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Dicu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy che tb chirc va hoat dong cua Hoi dong quén trj Cong ty C6 phan Lam nghiép Sai Gon quy
dinh v& nguyén téc, ché do hoat dong, méi quan h¢ cong tac, quy trinh giai quyét cong viée cua
Hoi dong quan tr, cac thanh vién Hoi dong quan tri dé thye hién chirc ning, nhiém vu va quyén
han theo Didu 1¢ td chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Lam nghiép Sai Gon va céc quy
dinh phép luét hién hanh.

bidu 2. Cin cir phap ly va tai liéu tham khéo
1. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 du’gc Québc hdi nude Cong hoa xi hoi chii nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 (goi tét 1a “Luit Doanh nghi¢p”).

2. Luét Chimg khoan sb 54/2019/QH14 duge Qudc hdi nude Cong hoa x4 hoi chit nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019 (goi tit 1a “Luat Chirng khoan”).

3. Nghidinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dicu cua Luat Chirng khoan.

4, Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B Tai chinh Hudng din mot sb didu
v& quan tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu coa Lut
Chuing khoén.

5. Diéu lé td chie va hoat dong cua Cong ty Co phﬁn Lam nghiép Sai Gon dugc thdng qua
tai Dai hdi dong co dong thuong nién 2024,
Diéu 3. Giai thich tir ngit

1. Céngty: Cong ty Cb phan Lam nghiép Sai Gon.
2. Ban Téng giam dbc: Gém Téng gidm dbc va cac Phé Tong giam déc.

3. Cénbdquanly:la Téng Gidm dbc, Pho Téng Gidm dbe, Ké toan trudng va céc vi tri quan
Iy khéc trong Cong ty duge Hoi déng quan tri bd nhiém;

4,  “Céan bo quan ly khéc” la cac chuc danh truéng phong, phé phong, truéng ban, phé ban,
giam ddc Nha méy ché bién g8, truong d6i tréng rimg, truong trai nuoi ca sAu va tuong
duong, do Chu tich hdi ddng quan trj bd nhiém trén co s& d& xuét cua Téng Giam dée.

5. Ngudi c6 lién quan: C4 nhan hoic td chiic duge quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Luét
Chirng khoan.

6.  Céc thuét ngit khac chua dugc gii thich & ddy s& c6 nghia nhur quy dinh tai Diéu 1§ Cong
ty va quy dinh phap luét lién quan.

Didu 4. Trach nhiém phap Iy ciia H3i ddng quén trij

1. Hoi dong quén trf la co quan quan ly ciia Cong ty do Pai h01 df)ng cb ddng biu, cb toan
quyen nhén danh Céng ty dé quyet dinh va thye hi¢én 11101 véan dé llen quan dén Céng ty,
trir nhitng véan dé thudc thim quyén cua Pai hoi dong cb dong. Hoi ddng quén tri st dung
con ddu ctia Cong ty dé thye hién nhiém vu va quyén han ctia minh.
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Céc thanh vién Hoi déng quan tri chiu trach nhi¢m ca nhan vé phan vigc clia minh va cung
chiu trach nhiém trude Dai hoi dong cb dong, trude phap ludt v& cac nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri dbi v6i hoat dong va sy phat trién ctia Cong ty.

Moi hoat dong ctia Hi ddng quan tri, céc thanh vién Hoi ddng quan trji va by may gitp
viéc Hoi dong quan tri phai tudn thu cdc quy dinh cta phap luét va bao dam lgi ich cua
Cong ty.

Khi thye hign chie nang, quyén va nghia vy ctia minh, Hoi dong quan tri tudn tha quy
dinh phap luét, bidu 18 Cong ty va nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong. Trudong hop nghi
quyet quyét dinh do Héi dOng quan tri théng qua trdi véi quy dinh cta phép ludt vd/ hoic
Dleu 1&¢ Cong ty gy thi¢t hai cho Cong ty thi céc thanh vién tan thanh thong qua nghi
quyét, quyét dinh dé phai lién di c]uu trach nhiém ca nhén va pha1 dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan déi nghi quyét, quyét dinh ndi trén duge mién trir trach nhiém.

Pidu 5. Nguyén tic t6 chirc hoat djng va ra quyét dinh ciia Hoi ddng quéin tri

1.

Hoi ddng quan tri td chic va hoat dong theo nguyén tic tuan thi cac quy dinh phép luat,
Piéu 18 Cong ty va quy dinh khéc ctia Cong ty do Pai hoi ddng ¢ dong hodc Hoi dong
quan tri ban hanh.

Hoi ddng quan tri 1am viée theo ché do tap thé, chju trach nhiém c4 nhan vé phan viéc cua
minh va cling chiu trach nhi¢m trude Dai hoi ddng ¢ dong, trude phap ludt vé cac nghi
quyet quyet dinh ctia Hoi dong quan tri dbi véi sy phat trién clia Cong ty.

Co ché hoat dong cua Hoi déng quan tri:

a. Hoi dong quan tri thyc hién phén cp tlong hoat ddng, theo do6, cé sy phdn cong,
phén quyén 13 1ang theo cac ca;\: Hbi ddng quan trj, Cha tich Hoi ddng quan trj va
céc co quan gitp viée cia Hoi ddng quén tri (néu co).

b. HOoi ddng quan tri/ Chu tich Hoi ddng quan trj ¢6 thé phan cdng bang vin ban cho
mdi thanh vién Hoi ddng quan tri phu trdch mdt hodic mdt so linh vye hodc cong
viée. Céc thanh vién Hdi ddng quan tri dugc phéan cong c6 trach nhiém bdo cédo Hoi
ddng quan tri/ Chu tich Hoi dong quan tri két qua thyue hién cac cong viée duge giao.

c. Tuy ting thm ky, HOi dong quan tri ¢6 thé tién hanh phan quyen han murc phé duyét
cho céc clp trong Hoi dong quan tri, Tong giam ddc dbi vai tat ca cac linh vyc hoat
dong chinh cia Coéng ty, nham tao diéu kién cho viéc vAn hanh va ra quyet dinh
dugc nhanh chéng, hiéu qua va c6 kiém soét,

Hoi ddng quan tri quyét dinh cdc cong viée thude tham quyén ctia minh theo nguyén thc:
a.  Céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj théng qua theo cac phuong thire sau:
(i) Caéc thanh vién ban bac tai cugc hop tryuc tiép, hoic

(i) Duge td chire 14y ¥ kién tir xa bing vin ban (giri thu qua dudng buu dién hogic
chuyén trye tiép, hodc qua email da déng ky), hodc

(iii) Duoc td chirc hop qua dién thoai c¢6 ghi 4m, hotic

(iv) Céc hinh thic hop khac phit hgp véi quy dinh phap luét, hosic
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(v) Téng hop mot sb phuong thire trén.

b.  Khi biéu quyet mdi thanh vién Hoi dong quan trj c6 mot phiéu bidu quyét. Hoi dong
quan tri quyét dinh theo da s, trudng hop sb phiéu tan thanh va phan ddi ngang
bing nhau thi bén cé phleu tan thanh coa Chu tich Hoi ddng quén tri hofic thanh vién
dwoe Chu tich Hoi déng quan tri ty nhiém lam chi toa phién hop 13 quyét dinh dugc
thong qua.

G Quyet dinh cua Hoi ddng quan trj dugc théng qua duéi hinh thue 1dy ¥ kién tr xa
bing vin ban c6 gla tri hi¢u lyc nhu d6i voi quyet dinh dugc thong qua tryc tiép tai
cude hop Hoi ddng quan tri, véi diéu k:en viée lay y kién d6 dugc tién hanh theo
ding trinh ty, thu tuc quy dinh tai quy ché nay, Pidu 1& Cong ty va quy dinh phap
luat lién quan.

Hoi dong quan tri giao trdch nhiém cho Téng glam dbc va/ hodic cac c4 nhén cé lién quan
khée td chire didu hanh thye hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

Hoi dong quén tri c6 thé ty quyen cho Cha tich Hoi déng quan trj thyc hién mot phan
quyén han va chirc ning cia Hoi dong quan trj trong thoi gian Hoi dong quan tri khong to
chirc cudc hop. Noi dung ty quyén ndy phai duoc xéc dinh 18 rang, cy thé.

‘ x r 2 A A 2 .
6. Co cau to chire ciia Hoi dong quan trj

Hoi dong quan tri thue hién phén cAp trong hoat dong, theo d6, c6 sy phén cdng, phén
quyén 1 rang theo céc cAp:

a. Hoi déng quan tri;
b.  Chu tich Hoi ddng quan tri;

c.  Céc thanh vién Hoi dong quan tri.

Héi dong quan tr] bdu mot thanh vién ctia Hi ddng quan tri lam Cha tich Hoi ddng quan
tri theo nguyén tic da so.

7. Thanh phén va nhi¢m ky ctia Hji ddng quan tri

Sb thanh vién Hoi ddng quan trj 1a 05 ngudi. Co cAu Hoi déng quan tri phai dam bdo sy
can doi giita cac thanh vién cé kién thirc va kinh nghiém vé phap ludt, tai chinh va linh vyc
hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

S6 thanh vién doc lap H01 dong quan tri phai chiém it nhét 1/3 tbng sb thanh vién Hoi
ddng quan tri. S6 lwong t01 thiéu thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo
phuong thirc lam tron xuong Cu thé, Cong ty phai c6 it nhit 01 thanh vién djc 1gp Hoi
ddng quan tri. Co chu Hoi dong quan tri cia Cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong sb
thanh vién Hoi ddng quén tri 13 thanh vién khéng diéu hanh.

Nhiém ky cua Hoi déng quan tri khong qua 05 nam. Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng
quén tri theo nhiém ky cua Hoi dong quan tri va c6 thé dugc biu lai v6i sb nhiém ky
khong han ché. Trudng hop ¢ thanh vién duge bau bd sung hogic thay thé thanh vién bi
mién nhiém, bai nhiém, khong con tu cich thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han
nhiém ky, thi nhiém k¥ ctia thanh vién d6 1a thoi han con lai ciia nhiém ky Hoi dbng quan

tri.
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3. Truong hop tAt ca thanh vién Hoi dong quén trj cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién
do tlep tuc la thanh vién Hol ddng quan tri cho dén khi cé cac thanh vién méi dugc biu
thay thé va tlep quan cong vigc.

4, Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém va tir chitc ciia Chu tich Hdi ddng quan tri va céc thanh
vién Hoi ddng quan tri phéai duge thyue hién theo quy dinh phép luét, Diéu 1& Cong ty va
quy ché nay.

Didu 8.

LY z h lk A > | 4 s A A <P .
Tiéu chuiin va dicu ki¢n lam thanh vién Hgi dong quén tri

1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri:

C6 ddy da nang lyc hanh vi dan sy va khéng thuge dbi twgng bi cAm thanh 1ap va
quén 1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

C6 ste khoé, ¢ phédm chét dao dic, trung thyc, liém khiét, c6 ¥ thirc chdp hanh
phép luét;

C6 trinh dd chuyén mdn, ¢ kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty va
khong nhét thiét la cb dong ciia Cong ty;

Thanh vién Hoi ddng quén tri khéng duge ddng thoi 12 thanh vién Hoi dong quan tri
trén 05 cua cong ty khéc.

2. Thanh vién doc 14p Hoi ddng quén tri 1a thanh vién Hdi ddng quan tri dap tng cdc diéu
kién sau:

Pidu 9.

Khéng phai la ngudi dang lam vige cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong
phai la ngudi dé timg lam viée cho Cong ty, cong ty con cia Cbng ty it nhét trong 03
nim lién trwée do;

Khong pha1 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoéan phu cép
ma thanh vién Hoi ddng quén tri duge hudng theo quy dinh;

Khéng phai 13 nguoi ¢ vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me¢ dé, me nudi, con d¢,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢6 dong 16n ctia Cong ty; la ngudi quan ly

ctia Cong ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

Khong phai 1a nguoi trye tlep hogc gian tiép so hitu it nhit 01% (mot phin tram)
téng sb cb phin c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

Khéng phai 1a ngudi da timg 1am thanh vién Héi ddng quén tri, Ban Kiém soat cua
Cong ty it nhit trong 05 nam lién trude dob.

Mdt ¢4 nhan chi duge biu lam thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri ciia Cong ty
khong qua 02 nhi¢m ky lién tyc.

Quy trinh, thii tuc biu cdc chive danh thanh vién Hoi ddng quin tri

I. Trude ngay khai mac hop Dai hji ddng cb dbng it nhit 10 ngay, Hoi ddng quén tri phai
théng béo cho céc cb dong thdéng tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong quan tri
(turong hop da xac dinh dugce trude cac (ing vién) trén Website ciia Cong ty daé co dong
c6 thé tim hidu vé c4c tmg vién nay trude khi bd phleu, ddng thoi thong bao céc didu kién,
tidu chudn phai dap (g ddi voi chirc danh duge bau Thong tin lién quan dén céc mg
vién Hoi dong quan tri dugce cong bb téi thiéu bao gom.
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a.  Ho tén, ngay thang ndm sinh;

b.  Theé cin cudc cong dan hodc CMND hogc gidy t& ching thye ¢ nhan khéc;
¢.  Trinh d hoc vén;

d.  Trinh d§ chuyén mon;

e.  Qud trinh cong tac;

f. Tén cac cong ty ma ing vién dang ndm giir chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri
hodc cdc chirc danh quan ly khdc;

A 5 A A o . A 3a Ao A z A r
g.  Ho tén cua co dong hodc nhém c6 dong dé cir ing vién dé (néu co);
A A A ~ 3 - s e
h. S0 lugng ¢ phéan sé hitu va/ hodc dai dién;
' A A A 5 N 1A & e
1. S0 lugng co phan ma ngudi ¢6 lién quan ndm gir;
j. Caclgi ich c6 lién quan véi Cong ty (néu co);
k.  Quyén lgi méau thuin v6i Cong ty (néu cb).

Trén co so danh séch d& cir ctia céc cb dong, Hoi ddng guan tri thdm dinh diéu klen tiéu
chudn, 1ap danh sach Ging cir vién cho chitc danh du kién bu. Trudng horp cac ¢ dong
khéng dé cu’ di s6 luong vmg ctr vién Hoi ddng quén tri hodc cac tng cir vién khong dam
bao du didu kién, tiéu chuan theo quy dinh, Hoi ddng quan tri duong nhi¢m gidi thi¢u
thém g ctr vién hodc t6 chirc d& cir theo quy dinh tai Dleu 1€ cong ty va Quy ché 1101 bo
vé quéan tri cong ty. Hoi dong quan trj thong bao cho ¢b ddng hodc nhém cb déng dé cir
clia (mg cir vién khong dap ting du diéu kién biét 15 ly do. Viéc Hoi ddng quan tri duorng
nhi¢m glou tlnf;u thém (g cir vién pha1 duoc cong bd 18 rang truGe khi Pai hoi ddng ch
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luét.

Quy trinh, tha tuc g c, d& cit, bAu chirc danh thanh vién Hoi dong quén trj cy thé tudn
thi quy dinh tai Diéu 1é Céng ty va phap lut lién quan.

10. Khong con tw cAch thanh vién Hji ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quén tri bi Dai hi dong ¢d dong mién nhiém trong cdc trudng hop
sau;

a.  Khong cé du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 8 Quy ché nay;

b.  Thanh vién dé bi réi loan tdm than hojic thanh vién khéc cia Hoi dong quan tri cd
bang chimg chuyén mén ching to ngudi d6 khong con ning luc hanh vi;

2 . A ’ a ® . X r A A A
¢.  Thanh vién d6 gii don xin tir chirc va dugce chap thudn;

d.  Khi Pai hoi dong cb déng xét thiy cin thiét va cé quyét dinh min nhiém thanh vién
Hi dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri bi Dai hdi ddng cb dong bai nhiém trong céc trudng hop
sau:

-~
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a.  Khong tham gia cdc hoat dong ctia Hoi ddng quan trj trong 06 (sdu) thang lién tyc,
trir trvong hop bat kha khang;

b.  Khi Pai hoi ddng cb dong xét thiy cin thiét va co quyét dinh bai nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri.

Chu tich va thanh vién Hoi ddng quan tri sau khi khong con tu cach thanh vién Hoi dong
quan tri van phai chiu trach nhiém céa nhén dbi véi cac quyét dinh trai phap luat va Piéu 18
Cong ty hodic céc quyét dinh ¢ ¥ 1am sai ctia minh trong thoi gian duong nhiém.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng cb dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi ddng quan tri bi glam quéa mdt phan ba so véi s6 quy dinh tai Dleu
18 cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phal tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb
déng trong thoi han 60 ngay k& tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b.  S& luong thanh vién doc lap Hoi df)ng quén tri giam xudng, khong bao dam ty 1&
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua Luat Doanh nghiép;

N 3 . Ty | g0 R 5 h s lAr A A A A
c.  Trir trudng hgp quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hi dong co dong bau
hY LY . I’\ b A AL A 2 . ~ L . 5-’( *A ~t *A
thanh vién méi thay theé thanh vién Hoi dong quén tri dd bi mién nhi¢m, béi nhi¢m
. A A A
tai cugc hop gan nhat.

11. Cich thire thay thé thanh vién Hpi ddng quan tri

Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dbng quan tri,
thi Hoi ddng quén trj bdu mot thanh vién khac tam thoi didu hanh céng viée ctia Hoi ddng
quan tri.

Trong thoi han 10 ngay k& tir ngay Chu tich I—I01 dong quan trj khong con tu céch, cac
thanh vién Hoi dong quan trj c6 trach nhiém tb chu‘c hop Hoi ddng quan tri d& bau mot
trong sb céc thanh vién con lai lam Chu tich Hoi dong quan tri. Vige bd sung thém thanh
vién vao Hoi ddng quan tri (do Chu tich Hoi ddng quan tri khéng con tu cach thanh vién)
dugc thye hién theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, quy ché ndy va quy dinh phap luat ¢
lién quan.

Chu tich Hoi ddng quan trj mudn tir chie pllal c6 don giri dén Hoéi dong quan tri. Trong
thorl han 10 ngay ké tir ngay nhén don, Hoi ddng quan tr] phai t& chirc hop. dé xem xét
quyet dinh va tién hanh tha tuc midn nhidm, bai nhiém, bdu Cha tich Hoi déng quan tri
méi trong sé cac thanh vién con lai.

Thanh vién Hoi ddng quan tri mudn tir chire phai c¢6 don giri dén _Hoi dong quan tri. Sau
khi nhan don tir chirc, H01 dong quén tri phai trigu tap Dai héi ddng cb dong dé Dai hoi
ddng cd dong biéu quyét thdng qua va tién hanh biu bd sung theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty va quy dinh phép luét.

Chu tich va cac thanh vién Hoi dong quan trj khong con tu cach thanh vién Hoi dbng quan
tri c6 trach nhiém ban giao cbng viéc cho Chu tich Hoi dong quan tri va céc thanh vién
Hoi ddng quan tri méi duge bu, ddng thoi phai chiu trich nhiém c4 nhéan dbi véi céc
quyét dinh ctia minh trong thoi gian dam nhiém chire danh dé.

12. Nhiém vu va quyén han ctia Hyi ddng quan tr
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Hoi dong quén trj 1a co quan c6 diy du quyen han dé thyuc hién tit ca céc quyen va nghia
vu khéng thude thAm quyén ciia Pai hoi ddng ¢b dong. Hoat dong kinh doanh va céc cong
viéc ctia Cong ty phai chiu sy giam sat va chi dao cua Hoi ddng quén tri.

A gA ) Voo , *a *r 3 A [y A e r A 2 . I
Hdi dong quén tri c6 trach nhiém gidm sat Tong gidm doc va cdc can b quan ly khac.

Quyén va nghia vy ctia Hoi dbng quan trj do lut phap, Piéu 18 Cong ty va nghi quyét cia
Pai hoi dong co dong quy dinh, cu thé nhur sau:

a.  Quyét dinh chién lugc, k& hoach phat trién trung han, ké hoach phat trién sén xuat
kinh doanh va ngén sach hang ndm;

b.  Xéc dinh cic muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc ti€u chién luge duge Dai hoi
dong co dong thong qua;

A ‘A 5 " A v ' A ’ - A > - 3 A A . 3
¢. B0 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac can bd quan ly ctia Cong ty theo dé nghi cia
A . s A 3 A ' ’ 2
Toéng giam doc va quyét dinh mire lvong cua ho;

d.  Quyét dinh co céu td chirc Cong ty;

e.  Giai quyét cac khiéu nai ctia Cong ty don vOi can bo quan 1y cling nhu quyét dinh lya
chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac vén d& lién quan t6i cde thu tuc phép 1y
dbi voi can bd quan ly do;

f. D& xuét c4c loai ¢ phidu c6 thé phat hanh va tdng sb cb phiéu phét hanh theo timg
loai;

g.  Quyét dinh bén cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan dugc quyén chao bén
cua ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

h. Quyet dinh viéc phat hanh trai phleu khong chuyén ddi, khong kem chimg quyen
gi4 chao ban trai p111eu khong chuyén ddi, khong kém chimg quyen d& xuét vige
phat hanh trai plueu chuyén déi va céc chimg quyen cho phép ngudi s& hiru mua cd
phleu vai mirc gia dinh trudce;

i. Quyét dinh gia chao ban cb phiéu va cac chirng khoan chuyén dbi trong trudng hop
duge Dai hoi dong cd dong uy quyen;

1 Quyét dinh giai phap phét trién thi truong, tiép thi va cdng nghé;
k. Phé chudn céc vén dé quy dinh tai Khoan 4 Didu 12 Quy ché nay;

A . A ~t *A 2 . A A 2 ¥ A L4 A b 4 A
k Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri, Tong gidm doc (Giam doc),
r I,\ LY 4 I‘: r b 4 I’\ £ P 2 r A 2 ,
Pho6 Tong Giam doc (Pho Giam doc), Ké todn trudng, cédn by quan ly;

P J sqAr aA A 1A . A A 3A 5 v 1A ‘A A oy A
m. Bdo cdo Dai hdi dong c6 ddng viéc Hoi dong quan tri bo nhiém Tong gidm doc;

n.  Gidm sét, chi dao Tdng giam dbc (Giam dbc) va ngudi quan ly khac trong didu hanh
cong vigc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

0. Duy¢t chuong trinh, ndi dung ti ligu phye vy hop Pai hoi ddng cb dong, tridu tap
hop Dai hdi dong o dong hogc lay y kien dé Pai hoi déng cb dong thong qua nghi
quyét;
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Trinh béo céo tai chinh hing nam 1én Pai hdi ddng cb dong;
A A p A \ - P ; . - A g - A . I
Dé xuat mire ¢6 tirc hang ndm va xdc dinh mirc ¢o tirc tam ng; quyet dinh thoi han
Y 5 2 A 4 w 0 1. : . +\ . A r ' A
va thi tuc tra c¢d tirc hodic xir 1y 18 phat sinh trong qu4 trinh kinh doanh, t6 chic viée
chi tra co tuec;

A A [ A - . - toe A A A A F A
bé xuat viéc to chire lai hodic giai thé Cong ty, yéu cau phé san Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luét va Piéu 1& Cong ty.

Nhiing vén d& sau day phai duoc Hoi ddng quan trj phé chuén:

a.

b.

h.

Thanh 14p cbéng ty con, chi nhanh va van phong dai dién cua Cong ty;

Trir tredng hop phai do Dai hoi déng cd dong phé chuin duge quy dinh tai Diém d
Khoan 2 Piéu 138, Khoan 3 Piéu 167 Lu4t Doanh nghiép 2020, Blém b Khoan 3
Piéu 293 va Khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Hoi déng quén tri tay
timg thoi diém quyet dinh vigc thyc hi¢n, sira dbi va hiy bo céc hop dong 16n cuia
Cong ty (bao gom cac hop ddng mua, ban, vay, cho vay, sap nhép, thau tom cong ty,
lién doanh va céc hop déng giao dich khac) c6 gia trj béng hoﬁc 16n hon 35% tong
gi4 tri tai san duoge ghi trong béo cdo tai chinh hop nhit gan nhét ctia Cong ty;

Vay ng va thuc hién cic khoan the chap, bao dam, bao lanh va boi thudng ciia Cong
ty;

Céc khoan dau tu khong ndm trong ké hoach kinh doanh va ngan sach di dugc Dai
hdi ddng cb dong phé duyét véi gia tri thap hon 35% tdng gia tri tai san dugc ghi
trong béo cdo tai chinh hop nhét gén nhit ciia Céng ty;

Céc hinh thtrc ddu tu ra ngoai cong ty: Goép von dé thanh l4p doanh nghiép; Gop vbn
theo hop ddng hop téc kinh doanh khong hinh thanh phép nhin méi; Mua hogc bén
c6 phan, gop vén tai cdc cong ty khéc trong va ngoadi nude; Mua lai tai san cua 1
doanh nghiép khac; Mua ban cong tréi, trai phiu; Céc hinh thirc dau tu khic theo
quy dinh cia phap lut; (trir céc hinh thire & Diém b khoan 4 Pidu 12 Quy ché nay);

Viée dinh gla cac tai san goép vao Cong ty khong phai béng tién lién quan dén vige
phat hanh co phiéu hodic trai phiéu cta Cong ty, bao gom vang, quyén sir dung dét,
quyén s& hiru trf tug, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc Cong ty mua hoic thu héi khong qua 10% madi loai c¢b phan do Cong ty phat
hanh;

Quyét dinh mirc gi4 mua hoic thu hdi ¢d phin ctia Cong ty;

Céc van dé kinh doanh hogc giao dich ma Hoi dong quan tri quyét dinh can phai cé
A A . A \ r ta ) 3
st chap thuén trong pham vi quyén han va trach nhi¢m cta minh;

Trir trudng hop quy dinh tai Diém d Khoan 2 Diéu 138 Luét Doanh nghiép va Piéu
1¢ Cong ty phai do Dai hoi ddng ¢ déng phé chuan Hoi ddng quan tri quyét dinh
dau tu hodic ban sb tai san c6 gia tri nhé hon 35% tdng gi4 tri tai san dugc ghi trong
béo céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty.

Hoi dong quan trj phai bdo cdo Pai hdi ddng cb dong vé hoat déng ctia minh. Trudng hgp
Hoi dong quan tri khong trinh bao cao cho Dai hdi dong co dong, bdo céo tai chinh ndm
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cua Cong ty bi coi la khong c6 gid tri va chua duge Dai h01 dong c¢b dong théng qua. Cée
ndi dung dé dugce thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong trudce doé chua duge
thye hién, Hoi ddng quan trj phai béo cdo Dai hoi dong co dong tai ky hop thudng nién
gan nhat. Tr uong hop co thay d6i nodi dung thude thim quyen quyét dinh clia, Dai hoi dong
cb dong, Hoi ddng quén tri phai trinh Dai hdi ddng ¢b dong tai cude hop gan nhét théng
qua trude khi thuc hién.,

Trir khi phap luat va Piéu 1& Cong ty quy dinh khéc, Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyén
cho nhén vién cép dudi va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép dai dién xtr ly cong viée thay
mét cho Cong ty.

Céc trudng hop uy quyén cia HDQT cho Ngudi dai dién theo phép ludt ctia Cong ty:

a. HDQT ¢ ay quyén cho Ngudi dai dién theo phép luét duge thay mit Cong ty ky két
c4c hop ddng tai chinh va thuorng mai va thye hién cac céng viéc khac theo sy phin
cong va uy quyén cua Hoi ddng quén tri.

b. Tlong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 153 Luat Doanh ngluep, Piém ¢ Khoan 4
Didu 27 Piéu 1é Cong ty, Piém b Khoan 4 Pidu 12 Quy ché nay va trir truong hop
quy dinh tai Khoan 2 Pidu 138 Luét Doanh nghiép, bang Quy ché nay, Hoi dong
quan tri 0y quyen cho Ngudi dai di¢n theo phap lugt viée thye hién, sira ddi va hiy
bo cac hop dong ciia Cong ty (bao gdm cac hop dong mua, ban, vay, cho vay, sap
nhép, thau tém cong ty va lién doanh va céc hop ddng giao dich khac) c6 gié tri nhé
hom hodic bing 10% tdng gia trj tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh hop nhét
gan nhét cia Cong ty.

¢.  Trong pham vi quy dinh tai Pidm e Khoan 4 Diéu 27 Piéu le Cong ty va Piém d
Khoan 4 Pidu 12 Quy ché nay, Hoi dong quén tri phén quyen cho Nguoi dai dién
theo phép ludt phé duyét céc khoan dau tu khéng nim trong ké hogch kinh doanh va
ngédn sach da dugc phé duyét véi gla tri nhé hon hoiic bing 5% tdng gia tri tai san
dugc ghi trong bo c4o tai chinh gin nhét ciia Cong ty.

d. Trong pham vi quy dinh tai Piém j Khoan 4 Diéu 12 Quy ché nay, Hoi dong quan tri
phan quyén cho Ngudi dai dién theo phap ludt quyét dinh ddu tir hodic ban tai sén c6
gid tri con lai khéng vuot qua 10% tdng gia tri tai san duge ghi trong béo cdo tai
chinh gén nht ctia Cong ty.

e.  Trong pham vi quy dinh tai Diém e Khoan 4 Diéu 12 Quy ché nay, cic hop dong va
giao dich dbi véi cac hinh thire dAu tur ra ngoai Cong ty phai duge sy chdp thuan cia
161 déng quan trj.

13. Chii tich H{i ddng quan tri
Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 tréch nhi¢m tri¢u tdp va chu toa cac cude hop Hoi ddng
quan tri, Pai hdi dong c6 dong.

Chu tich Hpi ddng quan tri 1am vige chuyen trach tai Cong ty va dugc thay mat Cong ty
thire hién cdc cong viée theo sy phén cOng va uy quyén cia Hoi ddng quan trj.

Chu tich Hbi dong quan tr phai ¢é trach nhiém dam bao vige Hoi ddng quan tri gui bao
cdo tai chinh ndm, béo cao hoat dong cua Cong ty, bao cao kiém todn va bio céo kiém tra
ctia Hoi ddng quan tri cho cac cd déng tai Pai hoi dong cd dong.
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Chu tich Hoi df)ng quan trj chju trach nhiém theo d&i don dbe qua trinh t6 chirc thue hién
cac quy dinh ctia Pai hdi cb dong va nghi quyét ctia Hi dong quan tri.

Truong hop Chu tich Hoi dong quén trj viing mét hogc khong thé thue hién duoc nhi¢m vu
ctia minh thi phai iy quyén béng vén ban cho mdt thanh vién khdc thyc hién quyen va
nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quén tri theo nguyén téc quy dinh tai Didu 18 cong ty
Truong hop khong co ngudi duge uy quyén hogic Chu tich Hoi ddng quan trj chét, mét
tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chdp hanh bién phap xir ly hanh
chinh tai co s& cai nghién bét bude, co sé gido duc bét buge, trén khoi noi cu tra, bi han
ché hodic mét ning lyc hanh vi dan sy, ¢6 khé khin trong nhan thirc, lam chi hanh vi, b
Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hojc lam cong viée nhét dinh thi céc
thanh vién con lai bAu mot ngudi trong sb céc thanh vién gitt chire Chu tich Hoi ddng quan
tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi cua
Hoi dong quan tri.

14, Cic cude hop ciia Hoi ddng quan tri

Cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi dong quan fri:

Cude hop dau tién ctia nhiém ky Hoi déng quén tri dé& bau Cha tich Hoi ddng quan trj vara
céc quyét dinh khdc thuge thdm quyen phai duoc tién hanh trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tur ngay két thic bau ctr Hoi ddng quan tri nhiém ky do6. Cuge hop nay do thanh
vién ¢6 sb phidu biu cao nhét triéu tap. Trudng horp ¢6 nhidu horn mot thanh Vlefl co so
phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién con lai s& bdu theo nguyén téc da sb
mot ngudi trong sb ho tridu tap hop Hoi ddng quén tri,

Céc cude hop thudng ky va bét thuong:

Cude hop clia Hoi déng quén tri do Chu tich Hoi ddng quan tri tridu tp khi xeét thiy cin
thiét, nhung it nhét mdi quy phai hop mot 1an dé xem xét, danh gid két qua hoat dong va
& ra céc phwong huéng, nhiém vy, glal phap thye hién céng viée. Ngoai ra, Chu tich Hoi
ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khéng duge tri hoéin néu khéng c6 1y
do chinh dang, khi mdt txong so cac d6i twong dudi ddy dé nghi bing vin ban trinh bay
muc dich cude hop va cac van dé can ban bac:

a. Ban Kiém soat;

b.  Thanh vién ddc lap Hoi déng quan tri;

¢.  Téng giam dbc hodc it nhét 05 ngudi didu hanh doanh nghiép khéc;
d. [t nhét 02 thanh vién ctia Hoi dong quan tri.

Dé nghi td chirc hop cta cac dbi twong néu trén phai duge 1ap thanh van ban, trong d6 néu
15 muyc dich, van d& can thao ludn va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri.

Tréach nhiém tri¢u tap hop:

Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quén tri trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc de nghi quy dinh tai Khoan 2 Bleu nay. Truong hgp Chu tich
Hoi ddng quan trj khong chdp nhan triéu tip hop theo yéu cau thi Chu tich Hoi ddng quéan
tri phai chiu trach nhiém vé& nhiing thiét hai xay ra d6i voi Céng ty; nhing nguoi dé nghi
td chirc cude hop dugc dé cap dén & Khoan 2 Diéu nay co thé tu minh triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.
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10.

Trudng hop ¢6 yéu ciu cua kiém toan vién doc 14p thuc hién kiém todn béo cdo tai chinh
ctia Cong ty, Chu tich Hoi dbng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé
béo cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

bia diém hop:

Cac cude hop Hoi ddng quan tri s& duge tién hanh & dia chi d& dang ky cua Cong ty hoac
nhing dja chi khéc & Viét Nam hogc nude ngoai theo quyét dinh cia Chi tich Hoi ddng
quan tri.

Thong bédo va chuong trinh hop:

a.  Thdng b4o hop Hbi ddng quén tri phai dwgc guri trude cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri theo thong tin lién h¢ d& dang ky it nhé‘t 03 ngay trudc ngay to chirc hop;
thanh vién Hji dong quan tri c6 the tir choi hop bang thu/ email/ fax.

b.  Thong bdo hop Hoi ddng quan tri phal dugc 1am bing van ban tiéng Viét va pha1
thong bao déy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhtmg tai liéu cén
thiét v& nhitng vén dé s& duge ban bac va bidu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri
va cac phiéu biéu quyét cho nhitng thanh vién khong thé dy hop phii hop véi quy
dinh tai Khoan 10 cta Didu nay.

c.  Thong bdo moi hop duge gui bing thu chuyén phéat/ email/ fax hoic phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duge dia chi cia timg thanh vién Hoi déng quan trj
duge diang ky tai Céng ty. Trudng hop thay dbi dia chi va thoéng tin lién hé, cic
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém thong béo va ding ky ngay dia chi,
théng tin mdi cho Hoi ddng quan trj dé bao dam nhan duge kip thoi cée théng béo,
thong tin tir Cong ty.

d.  Chu tich Hoi déng quan trj hodic ngudi tridu tip gii théng bdo moi hop va cic tai
liu kém theo dén Ban Kiém so4t nhw déi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.
Kiém soat vién cé quyén tham dy céc cude hop cua Hoi ddng quén tri, c6 quyén thao
luén nhung khong dugc bidu quyét.

S6 lugng t6i thidu thanh vién Hoi dé}ng quan tri tham du:

Céc cudc hop cna Hoi d(‘)ng quan trj lan thir nhét chi dugc tién hanh va théng qua cic
quyét dinh khi c6 it nhat 3/4 tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ mit tryc tiép hoﬁc
théng qua ngudi dai di¢n dy quyén, Truong hop cude hop duorc triéu tap 1an thir nhat
khong du sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwge triéu tap 14n thir hai trong thoi han
07 ngay, ké tir ngay du dmh hop 14n thir nhét; trong trudng hop nay, cude hop duge tién
hanh néu ¢6 hon 1/2 tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop. Trudng hop khong truc
tiép du hop, thanh vién Hi dong quan trj co quyen Wiy quyén biéu quyét cho ngudi khac
du hop néu duge trén 1/2 tdng sb thanh vién Hoi ddng quan tri chip thuan.

Khach moi:

a.  Ngoai cc thanh vién Hoi ddng quan tri, nhitng ngudi sau 14 khach moi dy cude hop
Hdi dong quén trj va céc thanh vién Hoi ddng quan tri phai cho phép ho tham du,
bao gom:

(i) Tbdng gidm dbc;

(ii) Thanh vién Ban Kiém soét;
13
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(iii) Nhitng ngudi quéan 1y va nguoi lao dong khac ctia Cong ty duge Chu tich Hoi
dong quan tri hogc toi thiéu 02 thanh vién Hji dong quan tri moi tham duy;

(iv) Phién dich cta thanh vién Hoi ddng quéan trj 1a ngudi nuée ngoai (néu co)
trong trudng hgp Cong ty khong bo tri duge ngudi phién dich.

Céc khach moi néi trén cé quyén théo ludn cac van dé tai cude hop, nhung khong
A v A A
duge quyén biéu quyet.

Hoi ddng quan tri c6 thé moi cdc cén bd/ ngudi lao dong cua Cong ty lam viéc tai
cac b phan chuyén mén trong Cong ty c6 lién quan dén ndi dung can ban tham dyr
hop véi didu kién céc can by/ ngudi lao dong nay co dieu kién, kha néing tu vén gitp
Hoi ddng quén trj ra quyet dinh chinh xac hon Nhitng dbi tugng nay dugc moi tham
dy cuge hop cua Hoi dbng quan tri ¢6 quyén phat biéu y kién, nhung khéng c6
quyén biéu quyét.

. I3 oy LA ’ ’ A A ' A A 3 A A
Céc khach moi 1a t6 chire, ca nhén, chuyén gia tu van bén ngoai: Theo sy chép thuén
5 Ar 2R 5 . . A « A
ctia Hoi ddng quan tri khi xét thdy can thiét.

Biéu quyét:

a.

Trir quy dmh tai Dlem b Khoéan nay, mdi thanh vién Hai dong quan tri hodc nguoi
duge uy quyen truc tiép c6 mt v6i tu cach ca nhén tai cudc hop Hoi ddng quan trj
s& c6 mdt phiéu biéu quyét,

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc bidu quyét vé céc hop ddng, giao dich
hoiic d& xudt ma thanh vién do hoéc nguc‘ri ¢6 lién quan tGi thanh vién d6 c6 lgi ich
va loi ich d6 méu thuin hoic c6 thé méu thuan véi lgi ich cua Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan trj s€ khong dugc tinh vao sb luong dai bleu ti thleu can thiét c6 mit
dé c6 thé tb chirc mot cuoc hop Hoi ddng quan tri vé& nhitng quyét dinh ma thanh
vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.

Theo quy dinh tai Piém d Khoan nay, khi ¢6 vin d& phat sinh trong mét cude hop
Hoi c'fong quan tri 11en quan dén lgi fch cua thanh vién Hoi dong quan tri hoac lién
quan dén quyén biéu quyet ctia mdt thanh vién Hoi dong quan tri ma nhing vén dé
do6 khong duoc giai quyet bing viée tur nguyen bd quyén bidu quyet cua thanh vién
Hoi dong quan m ¢ lién quan, nhlmg vén dé phét sinh d6 duoc chuyen tGgi cho chu
toa cude hop quyet dinh, Phan quyét ctia chi toa lién quan dén van dé nay c6 gia tri
la quyet dinh cudi cing, trir trudng hop tinh chat ho#c pham vi lgi ich cta thanh vién
Hoi ddng quan trj lién quan chwa duge cong bd ddy du.

Thanh vién huéng lgi tir mot hgp ddng duge quy dinh tai Khoan 5 Didu 39 cta Diéu
1&¢ Cong ty s€ dugc coi la ¢6 lgi ich trong hop ddng do.

Thanh vién HQI ddng quén trj trye tiép hodc gian tlep dugc hudng loi tir mot hop
dong hoic giao dich dd duogc ky két hodic dang du kién ky két v6i Cong ty va blet
ban than 1a ngudi cé lgi ich trong d6 s€ phai cong khai ban chét, noi dung cua quyen
lgi d6 trong cugc hop ma Hoi ddng quan trj 14n diu tién xem xét van dé ky két hop
ddng hodic giao dich nay. Trudong hop thanh vién Hoi dong quan trj khong biét ban
than va ngudi lién quan c6 lgi ich vao thoi didém hop ddng, giao dich duoc ky voi
Cong ty, thanh vién nay phai cong khai cdc loi ich lién quan tai cudc hop dAu tién
cuia Hoi ddng quan trj dugc td chirc sau khi thanh vién Hoi dong quan tri nay biét
rang minh c6 loi ich hoic s& ¢6 loi ich trong giao dich hoic hop dong lién quan.



12.

13.

f. Hoi ddng quén tri thong qua céc nghl quyét va ra quyét dmh bing cé4ch tudn theo y
kién tan thanh cta da s thanh vién c6 mgt. Truong hop so lugng phleu tan thanh
hogc phan dbi ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude v& phia ¢6 ¥ kién cia Chu
tich Hoi dong quén tri hoic ctia ngudi duge Chi tich Hoi ddng quan trj ty quyén.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi 14 tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudng
hop sau day:

a.  Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
b. Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop theo quy dinh tai quy ché nay;

¢.  Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi tryc tuyén, hodc tham gia c6 ¥ kién tir xa
qua thu/ email/ fax hodic bing phuong tién lién lac théng tin khac hoic la két hop
nhitng phuong thire nay, hodc hinh thirc twong ty khéc;

a)  Gui phiéu bidu quyét dén cugc hop théng qua thu/ email/ fax;

d.  Truong hop thanh vién Hji ddng quén tri giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong
qua thu, phiéu bidu quyét phai dyng trong phong bi kin va phai duoc chuyen den
Chu tich Hoi ddng quan tri chdm nhét mot gi¢r trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi duge mé trude sy chimg kién cua tAt ca nhitng ngudi du hop.

Cac hinh thirc hop Hoi dong quan tri:

a.  Tét ca cac cudc hop Hoi dong quan trj c6 the duoc t6 chirc theo mot trong cac hinh
thirc: hop tryc tiép; tham dy va bidu quyét thong qua hoi nghi tryce tuyén; hoic td
chire 14y ¥ kién thanh vién tir xa qua thu/ email/ fax hojic bing phuong tién lién lac
thong tin khac hogc la ket hop nhiing phuomg thirc nay, hodc hinh thirc tuong ty
khac Thanh vién Hji ddng quan tri duge coi 1a tham du v&/ hodc c6 mit va biéu
quyét tai cude hop theo quy dinh tai Khoan 10 Diéu nay.

b.  Hop trén dién thoai hogic hinh thirc trong tu khac: Cude hop Hoi dong quan tri c6
thé td chirc theo hinh thirc nghi sy (nhu dién thoai, truyén hinh, hinh thic tu'orng tu
khéc) khi mot s6 hoic tét ca thanh vién Hoi dong quan tri dang & nhitng dia diém
khac nhau véi didu kién 1a mi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

(i) Nghe timg thanh vién Hoi dbng quan trj khac cing tham gia phét bidu trong
cudc hop;
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(i) Néu mudn, ngudi do cé thé phat bidu véi tit ca céc thanh vién tham dy khic
mot cach dong thoi.

Vige trao dbi gitta cac thanh vién co thé thyc hi¢n mdt céch tryc tiép qua dién thoai
hoiic bing phuong tign lién lac thong tin khac (ké ca viéc str dung phuong ti¢n nay
dién ra vao thoi diém thong qua Pidu 18 Cong ty hay sau nay) hoic 1a két hop tat ca
nhitng phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vy
duge coi 1a c6 mit tai cudce hop do.

Dia diém cudc hop duge td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma nhoém thanh vién
Hoi dong quén trj dong nhat tdp hop lai, hogic néu khdng ¢6 mot nhém nhu vy, la
dia diém ma chu toa cudc hop hién dién.
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Cac quyét dinh dugc théng qua trong mot cude hop qua di¢n thoai duge to chirc va
tién hanh mot cdch hop thirc s& c6 hi¢u luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phal
duogc khdng dinh bang céc chit ky trong bién ban cia tAt ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham dy cudc hop nay.

Déi voi turomg hop ldy v kién thanh vién Hoi ddng quan tri tir xa bang thu/ email: ¥
kién phan hdi bing email (phai sir dung ding email, dia chi, chir ky dién tir (néu co)
da dang ky voi Hoi dong quan tri), y kién phan hdi bing thu duge gii cho Hdi dong
quan tri trong vong 03 ngay ké tir ngay nhén dugce tai liéu hoac theo thoi han yeu cdu
tra 101 ndu tai thu/ email l4y y kién. Sau thoi han yéu céu tra 10i, thanh vién nao
khong tra 101 xem nhu thanh vién d6 khong c6 y kién.

Y kién tra 101 bing thu/ email cua céc thanh vién Hoi d6ng quén tri phai duge tong
hop thanh bién ban klem phleu, theo do ghi 6 ndi dung cin céc thanh vién cho y
kién. Cac y kién tra 161 gdm “Ddng y/ Phan dbi/ Khong c6 y kién”.

Y kién tra 1oi qua thu/ emall co gid tri nhu qu:c thanh vién Hoi dong quan tri d6 bo
phiéu biéu quyét trye tiép tai cuoc hop Héi ddng quan trj va thanh vién Hoi déng
quan tri do khong cin phai ky bat cir phiéu tra 1oi hay bién ban hop nao. Bién béan
kiém phleu phai ¢é chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va Thu ky Héi dong quan

tri.

Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri theo hinh thuc 1iy ¥ kién bing thu/ email dugc
thong qua trén co s y klen tan thanh cta da sb thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6
quyén biéu quyet Nghi quyét ndy c6 hiéu lye va gid tri nhu nghi quyét duge cic
thanh vién Hoi ddng quan tri thong qua truc tlep tai cudc hop néu duge thyc hign
diing theo trinh ty va thu tuc quy dinh tai quy ché nay.

14. Bién ban hop Hoi déng quan tri:

a.

Bién ban hop bao gom cac ndi dung chi yeu sau day:

(1)
(i)
(iif)
(iv)
(v)

(vi)
(vii)

Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép ctia Céng ty;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
Thoi gian, hinh thirc v/ hoic dia diém hop;

Ho tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi duge ty quyén dy hop va céch thirc
du hop;

Ho tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;
Thanh vién biéu quyét bing vin ban;
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Céc van dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

(viii) Tém tét phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién

(ix)

cua cudc hop;

Két ludn cudc hop néu cdc thanh vién ¢é quan diém thng nhét hoic két qua
bicu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh, khong

co y kién;
e



(x) Céc vin dé duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong img.

(xi) Ho, tén, chfr ky chu toa va nguoi ghi bién ban, .trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay

b.  Truong hop chu toa, ngudi ghl bién ban tir chdi ky bién ban hop nhlmg néu dugc tit
ca thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan trj tham duw hop ky va cé ddy du ndi dung theo
quy dinh tai cac didma, b, c, d, e, f, g, h, i khoan 1 Pidu nay thi bién ban nay c6 higu
lre.

c.  Thuky Hbi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m chuyén bién ban hop Hoi ddng quan trj cho
cdc thanh vién H01 déng quén tri va nhu‘ng bién ban d6 dwgc xem nhu nhitng bing
chimg xéc thyc vé cong viée di duoc tién hanh trong cdc cugce hop do, tnr khicéy
kién phan d6i v& ndi dung bién ban trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyén di.

d.  Bién ban hop Hoi dong quan trj duforc lap bang tleng Viét va c6 thé lap bang tiéng |
Anh, khi c¢6 sy khéc biét gifta ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ban tiéng Viét s& c6
hi¢u lyc &p dung.

15.  Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém v& tinh trung thyc va chinh xc ctia ndi dung bién
ban hop H)i dong quan tri. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai lidu st dung trong cude
hop phai dugce luu giir tai try s& chinh ctia Cong ty.

16.  Cén cir vao bién ban hop, Hoi ddng quan tri ra nghi quyét, quyét dinh, thong béo vé céc
ndi dung da dugc Hoi dong quan tri thong qua tai cude hop. Nghi quyét, quyét dinh, thong
béo duge gi tGi céc déi tugng cd lién quan dé trién khai thyc hién.

Diéu 15, Ché d§ 1am viée clia Chit tich Hdi ddng quén trj, thanh vién Hi ddng quan
tri chuyén trach

1. Chu tich Hi ddng quan trj bd trf lich 1am viéc theo timg thoi ky, bao gdm lich hop Hgi
ddng quan tri va théng bao cho cac thanh vién Hoi dong quan tri thye hién.

2. Thanh vién Hgi ddng quan tri ctia Cong ty 1am viée theo ché do kiém nhiém hogic chuyén
trach. Thanh vién Hoi ddng quén tri chuyén trach 1a thanh vién Hoi dong quan trj khong
nam gift cac chirc vu trong Ban diéu hanh, 1am viéc toan thoi gian va duy nhét tai Cong ty.
Thanh vién Hoi ddng qua tri kiém nhiém gdm céc thanh vién Hoi dong quan trj khong lam
viéc theo ché do chuyén trach

3. Chu tich h¢i ddng quén trj, thanh vién Hoi ddng quan tri chuyén tréch cé ché d6 1am viéc
va hudng lwong theo quy ché luong thudng nhu doi véi can by, nhan vién Cong ty.

4. Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan trj chuyén tréch c6 trach nhiém xay
dung lich lam viéc hang tuan.

5. Chautich H01 ddng quan trj phan céng nhiém vu cho timg thanh vién Hdi déng quan tu va
chi dao tridn khai cdc nhiém vu chung ctia Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai biéu 18
Cong ty va quy dinh ndi bd khac, phut hgp véi quy dinh cua phéap luét.
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6. Hoi dong quan tri s& st dung bd may gilip viéc va con dau cua Cong ty dé thyc hig¢n
nhiém vy ctia minh,

Diéu 16. Th lao va chi phi hoat dong



1. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri duoce nhan thi lao cong viée va tién thudng dya trén két
qua va hiéu qua kinh doanh cuia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri dy tinh mire thu lao cua Hoi dong quan tri phu hop quy, dinh cna phap
luat. Tong mirc thi lao ctia Hoi ddng quén tri do Pai hdi ddng cb dong quyét dinh tai cude
hop thudng nién. Khodn thu lao ndy s& duge chia cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri
theo thoa thuén trong Hoi ddng quén tri hodic chia déu trong truong hop khong théa thuén
duoe.

3.  Thanh vién Hoi dong quan tri nim gur chire vy didu hanh hoic thanh vlen Hoi ddng quan
tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quén tri hodc thanh vién Hoi dong quan trj thye
hién nhiing cdng viéc khac ma theo quan didm cua Hoi ddng quan trj 1a ndm ngoai pham
vi nhi¢m vy thong thuong cua mdt thanh vién Hoi dong quén trj ¢6 thé duge tra thém thd
lao du6i dang mét khoan tién cong tron géi theo timg lan, luong, hoa hdng, phan trim loi
nhudn, hodc dudi cac hinh thirc khéc theo quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri,

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc thanh toén céc chi phi #n, &, di lai va chi phi hop ly
khac khi thye hién nhiém vy dugce giao.

Pitu 17. Phén cép, Gy quyén cia Hoi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri phéan cap, iy quyén bing vin ban nhitng han mic cu thé cho Tdng gidm
dée thyc hign nhigm vy diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Viée
phén cép, Gy quyén nay tudn theo céc quy dinh vé thong qua quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri.

2. Dbivéi nhiing trudng hop vuot thAm quyen quyét dinh trong hogt dong kinh doanh hang
ngay cla Tong giam dbc, Tong gidm doc phai trinh Hoi ddng quan tri/ Chu tich Hoi dong
quan tri quyét dinh xir ly.

biéu 18. Nguyén tic phdi hop giita cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, cic thanh vién
Ban Kiém sodt va Ban Téng gidm ddc theo cic nhi¢m vu cu thé ciia cic thanh vién

L Cac thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vi€n Ban Kiém soat va thanh vién Ban Téng giam
dbe s& thuong xuyén trao ddi trong cong viée va cung cip théng tin qua lai theo tinh than
hop téc, hd trg, tao thuan lgi cho cong vige cla cdc thanh vién theo ding quy dinh tai Piéu
18 Céng ty, quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong chung.

2. Truong hop khén cép, cic thanh Vien Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém soét va
thanh vién Ban Tong giam dbc c6 thé thong tin ngay (bang gp mdt/ dién thoai/ email) cho
Chu tich Hoi dong quén trj, Truong Ban Kiém soét hodic Téng giam dbc hogic ca 03 ngudi
dé dugce giai quyét higu qua.

3. Khi phét hién rdi ro c¢6 thé gdy anh hudng dén uy tin hodic hoat dong kinh doanh cta Cong
ty, Ban Tong giam doc pha1 thong bo ngay cho Chu tich Hoi ddng quan trj va Trudng
Ban Kiém soat biét v& rui ro nay.

bidu 19. M{i quan hé giita cac thanh vién Hdi dong quan tri

1.  Quan hé giita cc thanh vién Hdi déng quan tri 13 quan hé phéi hgp, céc thanh vién Hoi
dong quan tri c6 trach nhiém thdng tin cho nhau vé van d& c6 lién quan trong qué trinh xtr
ly cong viéc duge phén cong.
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2. Trong qué trinh xir Iy cong viéc ma thanh vién Hoi dong quan tri duge phén cdng chiu
trach nhiém chinh, néu c6 vén d8 lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi ddng quan tri
khac phuy trach ma cln c6 y kién cua thanh vién dé, thi thanh vién Hoi ddng quan trj chiu
trach nhi¢ém chinh phai chu dong phdi hop xtr ly Trudong hop gifta cdc thanh vién Hoi
dong quan tri con ¢4 y kién khéc nhau thi thanh vién chju trach nhlem chinh béo cdo Chu
tich Hoi dong quan trj xem xét quyét dinh theo thdm quyén hozic t6 chuc hop hodc liy y
kién cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luét, Pidu 16 Cong ty va
quy ché nay.

3. Trudng hop c6 sy phan cong lai giita c4c thanh vién Hoi ddng quan tri thi cdc thanh vién
Hoi ddng quan tri phai ban giao cong viée, hd so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai
dugce 14p thanh vin ban va bdo cdo Chu tich Hi ddng quan tri vé viée ban giao do.

Piéu 20. Moi quan hé giita Hoi ddng quén tri va Ban Kiém soat

I.  Quan h¢ gilta Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 1a mdi quan hé giita quan tri doanh
nghiép va kidm soat, kiém tra tinh tudn thu, tinh hop 1y, hop phdp, tinh trung thyc va mirc
do cén trong trong quan tri doanh nghiép.

2. Hoéi dong quén trj va Ban Kiém soat phdi hop chat ché, thudong xuyén dé thyc hién céc
quyén va nhiém vu ctia minh theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va phép luat hién hanh.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj c6 thé moi Truong Ban Kiém soét tham du tét ca céc cude hop
cta Hoi ddng quan tri. Trudng hop cn thiét, Truong Ban Kiém soat cé thé cir thém cdc
thanh vién khdc cta Ban Kiém soét tham dy céc cude hop cta Hoi ddng quan tri nhung
phai thdng bdo cho Chi tich Hoi ddng quan trj trude phién hop.

4. Tét ca céc nghj quyet quyét dinh cua HQl déng quan tr1 va céc vin ban c6 tinh chét quan
tri chung do Hdi ddng quén trj ban hanh ddu dugce giri dén Ban Kiém soét.

5. Ngoai cdc thong tin bao céo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat duoc quyén yéu cau Hoi
ddng quan tri cung cp céc thong tin, tai lidu vé cong tac quan tri, diéu hanh va hoat dong
kinh doanh cta Céng ty bét ky lic nao.

Didu 21. M&i quan h¢ giita H$i ddng quan tri va Ban Tong gidm ddc

1. Hoi ddng quan trj trén co s& chirc ning, nhiém vy, quyen han ciia minh xdc dinh cac chu
truong, chinh séch, dinh hudng, quy dinh,... 1am co s dé Ban Téng giam dbc trién khai
céc hoat dong kinh doanh; dong thoi phe duyet céc ké hoach, phucmg én hoat dong kinh
doanh, cac béo cdo, d& xuét do Ban Tdng gidm dbc dé trinh thude thAm quyén xem xét,
quyét dinh ctua Hoi ddng quan tri.

2. Hoi déng quan tri quy dinh che do thong tin, bdo céo lam co s& dé nfm tinh hinh hoat
dong cha Cong ty va ra quyet dinh; Ban Téng glam dbc c6 trach nhiém duy tri ché do
thong tin, bao céo dén Hoi ddng quan trj kip thoi, ddy du, chinh xéc, tao diéu kién thuin
loi d& Hoi ddng quan tri nim tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Ban Téng gidm doc ¢6 trach nhiém diéu hanh céc cong viéc theo quy dinh tai biéu 1&
Cong ty, nghi quyét, uy quyen phén céng, chi dao cia Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi
ddng quan tri phtt hop véi cac quy dinh ctia phdp ludt.

4. Trudong hop Ban Tong glam dbc khong thong nhat véi nghi quyet quyét dmh clua H01
déng quan trj, Ban Tong giam dbc c6 quyén trao dbi, bao luu ¥ kién nhung vén phai chip
hanh, thyc hién y kién chi dao ctia Hoi dong quan trj.
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Didu 22. Mbi quan h¢ giira Hi ddng quan tri va Thw ky Hoi ddng quan trij

1.

Chu tich Hoi ddng quan tri co thé tuyén dung méi hogc bd nhiém mot ngudi lao dong cia
Cong ty lam Thw ky Hoi dong quan tri dé gitp viéc cho Hoi dong quan tri.

Thu ky Hoi dong quén tri ¢6 trach nhiém thyc hién cac cong viée sau:

a.  HO trg t& chirc tridu tdp hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép céc
bién ban hop;

b.  Gui thu moi hop va céc tai liéu lién quan dén cac cude hop Hoi dong quén tri tdi céc
thanh vién Hoi dong quan tri;

¢ Gui email liy v kién thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop Chu tich Hoi
dong quan tri to chire 14y y kién thanh vién Hoi ddng quan tri bing email;

d.  Quan Iy, tiép nhan cac thu phan hoi/ email tra 10 ciia thanh vién Hoi ddng quén tri
dugc giri dén dia chi email duge ding ky/ chi dinh trong trudng hop Chu tich Hoi
ddng quan trj thyc hién viée hop Hoi ddng quan trj théng qua hinh thic 14y ¥ kién
bing email;

e.  Thuyc hi¢n céc cong vi¢c khac theo yéu cau ciia Chu tich Hoi dong quan tri.

Pidu 23. Siva d6i, b sung quy ché

1.

Khi théy cin thiét phai sira ddi bd sung quy ché ndy cho phd hop v6i hoat dong kinh
doanh cua Cong ty, phtt hgp véi céc quy dinh hién hanh cia phép luét, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 thé dé xudt Cha tich Hoi ddng quan tri dé xem xét, quyét dinh sira dbi.

Trong trudmg hop cc quy dinh ciia Diéu 1& Cong ty lién quan dén Hoi ddng quan tri thay
ddi thi quy ché nay cfing s& phai duoc sira ddi, bd sung twong tng cho phi hop véi céc

thay d6i trong Pidu 18 Cong ty.

Nhitng vin dé khac lién quan dén t6 chic va hoat dong Hoi ddng quan tri néu chua duoc
néu trong quy ché nay thi 4p dung cic quy dinh ctia phép lut, Piéu 1& Cong ty va cac quy
ché quén Iy ndi bd hién hanh khac,

Quyét dinh didu chinh sira déi, bd sung quy ché nay s& ¢ hiéu lyc khi duge da sé thanh
vién Hoi dong quén tri dy hop chép thuén. Chu tich Hoi ddng quan trj c6 tréch nhiém cong
b6 ndi dung cac sira ddi, bd sung quy ché nay sau khi dwoc Hoi ddng quén tri chip thuan

thong qua.

Piéu 24, Hi¢u lye

1.

Quy ché nay dugc soan thao dya trén Didu 1& Cong ty va phi hop véi quy dinh phép luat
hién hanh. Trudng hop cé nhitng ndi dung quy dinh tai quy ché ndy mau thun véi cac quy
dinh ctia phap ludt va Diéu & Cong ty thi cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty s&
duge 4p dung dé giai thich va thyue hién.
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Quy ché nay c6 higu luc tir ngdy ky. Hoi ddng quén tri, Ban Tong giam ddc va tat ca cac
don vi, ¢4 nhén tryc thude Cong ty c6 trach nhiém tuan thu quy ché nay.

CONG TY
CO PHAN

“-Pham Viét Dwong
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