CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAM NGHIEP SAI GON Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

DU THAO

QUY CHE
TO CHU'C HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

CUA CONG TY CO PHAN LAM NGHIEP SAI GON

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi va ddi tweng ap dung

1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi déng cd dong thudng nién nim
2019 (sau day goi tit 1 “Pai h61”) cia Cong ty C6 phan Lam Nghiép Sai Gon.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu the ve quyén va nghia vy ciia c6 dong, ngudi tham dy hop
Dai hoi, diéu kién, thé thuc tién hanh hop Pai hoi.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI THAM DU HOQP PAI HOI
Piéu 2: Quyén va nghia vu ciia cd dong
2.1. Piéu kién tham du hop Dai hoi.

La cac ¢ dong hodc nguoi dai dién dugc uy quyén cta c6 dong co tén trong danh
sach co dong tai ngay chot danh sach tham dy hop Pai hdi (ngay 20/03/2019).

2.2. Quyén cua cd dong khi tham du hop Pai hoi

a. Duogc truc tlep tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy hop Dai hoi.
Truong hop c6 dong uy quyén cho nguoi khac tham dy Dai hoi, viée uy quyén
phai duoc 14p bang vin ban theo dung miu ctia Cong ty C6 phan Lam Nghiép Sai
Gon.

b. Puoc biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén cia Pai hoi theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, cac vin ban quy pham phap luat khac c6 lién quan va Piéu 1¢
ctia Cong ty C6 phan Lam Nghiép Sai Gon.

c. DPuoc thong bdo cong khai ndi dung chuong trinh Dai hoi.

d. Tai cudc hop Dai hoi, mdi ¢o dong hodc dai dién dugc uy quyén cua c6 dong duoc
nhan Thé biéu quyet Phiéu b1eu quyét, Phiéu bau ctr khi ding ky tham du hop Dai
ho6i voi Ban kiém tra tu cach cb dong.
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€.

f.

- The biéu quyét: dung dé biéu quyét theo hinh thirc gio the tryc tiép tai Dai hoi
vé cac ndi dung nhu: thong qua Ban Chu toa, Ban kiém phleu thong qua quy
ché 1am viéc, chuong trinh 1am viéc; théng qua td trinh két thic nhiém ky
HDQT 2016-2020 trudce thoi han, thong qua nhiém ky HDQT méi 2019-2024
va bau thanh vién HDQT nhiém ky méi; thong qua to trinh két thic nhiém ky
BKS 2016-2020 trudc thoi han, thong qua nhiém ky BKS maéi 2019-2024 va
bau BKS nhiém ky méi; thong qua quy ché bau cir; thong qua danh sach ung
vién dugc dé cir, tmg cir dé bau 05 thanh vién HPQT nhiém ky méi (2019 -
2024); thong qua danh sach tng vién duoc dé ctr, tmg cir @& bau BKS nhiém
ky méi; thong qua Bién ban hop ctia Pai hoi va cac nodi dung khac theo didu
hanh cua Chu toa Dai hoi.

- Phleu bleu quyét: dung dé biéu quyét theo hinh thic cho ¥ kién vao phiéu biéu
quyét vé cac noi dung dugc bao cdo va trinh tai Pai hoi nhu: Bao cao hoat
dong san xuét kinh doanh nim 2018, B4o cdo hoat dong caa HDQT va BKS,
cac TO trinh thong qua béo cdo tai chinh; két qua kinh doanh; phan phbi loi
nhuan; thu lao HDQT, BKS; ké hoach kinh doanh; lya chon don vi kiém toan;
sira d6i, bo sung Dleu I¢, quy ché quan tri ndi b, phuong an ting von ... Tat
ca cac noi dung can xin y kién theo hinh thirc nay s& duoc ghi 1 trong Phleu
biéu quyét.

- Phiéu bau cir: dung dé bau ct thanh vién Hoi dong quan tri/BKS nhiém ky
méi (2019 - 2024). Phiéu bau cir s& dugc bo phiéu kin theo hinh thirc bau don
phiéu. Quy ché bau ctr s& duogc thong qua tai Pai hdi trude khi tién hanh bau
cu.

Céac cbd dong, dai dién dugc uy quyén khi dg hop DPai hdi dugc thdo luan va biéu
quyet thong qua cac no1 dung cua Dai hoi.

Co dong, dai dién dugc uy quyen den du hop Pai hoi muodn c6 quyén dang ky, sau
d6 co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop Pai hoi, nhung Chu toa
khong c6 trach nhi¢m dung cudc hop Pai hoi va hi¢u luc cua cac dot biéu quyet da
tién hanh s& khong bi anh hudng.

2.3. Nghia vu ctia c6 dong khi tham dur hop Pai hoi

a.

C6 ddng hoidc dai dién duoc ty quyén cua cd dong khi tham du hop Dai hoi phai
mang theo Gidy chirg minh nhan dan hoic gidy to xac thuc s6 ding ky ngudi Sy
htru tai khoan giao dich chimg khoan nhu: HO chiéu, Thé cin cudc cong dan, gidy
DKKD,..., Gidy ay quyén hop 1& (ddi véi dai dién dugc uy quyén) va ding ky
tham dy hop Pai hoi véi Ban kiém tra tu cach c¢b dong.

Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay.

Nghiém tc chap hanh noi quy tai cudc hop Dai hoi, ton trong két qua lam viéc tai
cudc hop Pai hoi.

C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ng01 dung vi tri hodac khu vyc do Ban t6 chtrc
Dai hoi quy dinh. Tuan thi viée sip xép vi tri ctia Ban to chic.

Khong str dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hdi. Tat ca cac may di¢n
thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chudng.

Cac cb dong/dai dién co dong c6 trach nhiém tham dy Dai hoi c6 dong tir khi bat
dau Dai hoi cho dén khi két thac Pai hoi. Trong trudng hop co dong/dai dién cb
d6ng nao vi ly do bat kha khang phai doi khoi cudc hop trude khi két thic Pai hoi
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thi co dong/dai dién c6 dong d6 co trach nhiém lién hé véi Ban To chic dé thong
bao y kieén bang van ban cia minh vé nhitng van dé sé dugc biéu quyét tai Dai hoi.

Dicu 3: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Hoi dong quan tri thanh 1ap va dugc gidi thiéu véi

bai hoi, c6 chirc nang va nhiém vu nhu sau:

Kiém tra tu cach cd dong hoic dai dién duoc uy quyén dén dy hop Dai hoi: Glay
ching minh nhan déan hodc Ho chiéu, Thé cin cude cong dan, gidy DPKKD...Gidy
iy quyén hop 1€ (d6i voi dai dién duoc ty quyen)

Phat cho c6 dong hodc dai dién duoc uy quyén dén du hop Pai hoi: Thé biéu
quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va céc tai liéu hop khac.

B4o c4o va chiu trach nhiém trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du
hop Dai hoi.

Dicu 4: Quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu 13 nhitng nguoi khong c6 tén trong danh sach tng ct/dé cir vao Hoi

dong quan tri/BKS, do Chu toa Dai hoi gidi thiéu, dugc Dai hoi thong qua va quyét dinh
vé s0 lugng va danh sach cu thé. Ban kiém phi€u c6 chirc nang va nhiém vu nhu sau:

Huéng dan cach thirc bo phiéu, phat phiéu, thu phiéu, kiém phiéu bau cir.

Xem xét, danh gia va két luan cac phiéu khong hop 1¢ va téng hop nhiing ¥ kién
khiéu nai vé bau cir (néu co).

Lap bién ban kiém phiéu, céng bd két qua bau cir va danh sach nhitng ngudi tring
cu.

Niém phong phiéu bau ctr dé giao cho Ban Chu toa.

Ngoai nhiém vy lién quan dén viéc bau cir thanh vién HDQT/BKS, Ban kiém
phiéu kiém thém nhiém vu kiém phiéu biéu quyét va bao céo két qua kiém phiéu
biéu quyét vé cac ndi dung can xin y kién cd dong tai Dai hoi.

Diéu 5: Quyén va nghia vu ciia Ban Chii toa va Ban Thu ky

5.1. Chu tich Hoéi d@)ng quan tri lam Chu toa cudc hop. Cac thanh vién khac ctia Ban

5.2.

5.3.

Chu toa do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét thong qua. Ban Chu toa
c6 chuc nang diéu khién cudc hop Dai hoi.

Quyét dinh ctia Ban Chu toa vé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cta cudc hop Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Ban Chu toa tién hanh cac cong viéc dugc cho 1a can thiét dé diéu khién cudc hop
Pai hoi mét cach hop 1€ va co trat tu; hodc dé cudc hop Dai hoi phan anh dugc
mong mudn cua da sb c6 dong tham du.
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5.4. Chu toa Pai hoi co thé hodn hop DPai hdi ngay ca trong truong hop da co du s6 dai
biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot dja diém do Chu toa quyét dinh
néu nhan thiy rang:

a. Céc thanh vién tham du khong thé ¢ chd ngéi thuén tién & dja diém to chic Pai
hoi.

b. C6 nguoi dy hop c6 hanh vi can trg, gay rdi trat ty, gdy nguy co 1am cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

c. Su tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop
1€.

d. Chu toa Pai hoi c6 thé hodn Pai hoi khi c6 su nhét tri hodc yéu ciu cia PHPCD
d3 co du sd lwong dai biéu dy hop can thiét.

5.5. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc trg gitip theo phan cong cua Ban Chu toa.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Diéu 6: Piéu kién tién hanh hop Dai hoi

Cudc hop Dai héi dugce tién hanh khi co 5O cé dong/dai dién ¢ dong du hop dai
dién it nhat 51% tong sd cd phan co quyen biéu quyet theo danh sach c6 dong dugc lap
tai thoi diém chdt danh sach c6 dong dé thuc hién quyén tham du hop Dai hoi.

Piéu 7: Cach thirc tién hanh Pai hoi

7.1. Cudc hop Dai hoi du kién sé& dién ra trong 5 ngay.
7.2. Dai hdi s€ thao luan va thong qua cac ndi dung duge dua ra tai Pai hoi.
7.3. Phét biéu ¥ kién tai Dai hoi:

- Nguyén tic:

Co dong dang ky noi dung phat biéu § y kién thao luan theo mau Phiéu ding ky phat
biéu cua Ban T6 chtrc hodc gio cao The biéu quyet dé nghi phat biéu va duoc sy dong y
ctiia Chu toa. Co dong ndp Phiéu dang ky phat biéu tai Ban Thu ky trong qua trinh dién ra
Dai hoi. Bé dam bao trat ty cua Dai hoi khi thao luan, nhiing c6 dong ding ky phét biéu
theo Phiéu ding ky s& duoc wu tién phat biéu trude sau d6 lan lugt cac c6 dong gio The
biéu quyét s& phat biéu theo su sap xép cua Chi toa.

- Céch thirc phat biéu:

C6 d6ng phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tAm can
trao (101 phu hop v61 nd1 dung chuong trinh lam viée cua Dai hoi da duoc thong qua. Chu
toa s¢ sap xép cho cb dong phat biéu theo thur tr dang ky, dong thoi giai dap cac thic mic
ctia c6 dong. Chu toa Dai hoi co quyen nhic nhd hodc dé nghi cb dong tap trung vao ndi
dung trong tAm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit luong thao luan.

7.4. Thé 18 biéu quyét va quy ché bau cir:
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- Thé 1& biéu quyét:

e Cac ndi dung nhu thong qua Ban Chu toa, Ban kiém phiéu; thong qua quy ché
lam viéc, chuong trinh 1am viéc; théng qua to trinh két thuc nhiém ky HDQT
2016-2020 trudc thoi han, thong qua nhiém ky HDQT méi 2019-2024 va bau
thanh vién HDQT nhiém ky méi; thong qua t& trinh két thuc nhiém ky BKS
2016-2020 trude thoi han, thong qua nhiém ky BKS méi 2019-2024 va bau
BKS nhiém ky méi; thong qua quy ché bau cir; thong qua danh sach ung vién
dugc dé cir, tng ctr dé bau 05 thanh vién HDQT nhiém ky méi (2019 - 2024);
thong qua danh sach Gng vién duoc dé ctr, ing cir && bau BKS nhiém ky méi;
thong qua Bién ban hop ciia Pai hoi va cac ndi dung khac theo diéu hanh cia
Chu toa Pai hoi s& dugc biéu quyét theo hinh thirc gio Thé biéu quyét truc tiép
tai Dai hoi.

e (Céc noi dung duogc bao cdo va trinh tai Pai hdi nhu: Bao cdo tai chinh da kiém
todn, cac Bao cdo hoat dong cua HDQT va BKS, cac To trinh vé két qua kinh
doanh, phan phéi loi nhuén, thu lao, ké hoach kinh doanh, Iyra chon don vi kiém
toan, sira doi, bo sung Piéu 18, quy ché quan tri ndi by, phuong an tang von...sé
duoc b1eu quyét bang hinh thtrc cho ¥ kién vao phiéu biéu quyét. Tat ca cac noi
dung can Xin y kién theo hinh thirc nay s€ dugc ghi 16 trong Phiéu biéu quyét.
Co dong tién hanh biéu quyét bang cach danh ddu chon mot trong cac muyc tan
thanh, khong tan thanh hodc khong cé y kién ddi véi timg van dé can lay y kién,
sau d6 bo phiéu vao thung kin theo huéng dan cua Ban kiém phiéu.

- Noi dung bau cir thanh vién Hoi dong quan tri/BKS tuén theo Quy ché bau cir
dugc thong qua tai Pai hgi dong 6 dong trude khi tién hanh bau ct.

Diéu 8: Thong qua quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong

Quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong dugc thong qua khi co sy chap thuan cua 5O
co dong dai dién it nhat 51% (ndm muoi mot phan trim) tong s6 phiéu biéu quyét cua cac
cd dong co quyén biéu quyét co6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén ¢
mat tai cudc hop Dai hoi. Riéng dbi voi cac noi dung sau day can ¢ it nhat 65% (sau
muoi lam phan tram) tong s6 phiéu biéu quyét cta cac c6 dong co quyén biéu quyét co
mat truc tlep hoac thong qua dai dién dugc uy quyen c6 mat tai cuoc hop Pai hoi chap
thuan:

- To trinh vé stra d6i, bo sung Piéu 1 Cong ty.
- Phat hanh ¢6 phi€u dé tang von dicu 1¢.

Diéu 9: Bién ban hop Pai hi dong cé dong

No6i dung cu(f)c,th Pai hoi déng cd dong phai du’qg 1ap bién ban va duoc doc va
thong qua trude khi bé mac cudc hop. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va dugc luu gilr
tai Tru s& chinh ctia Cong ty.

CHUONG IV

CAC QUY PINH KHAC

Trang 5/6



Diéu 10: Truong hop té chirc hop Pai hdi khong thanh

10.1.

10.2.

Truong hop cude hop Dai hoi lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Piéu 6 ctia Quy ché nay thi viéc triéu hop DPai hoi lan thir hai phai dugc
thuc hién trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cudc hop Dai hoi lan thir nhat du
dinh khai mac. Cugc hop Dai hoi lan tht hai chi duoc tién hanh khi ¢ s6 thanh
vién tham du 14 c6 dong va nguoi dai dién duoc uy quyen du hop dai dién cho it
nhat 33% (ba muoi ba phan trim) tong s6 cd phan co quyén biéu quyét.

Truong hop cudc hop Dai hoi 1an thi hai khong da diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 10.1 Diéu nay thi viéc triéu tdp hop DPai hoi 1an tht ba phai duoc
thuce hién trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop Dai hoi lan tha hai
Trong truong hop nay, cudc hop Dai héi dugce tién hanh khéng phu thugc vao 56
c6 dong du hop va ty 18 sb ¢6 phan co quyén b1eu quyét cua cac co dong du hop va
dugc coi 1a hop 1€ va c6 quyén quyet dinh tat ca cac van dé ma Pai hoi dong ¢
d6ng lan tht nhét dy kién phé chuan.

CHUONG V

HIEU LUC THI HANH

Picu 11: Hiéu I thi hanh

Quy ché nay gdm 5 chuong 11 Diéu, c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hdi dong cb
d6ng biéu quyét thong qua.

Co dér}g va nhitng ngudi tham du hop Pai hoi co6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh
tai Quy ché nay.

Ngay thang nam 2019
T/M PAI HQI PONG CO PONG

CHU TOA
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