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NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché t§ chirc va hoat dong ctia Hoi ddng quan trj Coéng ty C phan Lam nghiép
Sai Gon quy dinh vé nguyén tic, ché do hoat dong, mdi quan hé cong tac, quy trinh
giai quyét cong viée ctia Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan trj dé thuc
hién chirc niing, nhiém vy va quyén han theo Piéu 1§ té chirc va hoat dong ciia Cong
ty Cb phdn Lam nghiép Sai Gon va cdc quy dinh phap luat hién hanh.

Pidu 2. Cin cit phap Iy va tai lidu tham khio

1.

4.

Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duge Qube hdi nude Cong hoa x& hdi cha
nghfa Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 (goi tit 1a “Luét Doanh nghiép”).

Lut Ching khoan s§ 70/2006/QH11 duge Qubc hoi nude Cong hoa xi hdi chu
nghia Viét Nam théng qua ngdy 29/06/2006 va Luét Chiing khoén sira dbi 2010 (goi
tét 1a “Luat Ching khoén”).

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan vé quén tri cong ty ap dung
d6i voi cong ty dai ching va Théng tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 hudng
dén Nghj dinh 71/2017/ND-CP,

Piéu 18 t& chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phin Lam nghiép Sai Gon.

Cac tai ligu lién quan khéc.

Pidu 3. Giai thich tir ngit va chit viét tiit

1.
. PHDCD: Pai hdi dong cb dong Cong ty Cd phan Lam nghiép Sai Gon

Cong ty: Cong ty C6 phén Lam nghiép Sai Gon

2
3. HPQT: Hbi ddng quan trj Cong ty C6 phdn Lam nghiép Sai Gon
4,
5
6

Piéu 1é Cong ty: Diu 1¢ tb chirc va hoat dng Cong ty C6 phan Lam nghidp Sai Gon

. Ban Tng Giam dbc: Gdm Téng Gidm dbc va céc Phé Tong Giam dbc

. Cén bd quan ly: Gdm Téng Giam dbc, Phé Tng Giam dbe, Ké toan trwedng va cac vi

tri quan ly khéc trong Céong ty dwge Hoi ddng quan trj phé chuén.

Ngudi c6 lién quan: C4 nhén hoic t§ chire dugc quy dinh tai Ludt Ching khoén,
Luét Doanh nghiép.

Céc thudt ngit khéc chwa dugc gidi thich & day s& c6 nghia nhu quy dinh tai Piéu 18
Cong ty va quy dinh phép luét lién quan.

Piéu 4. Trach nhiém phap 1y cia Hpi ddng quan tri

1.

HDQT la co quan quén Iy ciia Cong ty do PHPCPD bau ra theo nguyén tic bdu don
phiéu, c6 toan quyén nhan danh Céng ty d& quyét dinh va thyc hién moi vén dé lién
quan dén Céng ty, trlr nhitng vin d& thudc thim quyén cia DHDCD. HPQT sir dung

con déu cua Cong ty dé thyc hién nhiém vy, quyén han cua minh, ,(
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Céc thanh vién HPQT chiu trach nhiém ca nhan vé phﬁn vi¢c cua minh va cung chiu
trach nhiém truéc DPHDCD, trudc phép luat vé c4c nghi quyét, quyét dinh cia HPQT
dbi véi hoat dong va sy phat trién ctia Cong ty.

Moi hoat dong cia HDQT, céc thanh vién HDQT va by may giup viéc HDQT phai
tudn thu cdc quy dinh ctia phép ludt va bdo ddm lgi ich cia Cong ty.

Khi thyc hién chirc ning, quyén va nghia vu ctia minh, HPQT tuén thu quy dinh cta
phap luat, Diéu 18 Cong ty va nghi quyét cia PHPCD. Trudng hgp nghi quyét, quyét
dinh do HPQT théng qua trai v6i quy dinh cta phép ludt v&/ hodc Didu 1&é Cong ty
gay thiét hai cho Cong ty thi céc thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét
dinh d6 phai cing lién déi chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh do6 va
phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi théng qua nghi quyét, quyét
dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém.

Pidu 5. Nguyén tic td chire hoat ddng va ra quyét dinh ciia Hi ddong quin tri

1.

HPQT tb chirc va hoat dong theo nguyén tic tudn thi céc quy dinh cta phap luat,
bidu 16 Cong ty va quy dinh khac ctia Céng ty do DPHDCD hogic HDQT ban hanh.
HPQT lam viée theo ché d§ tap thé, chiu trach nhiém cé nhan.

. Co ché hoat dong cia HDQT:

a. Tuy tinh hinh thyc té, HPQT thyc hién phan cép trong hoat dong, theo do, co sy
phan cong, phan quyén & rang theo cac cdp: HPQT, Chui tich HPQT va céc co
quan giap vi¢c cia HPQT.

b. HPQT/ Chu tich HPQT c¢6 thé phén cbéng bing vin ban cho mdi thanh vién
HPQT phy trach mdt hoic mét sb linh vuc hogic cong viée. Céc thanh vién HDQT
dugc phan cong cé trach nhidm bio cao HPQT/ Chu tich HPQT két qua thuc
hién cac cong viéc dugc giao.

c. Tiy ting thoi ki, HDQT ¢6 thé tién hanh phan quyén han mirc phé duyét cho cac
cép trong HDQT, Tong Giam dbc dbi voi tht ca cac linh vire hoat déng chinh cia
Cong ty, nhdm tao diu kién cho viéc van hanh va ra quyét dinh dwge nhanh
chéng, hi¢u qua va co kiém soét.

HDQT quyét dinh céc cong viée thude thim quyén ctia minh theo nguyén téc:

a. Céc quyét dinh cia HDQT thdng qua theo cdc phwong thire sau:

- Céc thanh vién ban bac déan chi tai cudc hop truc tiép, hoic;

- Puogec td chire 14y y kién tir xa bing vin ban (gii thu qua dudong buu dién hoic
chuyén tryc tiép, hodic qua email duge ding ky theo quy dinh cta quy ché
nay), hoic;

- Puge tb chirc hop qua di¢n thoai cé ghi 4m, hodc;

- Céc hinh thure hop khac phti hgp vé6i quy dinh phap luét, hodc;

- Tbng hop mdt sb phwong thire trén.

b. Khi biéu quyét, mdi thanh vién HDQT c6 mdt phiéu biéu quyét. HDQT quyét
dinh theo da s6, truong hop sé phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau thi
bén c6 phiéu tan thanh ctia Chi tich HDQT hodc thanh vién duge Cha tich HDQT

Gy nhiém 1am chu toa phién hop 13 quyét dinh duge thong qua. 4/
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c. Quyét dinh cia HDQT dugc thong qua dudi hinh thirc 14y ¥ kién tir xa bing vin
ban c6 gia trj hidu lyc nhw dbi voi quyét dinh dugce thong qua trye tiép tai cude
hop HPQT, vdi didu kién viée léy y kién d6 dugc tién hanh theo dung trinh ty, tha
tuc quy dinh tai quy ché nay, Didu 1¢ Céng ty va quy dinh phép luét lién quan.

5. HPQT giao trach nhiém cho Téng Gidm dbc va/ hodic cac c4 nhan cé lién quan khac

t& chirc diéu hanh thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT.

6. HPQT c¢6 thé Gy quyén cho Chu tich HPQT thyc hién mot phan quyén han va chirc
niang ciia HDQT trong thoi gian HDQT khong td chire cude hop. Noi dung iy quyén
ndy phai dugc xac dinh rd rang, cy thé.




CO CAU TO CHUC VA NHIEM KY CUA HOI PONG QUAN TRI

Pidu 6. Co chu td chirc ciia Hoi ddng quan tri
1. HPQT thyc hién phan cép trong hoat dong, theo d6, ¢6 sy phén cong, phan quyén 13

rang theo cic cép:

a. HDQT

b. Chu tich HDQT

¢. Céc thanh vién HDQT

2. HPQT bau mdt thanh vién cia HPQT lam Cha tich HPQT theo nguyén tic qua ban.
Piéu 7. Thanh phén va nhi¢m ky ciia Hoi déng quan tri

1,

S6 lugng thanh vién HPQT 14 05 ngudi. Co cdu HPQT phai dam béo sy can déi
gifta cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé& phdp luét, tai chinh va linh vuce
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. S6 thanh vién HPQT dgc 1ap phai chiém it nhat
1/3 téng sb thanh vién HPQT. Sb lugng tdi thiéu thanh vién HPQT doc 1ap dugce xac
dinh theo phwong thirc lam tron xudng.

Nhiém ky cia HPQT khéng qué 05 ndm. Nhiém ky cua thanh vién HDQT theo
nhiém ky ctia HPQT va ¢6 thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché. Trudng
hop c6 thanh vién dugc biu bd sung hoiic thay thé thanh vién bi mién nhiém, bai
nhiém, khong con tu céch thanh vién HDQT trong thdi han nhi¢m ky, thi nhiém ky
cta thanh vién d6 1a thoi han con lai cia nhiém ky HPQT.

Trudng hop tit ca thanh vién HDQT cing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién dé
tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 céc thanh vién méi duge biu thay thé va
tiép quan cong vide.

Viéc biu, midn nhiém, bai nhiém va tir chirc ctia Cha tich HPQT va cdc thanh vién
HDPQT phai dugce thye hién theo quy dinh phap lugt, Didu 18 Cong ty va quy ché nay.




TIEU CHUAN THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 8. Tiéu chuéin va didu kién Iam thanh vién Hi ddng quan tri
1. Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién HDQT:

a.

€.

C6 ning luc hanh vi dén sy ddy du va khong thude dbi trong bi cAm thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh phép luét;

C6 stre khog, c6 pham chit dao dire, trung thye, liém khiét, khong bi han ché nang
Iyc hanh vi dén sy, ¢ ¥ thitc chdp hanh phap lut;

Co trinh d§ chuyén mdn, cé kinh nghi¢ém trong quén ly kinh doanh cua Cong ty va
khdng nhét thiét 1a ¢b dong ciia Cong ty;

Thanh vién HDQT khong dugc dong thoi la thanh vién HPQT cia trén 05 cong ty
khéc (quy dinh nay bit déu c6 hidu lyc ké tir ngay 01/08/2019);

Cée diéu kién khéc theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty va quy dinh phép luét.

Thanh vién HPQT ddc 1ap 13 thanh vién HPQT d4p ting céc diéu kién sau:

a.

Khong phai la ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty; khong
phédi 1a ngudi dd ting 1am viée cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty it
nhét trong 03 nam lién trude d6;

Khong phai 12 nguwoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trlr cdc khodn phy cap
ma thanh vién HPDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 12 ngudi ¢6 v hodic chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt 1a cd dong Ién cia Cong ty; la ngudi quan ly
cta Cong ty hodc cong ty con ciia Cong ty;

Khong phai 1 ngudi true tiép hodic gidn tiép sé hitu it nhit 01% tdng s6 ¢d phin
¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

Khéng phai 1a ngudi da timg 1am thanh vién HPQT, Ban Kiém soét ciia Cong ty
it nhét trong 05 ndm lién trude do.

Pitu 9. Quy trinh, thii tuc bau cic chirc danh thanh vién Hgi ddng quan trj

Trude ngay khai mac hop PHPCD it nhét 10 ngay lam viéc, HDQT phai thong béo
cho céc cb dong co quyén dy hop PHPCPD théng tin lién quan dén céc tng vién
HDPQT (truong hgp di xde dinh duge trude cic ing vién) trén website ciia Cong ty
@8 cb dong co6 thé tim hiéu vé cac ng vién nay trude khi bo phiéu, ddng thoi thong
béo cac didu kién, tiéu chudn phai dap tng ddi voi chirc danh duge bau. Thong tin
lién quan dén céc ing vién HDQT dugc cong bb tdi thiéu bao gdm:

L

a.

N S

Ho tén, ngay thang néim sinh;

Trinh dd hoc vén;

Trinh d9 chuyén mon;

Qua trinh cdng tac;

Tén céc cOng ty ma tng vién dang nam gift chirc vy thanh vién HPQT va céc

chirc danh quan ly khéc; 7/
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f. Cdc lgi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu c¢);
g. Ho tén cua c¢b dong hoiic nhém cd dong d& cir img vién dé (néu co);
h. Cac thong tin khac (néu c6).

2. Trén co s& danh sach d& ctt cia céc cb dong, HPQT thim dinh didu kién, tiéu chuén
14p Danh sich u'ng ctr vién cho chirc danh dy kién biu. Trudng hop céc cb dong
khong d& ctr du sb luorng tng cr vién HPQT hoic céc ing ctr vién khong dam bao
du diu kién, tiéu chudn theo quy dinh, HDQT s& dé& cir tng cit vién bd sung, thay thé
ddi véi cac chirc danh nay. HbQT thong bdo cho cb déng hodic nhém cb dong dé cir
clia tmg cir vién khong dap ing du didu kién biét ro ly do.

3. Quy trinh, thi tuc Gng cit, dé cir, bdu chirc danh thanh vién HDQT cu thé tuan tha
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phép luét lién quan.

Pidu 10. Khong con tw cich thanh vién Hgi ddng quan tri

L. Thanh vién HDQT khdng con tu cach thanh vién HDQT trong cac truong hgp sau:

a. Thanh vién d6 khong di tw cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luét
Doanh nghigp hogic bj ludt phdp cAm khong dugc lam thanh vién HDQT.

b. Thanh vién d6 gtri don xin tir nhiém.

¢. Thanh vién d6 bj rbi loan tdm thin hofic thanh vién khéc cia HPQT c6 bing
chirng chuyén mén chirng t6 ngudi d6 khéng con niing lye hanh vi.

d. Thanh vién d6 khong tham du cdc cude hop cia HPQT lién tuc trong vong 06
thang, trir truedng hqp bt kha khang,

e. Thanh vién d6 bi mién nhiém, bai nhiém theo quyét dinh ctia PHDCD.

f.  Trudng hop khéc quy dinh tai Piéu 1§ va quy dinh phép luét.

2. Cha tich va thanh vién HBQT sau khi khong con tu cach thanh vién HBQT van phai
chju trach nhiém c4 nhan dbi véi céc quyét dinh trai phép luit va Didu 1& Cong ty
hodic cc quyét dinh ¢b y 1am sai ciia minh trong thoi gian duong nhiém.

Diéu 11. Cach thire thay thé thanh vién Hgi dong quan trij

1. Trudng hgp Chu tich HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT, thi HDQT bau
mdt thanh vién khic tam thoi diéu hanh cong viéc cia HPQT. Trong thdi han 10
ngay ké tix ngay Chu tich HDQT khéng con tu céch, céc thanh vién HDQT c6 trach
nhiém tb chirc hop HPQT dé bau mot trong sb cac thanh vién con lai [am Chu tjch
HDQT. Viéc bd sung thém thanh vién vao HDQT (do Chu tich HDQT khdng con tu
cach thanh vién) duoc thyc hién theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty, quy ché nay va
quy dinh phap luét cé lién quan.

2. Chu tich HPQT mubn tir chire phal ¢6 don giri dén HPQT. Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay nhin don, HDQT phfu t6 chirc hop dé xem xét quyet dinh va tién hanh tha
tuc mién nhiém, bai nhiém, biu Chu tich HDQT méi trong s cdc thanh vién con lai.

3. Thanh vién HDQT muén tir chtrc phai ¢6 don gri dén HPQT. Sau khi nhan don tir
chire, HBQT phai triéu tdp PHPCPD dé biu bd sung thanh vién HPQT theo quy dinh
tai Didu 18 Cong ty va quy dinh cta phép luat.

4. Chu tich va céc thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT c6 trach
nhiém ban giao cong viéc cho Chu tich HDQT va céc thanh vién HPQT méi duge

-z
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bdu, ddng thoi phai chiu trach nhiém c4 nhan dbi véi cdc quyét dinh cta minh trong
thoi gian ddm nhiém chirc danh do.




NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HQOI PONG QUAN TRI,
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Pidu 12. Nhiém vy va quyén han cia Hoi ddng quan tri

1. HPQT la co quan c6 ddy du quyén han dé thyc hién tit ca cac quyén va nghia vy
khong thudc thim quyén cia PHPCD. Hoat dong kinh doanh va cac cong viée cua
Cong ty phai chiu sy gidm sat va chi dao ciia HPQT.

2. HDPQT c6 trach nhiém gidm sat Tdng Giam ddc va cée can bo quan Iy khéc.

3. Quyén va nghia vu ctia HPQT do ludt phép, Piéu 18 Coéng ty va nghi quyét cua
PHDCD quy dinh, cy thé nhu sau:

a
b

o o

g

=

—

i
k

L.

Quyét dinh ké hoach phat trién san xudt kinh doanh va ngén sach hang nam.

Xéc dinh cdc myc tiéu hoat dong trén co s& cdc muc tiéu chién luge duge
PHDCD thong qua.

B& nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém céc can bd quéan Iy ciia Cong ty theo d& nghi
ctia Téng Giam dbc va quyét dinh mirc lvong cua ho.

Quyét dinh co céu t& chirc Cong ty.

Giai quyét céc khiu nai ctia Cong ty déi v6i can bd quan 1y ciing nhw quyét dinh
Iya chon dai dién ciia Cong ty dé gidi quydt cac van d& lién quan téi céc thu tuc
phép 1y dbi véi can bo quan ly do.

Dé xuit céc loai ¢ phiéu c6 thé phat hanh va tdng sb c¢d phidu phat hanh theo
tirng loai.

Quyét dinh vigc phat hanh trai phidu khong chuyén ddi, khong kém chimg quyén;
gia chao ban trai phiéu khong chuyén dbi, khong kém chimg quyén; dé xudt viée
phat hanh trai phiéu chuyén ddi va cdc chirng quyén cho phép ngudi s¢ hitu mua
cb phiéu véi muc gia dinh trude.

Quyét dinh gia chao ban ¢ phiéu va céc ching khoan chuyén dbi trong truong
hop dugec DPHPCD uy quyén.

Bau, mi&n nhi¢m, bai nhiém Cha tich HDQT.

Béo cdo PHPCP viéc HPQT bé nhiém Téng Giam déc.

Dé xudt mirc ¢b tire hang nim va xdc dinh mirc ¢b tirc tam tng; tb chirc viéc chi
tra cd tic.

Pé xuét viéc td chirc lai hoiic giai thé Cong ty.

m. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1& Cong ty.
4, Nhitng vén dé sau ddy phai dugc HDQT phé chudn:

a.
b.

Thanh 13p cdng ty con, chi nhdnh va vin phong dai di¢n ciia Cong ty.
Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 149 Luét Doanh nghiép va trir trudng
hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 135 Luat Doanh nghiép va Diém o Khoan 2 Didu
15 Piéu 1¢ Cong ty phai do PHDCP phé chuin, HPQT tuy timg thoi didm quyét
dinh viéc thuc hién, sira d6i va huy bé cac hgp déng lén cia Cong ty c6 gia trj tir
35% tdng gia trj tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh hop nhét gén nhit cua
Cong ty.
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c. Viéc vay ng va thyc hién céc khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi thuong
ctia Cong ty.

d. Céc khoan dau tu khong ndm trong k& hoach kinh doanh va ngan sach da dugc
DHDCD phé duyét, véi gia trj thip hon 35% tdng gia trj tai san dugc ghi trong
béo céo tai chinh hgp nhét gin nhét ciia Cong ty.

e. Viéc mua hojc ban ¢ phin, gop vén tai cc cong ty khac trong va ngoai nudc.

f. Vigc dinh gi céc tai sén gép vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc
phat hanh cb phiéu hoic trai phidu ciia Cong ty, bao gdm vang, quyén st dyung
dht, quyén s& hitu tr tu, cong nghé va bi quyét cong nghé.

g. Viéc Cong ty mua hogc thu hdi khong qua 10% mdi loai c¢b phin do Cong ty phat
hénh.

h. Quyét dinh mirc gia mua hoc thu hdi ¢6 phén ciia Cong ty.

i. Cac vén d kinh doanh hoic giao dich ma HPQT quyét dinh cAn phai c6 sy chép
thuén trong pham vi quyén han va trdch nhiém ctia minh,

HDQT phai bdo cdo DPHPCD vé hoat dong ciia minh. Truong hgp HDQT khéng

trinh bdo cdo cho DPHPCD, bdo céo tai chinh nam ctia Cong ty bi coi 1a khong ¢6 gia

trj va chua dugec PHDCD thong qua.

Trir khi phép ludt va Pidu 18 Céng ty quy dinh khac, HDPQT c6 thé uy quyén cho

nhén vién cép dudi va cdc ngudi diéu hanh doanh nghiép dai dién xt Iy cong viée

thay mét cho Cong ty.

Piéu 13. Chii tich Hpi ddng quén tri

1.
Z.

Chu tich HDQT ¢6 trach nhi¢m tri¢u tip va chii toa cac cudc hop HPQT, PHDCD.
Chu tich HDQT dugc thay mijit Cong ty ky két cdc hop dong tai chinh va thuong mai
va thyce hién céc cdng viée khac theo sy phan céng va uy quyén cia HPQT.

Chu tich HDQT phai c6 trach nhi¢m ddm bao viéc HPQT giri bao cdo tai chinh niim,
bdo cdo hoat dong ctia Cong ty, bdo cdo kiém toan va béo cdo kiém tra cia HbQT
cho céc cb dong tai PHDCD.
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CHE PO HQP VA THONG QUA QUYET PINH CUA HQI PONG QUAN TR]

Pidu 14. Céc cudc hop cita Hpi ddng quén tri

1

Cudc hop dAu tién cta nhiém ky HDQT:

Cudc hop dau tién ctia nhiém ky HDQT dé bau Chu tich HDQT va ra céc quyét dinh
khéc thude thim quyén phai duge tién hanh trong thoi han 07 ngdy lam viée, k& tr
ngdy két thiic biu cir HDQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu
bau cao nhét triéu tap. Trudng hop o nhidu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau cao
nhét va ngang nhau thi c4c thanh vién con lai s& bau theo nguyén tic da sé mot nguoi
trong sb ho tridu tip hop HDQT.

Céc cudc hop thudng ky va bat thudng:

Cudc hop cia HPQT do Chi tich HPQT tridu tap khi xét thdy céan thiét, nhung it
nhét mdi quy phai hop it nhit mot 1dn d& xem xét, danh gid két qua hoat dong trong
thoi gian qua va dé ra cdc phuwong hudng, nhiém vy, giai phap thyc hién cong vide
trong thoi gian téi. Ngoai ra, Chu tich HPQT phai tri¢u tdp hop HPQT, khong dugc
tri hoan néu khong c6 ly do chinh déng, khi mét trong sb cac dbi tugng dudi day dé
nghi bang vin ban trinh bay myc dich cudc hop va céc van dé can ban bac:

- Ban Kiém soat;

- Thanh vién d¢c 1ap HPQT;

- Tdng Giam déc hoic it nhit 05 ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc;

-t nhét 02 thanh vién diu hanh ctia HDQT.

pé nghj t6 chirc hop ctia cac dbi tuong néu trén phai dugce 14p thanh vin béan, trong dé
néu & muyc dich, vin dé cn thao ludn va quyét dinh thudc thAm quyén cia HPQT.

Trach nhi¢m tri¢u tdp hop:

Chu tich HDQT phai triéu tép hop HPQT trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay

nhén dwgc dé nghi quy dinh tai Khoan 2 Didu nay. Truong hgp Cha tich HDQT

khéng chip nhén tridu tp hop theo yéu cdu thi Chi tich HPQT phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop
duge dé cap dén & Khoan 2 Didu nay cé thé tu minh triéu tdp hop HPQT.

Trudng hep c6 yéu ciu cta kiém todn vién doc 14p thue hién kiém toan bao cdo tai

chinh cia Cong ty, Chu tich HDQT phai tri¢u tap hop HPQT dé ban vé bdo cdo kiém

toan va tinh hinh Cong ty.

Dia diém hop:

Céc cude hop HPQT s& dugc tién hanh & dja chi di dang ky cia Cong ty hodc nhitng

dia chi khéc & Viét Nam hogic nuée ngoai theo quyét dinh cia Cha tich HDQT.

Thong béo va chuwong trinh hop:

a. Thong bao hop HDQT phai duge g trude cho cac thanh vién HPQT theo thong
tin lién hé di ding ky it nhét 03 ngy trwdc ngdy td chirc hop; thanh vién HDQT
c6 thé tir chbi hop bing thu/ email/ fax.

b. Théng bdo hop HPQT phai duge 1am bing vin ban tiéng Viét va phai thong bao

diy du chuong trinh, thoi gian, dja diém hop, kém theo nhitng tai li¢u cén thiét vé—/(/
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nhitng van d& s& dugc ban bac va bidu quyét tai cudc hop HPQT va céc phiéu
biéu quyét cho nhitng thanh vién khong thé dy hop phit hgp véi quy dinh tai
Khoan 10 cia Didu nay.

c¢. Thong bao mdi hop duge giri bing thu chuyén phat/ email/ fax hodc phwong tién
khac, nhung phai bdo dam dén duogc dia chi cia ting thanh vién HPQT dugc
ddng ky tai Cong ty. Truong hgp thay ddi dia chi va thong tin lién hé, cac thanh
vién HDQT cé trach nhiém thong bao va ding ky ngay dia chi, thong tin méi cho
HPQT dé bao dam nhan duogc kip thoi cc thong bdo, thong tin tir Cong ty.

d. Chu tich HDPQT hodic nguoi tri¢u tip gi thong bao mdi hop va céce tai liéu kém
theo dén Ban Kiém soat nhu di v6i cac thanh vién HPQT. Kiém sodt vién ¢
quyén tham dy céc cudc hop cia HDQT, cé quyén thdo luan nhung khéng dugc
biéu quyét.

7. 86 luong tdi thiéu thanh vién HPQT tham duy:

Céc cudc hop ciia HDQT lan thir nhét chi dwgc tién hanh va thong qua céc quyét dinh

khi ¢6 it nhét 3/4 tdng sb thanh vién HDQT c¢6 mit tryc tiép hotic thong qua ngudi dai

dién uy quyén. Trudng hop cue hop duoc triéu tap l4n thir nhét khong di sb thanh
vién du hop theo quy dinh thi duge tridu tip 1an thir hai trong thoi han 07 ngay, ké tir
ngay du dinh hop lan thir nhit. Trong trwdng hop nay, cude hop duge tién hanh néu
c¢6 hon 1/2 téng sé thanh vién HDQT du hop. Truong hop khéng truc tiép du hop,
thanh vién HPQT ¢ quyén iy quyén bidu quyét cho ngudi khac dy hop néu dugc
trén 1/2 téng s6 thanh vién HPQT chép thuan.

8. Khéch moi:

a. Ngoai cdc thanh vién HDQT, nhitng ngudi sau 1a khach moi dy cude hop HPQT

va cac thanh vién HPQT phai cho phép ho tham d, bao gdm:

- Tbng Gidm ddc;

- Thanh vién Ban Kiém soét;

- Nhitng ngudi quan 1y va nguoi lao dong khéc cia Cong ty duge Chu tich
HPQT hoic tbi thiu 02 thanh vién HPQT mdi tham dy;

- Phién dich cta thanh vién HPQT 13 ngudi nuée ngoai (néu cé) trong trudng
hop Coéng ty khong bd tri duge ngudi phién dich.

Céc khach mdi néi trén ¢6 quyén thao ludn cac van d& tai cude hop, nhung khéng
duge quyén biéu quyét.

b. HPQT c6 thé moi céc can bd/ ngudi lao dong cha Cong ty lam viéc tai cac bd
phén chuyén mén trong Cong ty c6 lién quan dén ndi dung cin ban tham du hop
v6i didu kién céc can b/ ngudi lao dong nay cé didu kién, kha ning tw vén giap
HDQT ra quyét dinh chinh xac hon. Nhitng dbi trong nay duge moi tham dv cude
hop cia HDQT ¢6 quyén phat bidu ¥ kién, nhung khong ¢6 quyén biéu quyét.

c. Céc khach moi 1a td chire, c4 nhén, chuyén gia tu vin bén ngoai: Theo sy chip
thuén ctia HDQT néu xét théy can thiét.

9. Biéu quyét:

™
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Trlr quy dinh tai diém b Khoan nay, mdi thanh vién HDQT hoic ngudi dugc uy
quyén tryuc tiép cé mét vai tu cach cd nhan tai cu¢c hop HDQT s& cé mot phiéu
bidu quyét.

Thanh vién HPQT khéng dwgc bidu quyét vé cac hop ddng, giao dich hoidc dé
xuit ma thanh vién dé hodic ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién dé c6 loi ich va lgi
ich d6 méu thufn hodic c6 thé méau thudn véi loi ich ctia Céng ty. Thanh vién
HPQT s& khong dugc tinh vao sé lwgng dai bidu tdi thiéu cln thiét c6 mit dé c6
thé t& chirc mot cude hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong cé
quyén bidu quyét.

Theo quy dinh tai diém d Khoan nay, khi ¢6 vn dé phét sinh trong mdt cudc hop
HDQT lién quan dén lgi ich ctia thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén biéu
quyét ctia mét thanh vién HDQT ma nhitng vén d& d6 khong duge giai quyét bing
viée tw nguyén bo quyén bidu quyét ciia thanh vién HDQT c6 lién quan, nhing
vén dé phét sinh d6 duge chuyén t6i cho chi toa cude hop quyét dinh. Phan quyét
ctia cht toa lién quan dén véan d& nay c6 gia trj 1a quyét dinh cudi cing, trir trudng
hop tinh chét hoic pham vi lgi ich cua thanh vién HPQT lién quan chua dugc
cong bd diy du.

Thanh vién hudng lgi tir mdt hop ddng dwoe quy dinh tai Khoan 4 Didu 39 cia
Piéu 1& Cong ty s& duge coi 1a ¢6 lgi ich trong hop dong do.

Thanh vién HDQT truc tiép hodc gian tiép dugc hudng lgi tir mot hop déng hoic
giao dich da dugc ky két hodc dang dir kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a
ngudi ¢6 lgi ich trong d6 s& phai cong khai ban chét, ndi dung ctia quyén loi d6
trong cudc hop ma HDQT lén dAu tién xem xét van d& ky két hop ddng hodic giao
dich nay. Trudng hop thanh vién HDQT khong biét ban than va ngudi lién quan
¢6 lgi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich duge ky véi Cong ty, thanh vién nay
phai cong khai céc lgi ich lién quan tai cudc hop ddu tién cia HDQT dugc td chirc
sau khi thanh vién HPQT nay biét réng minh cé lgi ich hodc s& cé lgi ich trong
giao dich hozic hgp dbng lién quan.

Biéu quyét da s6: HPQT thong qua céc nghj quyét va ra quyét dinh bing cach
tuén theo ¥ kién tan thanh cia da sb thanh vién c6 mit (trén 50%). Trudng hop sb
phiéu tan thanh hogic phan d6i ngang bing nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé
phia ¢6 y kién cta Chu tich HPQT hodc cua ngudi duge Chu tich HPQT uy
quyén.

10. Thanh vién HPQT dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cugc hop trong truong hop
sau day:

a.
b.
c:

Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop theo quy dinh tai quy ché nay;
Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi tryc tuyén, holic tham gia ¢6 y kién tir
xa qua thu/ email/ fax hodc bing phwong tién lién lac thong tin khic hoic 1a két
hgp nhitng phurong thirc nay, hodc hinh thirc twong ty khac;
Giri phidu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu/ email/ fax;
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Trudng hop thanh vién HDQT guri phiéu biu quyét dén cude hop thong qua thu,
phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phéi dugc chuyén dén Chu tich
HPQT chim nhit mét gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé
truGe su chimg kién ciia tét ca nhitng ngudi dy hop.

11. Céc hinh thirc hop HPQT:
a. Tht ca céc cude hop HPQT c6 thé duge td chirc theo mdt trong céc hinh thirc: hop

tryc tiép; tham du va biéu quyét théng qua hdi nghj tryc tuyén; hodic t§ chirc 14y y
kién thanh vién tir xa qua thu/ email/ fax hodc bang phuong tién lién lac thong tin
khéc hogic 1a két hop nhitng phwong thirc nay, hodic hinh thirc tuong ty khac.
Thanh vién HDQT dugc coi 1a tham dy va/ hodic ¢6 mit va bidu quyét tai cudc
hop theo quy dinh tai Khoan 10 Piéu nay.
. Hop trén dién thoai hogc hinh thirc twong tw khac: Cude hop HDQT ¢6 thé td chire
theo hinh thttc nghi sy (nhu dién thoai, truyén hinh, hinh thte twong ty khéc) khi
mot sd hodc tAt ca thanh vién HPQT dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu
kién 14 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
- Nghe timg thanh vién HPQT khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;
- Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat bidu véi tét ca cac thanh vién tham dy khac
mdt cich ddng thoi.
Viéc trao dbi giita céc thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hojic bing phuong tién lién lac thong tin khac (k& ca viée sir dung phuong
tién nay dién ra vao thoi diém théng qua Didu 18 Cong ty hay sau nay) hoic 1a két
hop tét ca nhitng phuong thirc nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu viy
dugc coi 1a “c6 mét” tai cude hop do.
Dia diém cudc hop duge t§ chirc theo quy dinh ndy 1 dia didm ma nhém thanh
vién HDQT déng nhét tap hop lai, hojic néu khong ¢6 mot nhém nhu vay, la dia
diém ma chu toa cude hop hién dién.
Cac quyét dinh dwge thong qua trong mét cude hop qua dién thoai duoc td chirc
va tién hanh mot cach hop thirc s& c¢é higu luc ngay khi két thac cudce hop nhung
phai duge khing dinh bing cac chit ky trong bién ban cua tét ca thanh vién HDQT
tham dy cudc hop nay.
. Déi vé6i trudng hop iy y kién thanh vién HDQT tir xa bing thu/ email: y kién
phén hdi bing email (phai st dung dung email, dia chi, chit ky dién ti (néu c6) da
dang ky v6i HPQT), ¥ kién phan hdi bang thu dugc giri cho HDQT trong vong 03
ngdy ké tir ngay nhan duoc tai liéu hoiic theo thoi han yéu cdu tra 101 néu tai thu/
email 14y y kién. Sau thoi han yéu cdu tra 1oi, thanh vién nao khong tra 101 xem
nhu thanh vién d6 khong cé y kién.
Y kién tré 151 bing thu/ email ciia c4c thanh vien HDQT phai duge tdng hop thanh
bién ban kiém phiéu, theo d6 ghi rd ndi dung cén c4c thanh vién cho y kién. Céc y
kién tra 1 gdm “ddng y/ phan dbi/ khong ¢6 y kién™.
Y kién tra 16i qua thu/ email ¢6 gid trj nhu vide thanh vién HDQT d6 bd phiéu
biéu quyét truc tiép tai cude hop HPQT va thanh vién HPQT d6 khong cin phai
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ky bét ctr phidu tra 1&i hay bién ban hop nao. Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky

ctua Chu tich HPQT va Thu ky HPQT.

Nghi quyét cia HPQT theo hinh thirc 14y y kién bing thu/ email duge thong qua

trén co s¢ ¥ kién tan thanh ciia da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi

quyét nay c6 hidu lyc va gié trj nhu nghi quyét duge cc thanh vién HPQT thong

qua tryc tiép tai cugc hop néu duge thye hién dung theo trinh tu va tha tuc quy
|
I

dinh tai quy ché nay.

12.Bién ban hop HPQT:

a. Bién ban hop bao gém céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép cua Cong ty;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, hinh thirc v&/ hoic dia diém hop;

- Ho tén tirng thanh vién dy hop hogic ngudi duge ty quyén du hop va céch thire
dy hop;

- Ho tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;

- Thanh vién biéu quyét bing viin ban;

- Céc vén dé dugc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

- Toém tht phat bidu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién
cta cudc hop;

- Két luan cudc hop néu cac thanh vién c6 quan diém théng nhit hodic két qua
bidu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tin thanh, khong
¢6 ¥ kién; cac véin dé duge thong qua.

b. Bién ban hop HDQT phai c6 chit ky cht toa va thu ky (ngoai trir trudng hop cude
hop duge tb chirc qua dién thoai nhr quy dinh tai diém a Khoan 11 Bidu nay).

c¢. Chi tich HPQT c6 trdch nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho c4c thanh vién
HDQT va nhitng bién ban d6 dugc xem nhu nhitng bing chimg xé4c thyc vé cong |
viéc dd dugce tién hanh trong céc cude hop do, trir khi c6 y kién phan déi vé noi
dung bién ban trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyén di.

d. Bién ban hop HPQT dugc 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 14p bing tiéng Anh, khi
c6 sy khéc biét gitta ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ban tiéng Viét s& c6 hiéu lyc
ap dung.

13. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém v& tinh trung thyc va chinh xac cia ndi dung
bién ban hop HDQT. Bién ban hop HPQT wva tai li€u st dung trong cudc hop phai
dugc luu giff tai try s& chinh cua Cong ty.

14.Ciin ctr vao bién ban hop, HPQT ra nghi quyét, quyét dinh, théng bao vé& cac ndi
dung di dwgc HPQT thong qua tai cude hop. Nghi quyét, quyét dinh, thong bao dugc
g téi cac ddi twong c6 lién quan dé trién khai thyc hién.
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CHUONG TRINH, PIEU KIEN LAM VIEC, PHAN CAP UY QUYEN
CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 15, Ché d¢ lam vige cita Chii tich Hoi ddng quan tri, thinh vién Hoi ddng

1.

quén tri chuyén trach
Chii tich HPQT b4 trf lich 1am viée theo timg thoi ky, bao gdm lich hop HDQT va
thdng béo cho cac thanh vién HDQT thuec hién.
Thanh vién HDQT chuyén trach c6 ché do lam viéc nhu dbi véi can bd, nhdn vién
Cong ty.
Chu tich HDQT, thanh vién HDQT chuyén trach c6 trach nhiém xay dung lich lam
viéc hang tuén.
Chu tich HDQT phan c¢6ng nhiém vy cho tirng thanh vién HPQT va chi dao trién
khai cdc nhi¢m vu chung cia HDQT theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh
ndi by khac, phit hgp véi quy dinh ctia phap luét.
HDQT s& sir dung bd méy gitip viéc va con du ctia Cong ty dé thuc hién nhiém vy
cta minh.

Didu 16. Thil lao va chi phi hoat dong

1

4,

Céc thanh vién HPQT dugc nhan thu lao cong vige va tién thuéng dya trén két qua
va hi¢u qua kinh doanh ctia Céng ty.

HDQT dy tinh mic thu lao ctia HPQT phi hgp quy dinh cuia phap luit. Téng mirc
thu lao ctia HPQT do PHPCPH quyét dinh tai cudc hop thudng nién. Khoan thu lao
nay s€ duge chia cho céc thanh vién HPQT theo thda thuan trong HPQT hoic chia
déu trong treong hop khong thoa thuin duge.

Thanh vién HDQT nim giit chirc vy diéu hanh hogc thanh vién HPQT lam viéc tai
c4c tiéu ban cla HDQT hogc thanh vién HPQT thyc hién nhitng cong viée khac ma
theo quan diém ctia HDQT 1a nim ngoai pham vi nhiém vy théng thudng ciia mot
thanh vién HPQT, ¢6 thé dugc trd thém thi lao duéi dang mot khoan tidn cong tron
goi theo timg 1an, lvong, hoa hdng, phin trim lgi nhuén, hodic duéi cac hinh thic
khéc theo quyét dinh ciia HDQT.

Thanh vién HDQT duwgc thanh todn céc chi phi &n, &, di lai va chi phi hop ly khac
khi thye hién nhiém vy dugce giao.

Pidu 17. Phén cip, ity quyén ciia Hoi ddng quan trj

1,

HDQT phén cip, ty quyén bing viin ban nhitng han murc cy thé cho Téng Giam dbc
thye hién nhiém vu didu hanh hoat déng hang ngay cua Cong ty. Viéc phan cp, Gy
quyén nay tun theo cic quy dinh v& thong qua quyét dinh cta HBQT.

Péi véi nhitng trudng hop vuot thdm quyén quyét dinh trong hoat dong kinh doanh
hang ngay cia Tong Gidm dbc, Téng Giam déc phai trinh HDQT/ Cha tich HDQT
quyét dinh xir 1y.

«
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MOI QUAN HE CONG TAC CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 18. Nguyén tic phéi hop giita cac thanh vién Hdi ddng quan tri, cac thanh

vién Ban Kiém soat va Ban Tdng Giam dbc theo cic nhiém vy cu thé cia
cac thanh vién
Céc thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién Ban Tng Gidm dbc
s& thuong xuyén trao ddi trong cong viée va cung cip théng tin qua lai theo tinh than
hop téc, hd trg, tao thuan lgi cho cong viée clia cdc thanh vién theo ding quy dinh tai
Piéu 1§ Céng ty, quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong chung,
Trudng hop khin cip, céc thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kidm so4t va thanh
vién Ban Téng Gidm dbc c6 thé thong tin ngay (bing gip mit/ dién thoai/ email) cho
Chu tich HDQT, Trudng Ban Kiém soat hoic Tong Gidm dbc hoiic ca ba nguoi dé
dugce giai quyét hiéu qua.
Khi phét hién rai ro c6 thé gdy anh hudng dén uy tin hofic hoat dong kinh doanh cua
Cong ty, Ban Tong Gidm dbc phai thong béo ngay cho Chu tich HDQT va Trudng
Ban Kiém soét biét v& rui ro nay.

Piéu 19. Méi quan h¢ giita cAc thanh vién Hji ddng quan trj

1,

Quan hé gifra céc thanh vién HDQT 1a quan hé phéi hop, céc thanh vién HPQT c6
trach nhiém thong tin cho nhau vé vén d& 6 lién quan trong qué trinh xir Iy cong viée
duge phan cong.

Trong qué trinh x ly cong viéc ma thanh vién HDQT dugc phin cong chiju trach
nhiém chinh, néu c6 vin dé lién quan dén linh vuc do thanh vién HPQT khéc phy
trach ma cin c6 y kién cta thanh vién d6, thi thanh vién HDQT chiu trach nhiém
chinh phai chti dong phdi hop xir ly. Trudng hop giita céc thanh vién HDPQT concody
kién khéc nhau thi thanh vién chju trach nhiém chinh bdo cdo Chu tich HPDQT xem
xét quyét dinh theo thim quyén hoiic td chirc hop hoiic ldy y kién cta céc thanh vién
HDQT theo quy dinh cta phap lugt, Diéu 1& Cong ty va quy ché nay.

. Trudng hop c6 sy phin cong lai gitta cdc thanh vién HPQT thi c4c thanh vién HDQT

phéi ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc 14p
thanh vin bén va bao cdo Chu tich HPQT v& viéc ban giao do.

Didu 20. Mdi quan h¢ giita Hgi ddng quan tri va Ban Kiém soat

1,

Quan h¢ gitta HDQT va Ban Kiém so4t 1a mbi quan hé gitta quan trj doanh nghiép va
kidm so4t, kidm tra tinh tuan thu, tinh hgp ly, hop phép, tinh trung thyc va mic do
cén trong trong quan trj doanh nghiép.
HDQT va Ban Kiém soat phbi hgp chit chg, thuong xuyén dé thue hién cac quyén va
nhiém vy ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va phap luat hién hanh.
Chu tich HPQT c¢é6 thé moi Trudng Ban Kiém soét tham du tit ca cac cugc hop cua
HDPQT. Trudng hop cén thiét, Truéng Ban Kiém soét c6 thé cir thém céc thanh vién
khac ctia Ban Kiém so4t tham du cac cudc hop cia HDQT nhung phai théng bdo cho
Chu tich HPQT trudce phién hop.
Tt ca céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT va cdc viin ban c6 tinh chét quan trj
chung do HDQT ban hanh d&u duge giri dén Ban Kidm soét.
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5. Ngoai céc thong tin bdo cdo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat dugc quyén yéu cdu

HDQT cung cép céc thong tin, tai liéu vé cong tac quan trj, diéu hanh va hoat dong
kinh doanh cta Cong ty bét ky lic nao.

Pidu 21. Mbi quan h¢ giiva Hoi ddng quan trj va Ban Téng Giam dbc

1,

HDQT trén co s¢ chire ning, nhiém vy, quyén han cia minh x4c dinh cé4c chi truong,
chinh séch, dinh huéng, quy dinh... 1am co s& dé Ban Téng Gidm dbc trién khai cc
hoat dong kinh doanh; déng thoi phé duyét cac ké hoach, phuong an hoat dong kinh
doanh, cdc bdo céo, d& xudt do Ban Tdng Gidm déc dé trinh thudc thAm quyén xem
xét, quyét dinh cia HDQT.

HDQT quy dinh ché do thong tin, bdo cdo lam co s& d& ném tinh hinh hoat dong cta
Cong ty va ra quyét dinh; Ban Téng Giam dbc c¢6 trach nhiém duy tri ché d¢ thong
tin, béo cdo dén HPQT kip thoi, ddy du, chinh xéc, tao didu kién thuan loi dé HDQT
nim tinh hinh hoat dong cta Cong ty.

Ban Tdng Gidm ddc ¢6 trach nhiém diéu hanh cac cdng viéc theo quy dinh tai Diéu 18
Cong ty, nghi quyét, uy quyén, phan cong, chi dao cuia HPQT, Chu tich HPQT phu
hop véi cac quy dinh ctia phap lut.

Trudng hgp Ban Téng Giam dbc khong théng nhit véi nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT, Ban Tong Gism ddc ¢ quyén trao ddi, bao Iwu y kién nhung vin phai chp
hanh, thyc hién ¥ kién chi dao cia HDQT.

Diéu 22. M6i quan h¢ gifta Hoi ddng quén trj va Thw ky Hoi ddng quén tri

1,

2.

Chu tich HPQT c6 thé tuyén dung méi hodic bd nhiém mét nguoi lao dong ctia Cong

ty lam Thu ky HPQT dé gitp viéc cho HPQT,

Thu ky HPQT c6 trach nhiém thyc hién céc cong viée sau:

- HO trg Chu tich HPQT trong vigc: Triéu tip hop DPHDCD (tryc tiép hoic 14y y
kién cb dong bing van ban), ghi chép céc bién ban hop, dy thao cc bién ban, nghi
quyét ¢6 lién quan. Thyc hién céc cong vige theo yéu céu ctia Chu tich HDQT
trong viéc tb chirc cac cude hop HPQT bao gém nhung khong gidi han:

- Gui thu moi hop va céc tai liéu lién quan dén céc cude hop HPQT t6i céc thanh
vién HPQT.

- Gt email l4y y kién thanh vién HPQT trong trudng hep Chu tich HPQT td chire
14y ¥ kién thanh vién HDQT bing email,

- Quén ly, tiép nhan cdc thu phan hdi/ email trd 10i cta thanh vién HDQT duoc gii
dén dia chi email dugc ding ky/ chi dinh trong truong hop Cha tich HDQT thye
hién viéc hop HPQT thong qua hinh thirc 1dy ¥ kién bing email.

- Thyec hién céc cong vigc khéc theo yéu cdu cuia Chu tich HDQT.
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TO CHU'C THY'C HIEN

Didu 23. Sira dbi, bd sung quy ché

1.

Khi thdy cén thiét phai sira ddi bd sung quy ché nay cho phu hop véi hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty, phu hgp vdi cdc quy dinh hién hanh cta phap luét, cic thanh vién
HPQT c6 thé d& xuét 1én Cha tich HDQT dé xem xét, quyét dinh stra ddi.

Trong trudng hgp cdc quy dinh ctia Pidu 18 Cong ty lién quan dén HDQT thay ddi thi
quy ché nay ciing s& phai dugc sira dbi, bd sung tuong tng cho phu hgp voi cac thay
dbi trong Didu 16 Cong ty.

Nhitng vin dé& khac lién quan dén td chirc va hoat dong HPQT néu chua duge néu
trong quy ché nay thi 4p dung cc quy dinh ctia phép lut, Didu 1 Cong ty va cac quy
ché quan ly ndi bd hi¢n hanh khéc.

Quyét dinh diéu chinh sira ddi, bd sung quy ché nay s& c6 hicu luc khi dugc da sb
thanh vién HPQT dy hop chép thudn. Chua tich HDQT c¢6 trach nhiém cong bd noi
dung céc sira ddi, bd sung quy ché nay sau khi dwge HDQT chip thuén théng qua.

Pidu 24. Hiéu lye

1.

Quy ché nay dugc soan thao trén co sé Didu 18 Cong ty va phu hgp véi quy dinh cua
phép ludt hign hanh. Trong trudng hop c6 nhitng ndi dung quy dinh tai quy ché nay
mau thuln véi cdc quy dinh ciia phép ludt va Pidu 16 Cong ty thi cdc quy dinh cua
phép lut va Diéu I¢ Cong ty s& duge 4p dung dé giai thich va thyc hién. Quy ché nay
c6 higu lirc tir ngay ky.

HPQT, Ban Téng Giam dbc va tit ca cdc don vi, ¢4 nhan thudc Cong ty c6 trach
nhiém tuén th quy ché néy.CL-L o _
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