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CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich, pham vi didu chinh va i twgng ap dung

L.

Muc dich:

a. Thong nhét cac nguyén tic, quy dinh vé quan 1y tai chinh cia Cong ty Cb phén
Lam Nghi¢p Sai Gon.

b. Dém bao tinh phu hop, hidu qua trong viéc quan Iy, sir dung tién vén, tai san;
quén ly doanh thu va chi phi cia Céng ty C6 phan Lam Nghi¢p Sai Gon.

Pham vi diéu chinh:

a. Quy ché nay quy dinh cac nguyén tic chung, cac van d& co ban trong hoat ddng
quén ly ta: chinh ké todn ciia Cong ty C6 phin Lam Nghiép Sai Gon: quan ly
ngudn vdn va tai san; quan ly doanh thu, chi phi; phan phéi l¢i nhuén; cac ché do
bdo cdo tai chinh, cung cp thong tin tai chinh ctia cac phong ban, bd phén chirc
nang, chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va cOng ty con, cong ty
lién két.

b. Tren co s& cdc quy dinh tai quy ché nay, Téng Giam dbc hoic nguén c¢6 thdm
quyén huéng din tirng hoat dong cu thé, nhung phai dam bao nguyén téc phi hop
v6i quy dinh tai quy ché nay, quy dinh cta phép ludt va cac quy dinh khic cia
Céng ty Cb phan Lam Nghi¢p Sai Gon.

Doi tm;rng ap dung:

Quy ché nay ap dung dbi véi Hoi ddng quén tri, Ban Téng gidm dbe, Ban Kiém soat,

tat ca cac phong ban, b phén chirc néng, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém

kinh doanh va cdng ty con, cong ty lién két.

Piéu 2. Tai li(;u tham chiéu

1.

Pidu le td chirc va hoat dong ciia Cong ty Cb phdn Lam nghi¢p Sai Gon dugc Dai hoi
dong cb dong thong qua;
Vin bén, tai li¢u ndi bd khac do Hoi déng quan tri ban hanh;

. Vin ban, tai li¢u khac do Tong Giém dbc ban hanh cin ct vao quy dinh cua quy ché

nay. Truong hqp cén thiét, Téng Giam dbc duge ban hanh nhitng quy dinh cu thé phu
hop v6i thyc t& hoat dong cua Cong ty nhung chua duge quy dinh tai quy ché nay,
sau khi bdo cdo bang vin ban cho Hoi ddng quan tri.

Pidu 3. Tiv viét tiit

Cong ty: Cong ty Cb phin Lam nghiép Sai Gon

DHDCD: Dai hoi dong cb dong Cong ty C phin Lam nghiép Sai Gon

HDQT: Héi ddng quan tri Cong ty Cb phin Lam nghiep Sai Gon

TTHDQT: Thuorng true Hoi dong quén tri Cong ty CH phén Lam nghiép Sai Gon
BKS: Ban Kiém soat Céng ty Co phan Lam nghiép Sai Gon

TGB: Téng Giam dbc Céng ty C6 phdn Lam nghi¢p Sai Gon

PTGD: Pho Téng Gidm dbc Cong ty Cé phan Lam nghiép Sai Gon

Ban TGD: Ban Téng Gidm ddc, bao gdm Téng Gidm déc va céc Phé Téng Giam déc.
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DBon vi: Tén goi chung ctia cdc phong ban, by phén chirc ning ciia Céng ty, chi
nhanh, viin phong dai dién va cong ty con, cong ty lién két.
CBNYV: Can bd nhéin vién

TSCD: Tai san cb dinh

TCTD: Té chirc tin dyung

CCDC: Cong cy dung cu

P.NSHC: Phong Nhén sy - Hanh chinh

P.TCKH: Phong Tai chinh - K& hoach

P.KT: Phong K¥ thuét

BCTC: Béo céo tai chinh

KTT: Ké toan trudng




CHUONG II. NHUNG QUY DPINH VE QUAN LY NGUON VON VA TAI SAN

MUC 1. QUAN LY VA SU DUNG VON

Pidu 4. Quy dinh chung vé quén Iy va s dung ngudn von ciia Cong ty

1. Von ciia Céong ty:
Vén ctia Cong ty dwgc hidu 1a sb tién {ing trude vé toan bd tai san hitu hinh va tai san
v hinh phuc vu cho hoat dong san xut kinh doanh cua Céng ty nhdm muc dich thu
loi nhuan. Cén ctr vao moi quan hé s& hitu vé vbn, vbn cua Cong ty dugc chia thanh
hai logi: von chu s& hitu va vén vay.
a. Vbn chu sé hitu:

Vén chi s& hiru 13 phin vén thudc quyén s& hitu cia Cong ty, do Céng ty chiém
hitu, st dung va dinh doat, bao gdm:

Vén diéu 1¢ da duoc céc ¢ dong gop du;

Thiing du von cb phan, 1a chénh 1&ch gitta ménh gia cé phidu véi gia thuc té
thu dugc tir phat hanh (néu c6);

Céc quy du trit bd sung vén didu 1¢, quy dau tu phat trién nghiép vy, quy du
phong tai chinh;

Loi nhuén chua phan phéi;

Quyén chon chuyén dbi trai phiu;

Chénh léch danh gia lai tai san;

Chénh léch ty gia héi doai;

Ngudn vén ddu tu x4y dung co ban;

Ngudn vbn hop phép khéc thude s& hitu cia Cong ty.

Trong qué trinh hoat ddng, v6n chi s& hiru cla Cong ty co thé dugce bd sung thém
do céc ¢d dong sang 1ap gép thém, hoic tién hanh chao ban thém cd phan, holic bd
sung tir lgi nhuan dé lai khong chia.

b. Vén vay:
Vén vay 14 ngudn vén kinh doanh ciia Cong ty ma khong phai 1a vén chu s hiru,
bao gbm:

No ngén han:

+ Vayvang ngén han;

Phai tra ngudi ban;

Ngudi mua tra tién trudc;

Thué va céc khoan phai ndp Nha nuéc;

Phai trd nguoi lao dong;

Chi phi phai trd ngén han;

Phai trd ndi bo;

Phai tra theo tién d ké hoach hop ddng xay dyung;

+ + + + + 4+ + +

Doanh thu chua thye hién ngén han; %




Céc khoan phai tra, phai njp ngén han khéc;
Dy phong phai tra ngéin han;

Quy khen thudng, phuc loi;

Quy binh 6n gia;

Giao dich mua ban lai trai phiéu Chinh pha.

+ + + + +

e No dai han:

Phai tra dai han nguoi ban;

Nguoi mua tra tién trudce;

Chi phi phai tra dai han;

Phai tra ndi by vé von kinh doanh;
Phai tra dai han noi bo;

Doanh thu chua thye hién;

Phai tra dai han khéac;

Vay va ng dai han;

Tréi phiéu chuyén dbi;

C6 phiéu vu dai;

Thué thu nhap hoéin lai phai tra;
Dy phong phai tra dai han;

+ Quy phat trién khoa hoc v cong nghé.

+ + + + + + + + + + + +

2. Nguyén tic quan Iy va sir dung von:

a.

Tuén thi nghiém ngjt cac quy dinh v& quan 1y tai chinh cta Nha nudc va cia
Céng ty; cac ngudn vén cia Céng ty duge dau tu theo ding nganh nghé kinh
doanh d& dang ky va theo dinh huéng cia PHBPCDB/ HPQT.

Tw chi vé tai chinh, ty chiu trach nhiém vé hoat dong kinh doanh, thyc hién nghia
vy va cdc cam két clia minh theo quy djnh ctia phap luat.

Béao dam tinh minh bach.

d. Bao dam kiém so4t chit ché tai chinh cta Cong ty.
e. Moi phén clp thdm quyén quyét dinh céc van dé lién quan dén tai chinh phai phu

hop véi Didu 1&é Cong ty va quy dinh cua phap luét.

Cong ty dugc quyén st dung vén dé phuc vu sén xuét kinh doanh theo nguyén téc
an toan va hiu qud; bao dam quyén lgi cho ¢é déng cling nhw cho nhitng nguoi
khéc c6 lién quan nhw chil ng, khéch hang, ngudi lao dong,. ..

Cong ty va cac don vi c6 trach nhiém m& s6 va ghi sé ké toan theo ddi chinh x4c
toan bd vdn va tai san hién co theo dtng Luét K& todn, Ché do ké toan va Chuén
muyc ké todn hién hanh, phan 4nh trung thwe, hop 1y tinh hinh st dung, bién dong
clia von va tai san trong qué trinh hoat ddng.

Lanh dao cac don vi ¢6 trach nhiém quén trj cdu tréc tai chinh theo céc tiéu chudn
va chju sy gidm sét cia Cong ty.

TGP nhén vdn, cac nguf“)n luc khac va chiu trdch nhiém quan ly, st dung va
khéng ngimg ning cao hiéu qua san xuit kinh doanh. TGD duge quyén quyét

&
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dinh str dung v6n theo han mirc dugc cip ¢6 thAm quyén ty quyén theo ting thoi
ky.
j. Hang nim, HPQT phé chuén k& hoach san xudt kinh doanh, ké hoach st dung
von déu tu trén co s dé nghj ciia TGD va trén co s& céc chi tiéu tai chinh co ban
da dugc thong qua tai DPHDCD thuong nién.
3. Huy dong vén:
a. Ngoai sb vén didu 18, Cong ty dugc quyén huy dong vén duéi moi hinh thirc dé
phat trién san xuét kinh doanh theo quy dinh cta phép luét. Cy thé:
o Phat hanh ching khoan theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 1& Cong ty;
e Vay vbn ctia cc td chirc tin dung;
o Trudng hop dic biét, Cong ty duge vay von cia céc dbi tuong khéc trong
nuéc khong phai 14 t6 chire tin dung theo quy dinh cua phép luat d& phuc vy
hoat dong san xuét kinh doanh, véi mic 13i sudt khong qua 1,2 1in mirc 14 T
sudt cho vay thip nhét cing thoi diém cia ngin hang thwong mai c6 quan hé \;‘f‘
giao di’ch véi Cén% ty; PHAN|
e Vay vOn cta céc to chirc va c4 nhan nudc ngoai theo dung quy dinh phép lugt ~ NGHIE
vé quan Iy vay va trd ng nuéc ngoai dé phuc vu hoat dong san xudt kinh ! GO
doanh, v6i mirc 1ai suédt khong qué 1,2 14n mirc 13i suit cho vay thip nhét cing wl
thoi diém ciia ngan hang thuong mai c6 quan hé giao dich vdi Cong ty;
o Ky hop ddng hop tac lién két véi cac td chire, cd nhan trong va ngoai nudc
nhém bd sung v6n kinh doanh cho Cong ty;
o Thué tai chinh dé& dAu tu tai san ¢4 dinh, véi didu kién murc 14i suit khéng cao
hon mtre 14i sudt cho vay thép nhét ciing thoi diém cta ngén hang thuong mai |
c6 quan h¢ giao dich vgi Cong ty.
b. Trir trudng hop thude thdm quyén ciia PHPCD, HPQT quyét dinh hop ddng vay .
vén c6 gia trj 16n hon hodc bing 50% tbng gia tri tai san dugc ghi trong BCTC
gin nhét ctia Cong ty va cac khoan thé chép, bao dam, béo lanh, bdi thudmg.
c. Cac hgp ddng vay vén khéc c6 gia tri nhd hon 50% tbng gia tri tai san dwoc ghi
trong BCTC gin nhét ciia Cong ty va cac khoan thé chép, bao dam, béo lanh, bdi
thuong, HDQT iy quyén cho Chu tich HPQT quyét dinh. Trong pham vi uy
quyén ndy, Chi tich HDQT dugc iy quyén lai cho TGP, cdc PTGD ky két va
thyce hién.
d. Cong ty va cac don vi phai huy dong vén vay trén co s tdi wu héa chi phi giao
dich va chi phi l4i vay. Cong ty phai kiém soédt dugc mirc vay téi da, cdu trac tai
chinh cta céc don vi. TGP c6 trach nhiém thye hién diéu dong vbn vay cua cac
don vi dé tbi wu hoéa lgi ich chung cua toan h¢ théng.
4. Piu tw von ra ngodi Cong ty:
a. Coéng ty duge quyén sir dung vn, tai san thude quyén quan ly cia Cong ty dé dau
tu ra ngodi Cong ty. Viéc dau tu ra ngoai Cong ty phai tudn thu céc quy dinh cta
phép luat va dam bao nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va phét trién vdn, tang thu
nhap va khong lam anh huéng dén muyc tiéu hoat dong cua Cong ty.
e il
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b. Céc hinh thirc ddu tu ra ngoai Cong ty:

e Go6p vdn dé thanh 1ap doanh nghiép, gép vén theo hop ddng hop téc kinh
doanh khong hinh thanh phap nhian mai;

e Mua cb phan, phan vén g6p hoiic gbp vén bd sung tai cac doanh nghiép;

e Mua lai tai sdn cia mot doanh nghiép khac;

e Mua cOng trai, trai phiéu;

e Céc hinh thirc ddu tu khac theo quy dinh cua phap luét.

c. Trir trwong hop thude thim quyén cia PHPCD, HDQT quyét dinh cac hop dong
va giao dich c6 gia tri tir 10% dén dudi 35% tdng gi4 tri tai san duge ghi trong
BCTC gén nhét ctia Cong ty.

d. HPQT ty quyén cho Chii tich HDQT quyét dinh céc hop ddng va giao dich ¢6 gia
tri dudi 10% tdng gia tri tai san duge ghi trong BCTC gin nhét cia Cong ty va/
hoic ty quyén lai cho Ban TGP thye hién.

e. TGD chiju trach nhiém truéc HDQT vé hidu qua ddu tu ra ngoai Cong ty, béo toan
va phét trién v6n. Dinh ky hang quy va két thiuc nam tai chinh, TGP béo céo véi
HDQT v2 tinh hinh va két qué déu tu.

5. Bio toan va phat trién vin:

Cong ty 6 trach nhiém béo toan va phat trién vén bing cic bién phép sau day:

a. Thyc hién ding ché do quan Iy st dung von, tai san, phan phéi ¢ tic, ché do
quén ly tai chinh khic va ché do ké toan theo quy dinh ctia Nha nuéc, Diéu 1é
Cong ty va quy ché nay.

b. Mua bao hiém ti san dé b dfp cho nhitng rui ro bt kha khang,

c. Xir ly kip thoi gié trj tai san ton thit va cac khodn ng khong c6 kha ning thu hdi
theo quy dinh ctia quy ché nay.

d. Trich lap cac khodn du phong rii ro sau déy:

e Duy phong giam gia hang tbn kho.
e Duy phong céc khodn phai thu khé doi.
e Du phong giam gi4 cac khoan ddu tu dai han.

e. TGP tb chirc kiém tra thuong xuyén, gidm sat viéc huy dong, sir dung, quan ly
vén va tai san trong Cong ty va céc don vi. Thyc hién kiém todn BCTC hang nim
theo sy chi dao ctia HPQT, 14p va cong bd BCTC, dam bao tinh chinh xac, trung
thye va hop ly.

f. Céc bién phap khac vé bao toan vén tai Cong ty theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 5. Nguyén tiic quan Iy cic khoin ng phai tra

Déi véi céc khoan ng phai tra, Cong ty va cac don vi ¢6 trach nhiém:

1. Mé s6 theo ddi day du céc khoan ng phai tré gdm ca ng gbe va ng li.
2. Cubi ky ké toan, Cong ty phai danh gié lai s6 du céc khoan ng phai tra c6 gbe ngoai
t¢ ra ddng Viét Nam theo ty gi4 quy dinh ctia Bo Tai chinh. Khoan chénh léch ty gia
hdi doai do viéc dénh gi4 lai sb du cudi ky sau khi bu trir chénh léch ting va chénh
1éch giam, sb chénh léch con lai Cong ty hach toan vao doanh thu hoat dong tai chinh
hodc chi phi tai chinh trong ky. z
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Piéu 6. Nguyén tfic quén ly vén vay

1. Cong ty thyc hién ding cam két véi cac tb chire tin dung, cdc ca nhan/ td chirc khac
vé viée six dung vén vay ding myc dich.

2. Ngudn thu tir vén vay phai dugc sir dung dé hoan tré 1ai va ng gbe. Nghiém cdm viéc
sir dung ngudn vdn thu trd ng vao muc dich khac.

MUC 2. QUAN LY HOAT DONG PAU TU/ GOP VON

Diéu 7. Nguyén tic diu tw

1. Cong ty dugc sit dung von dé déu tu ra ngoai Cong ty dudi cdc hinh thirc phap luat
cho phép (gbp vén lién doanh, gop vén diu tu, mua cd phan/ phén vén gbp cta cong
ty khéc, mua trai phiéu,...) theo nguyén téc ¢6 hiéu qua, bao toan va phat trién von,
ting thu nhap va khong 1am anh huéng dén nhiém vu san xuét kinh doanh va phd hgp
véi nganh nghé da ding ky véi co quan quan 1y nha nuédc.

2. Péu tu vén phai c6 trong tAm, trong diém, tip trung vao céc hoat dong theo ding
dinh hu6ng ctia HPQT; lya chon ding dén céc hinh thirc, phwong phép va thoi didm
dAu tu; dam bao cong khai, minh bach, phu hop véi quy dinh ctia phap luat. Khéng
dau trr ngoai nganh; dam bao tuan thu quy dinh clia nganh, chi dau tu ting ning lyc,
tdp trung vao hoat dong kinh doanh chinh, chu trong hiéu qua, dam bao gi¢i han diu
tw theo quy dinh tai Luét céc t chirc tin dung va cdc quy dinh cua phéap luét c6 lién
quan.

3. Thim quyén quyét dinh dy 4n ddu tu ra ngoai Cong ty dua theo quy dinh tai Didu 4
ciia quy ché nay.

4. TGD chju trach nhiém treée HPQT vé higu qua déu tu ra ngoai Codng ty, bao toan va
phat trién vén. Dinh ky hang quy va két thic nim tai chinh, TGD bao céo véi HDbQT
v& tinh hinh va két qua dau tu.

5. HDQT phé duyét nhan sy dai dién quan Iy phdn vén diu tu ra ngoai Cong ty theo dé
xut cia TGD. Trudng hop xét thdy cén thiét, HDQT c6 thé chi dinh truc tiép ngudi
c6 kha néng 1am dai dién cho phan vén déu tur nay.

6. Viée ddu tu von ra bén ngoai Cong ty do Cong ty thuc hién. Cac don vi khong dugce
thue hién dau tu ra bén ngoai dudi bét ky hinh thie nao trir khi dugce ty quyén cta
Cong ty.

Piéu 8. Nguyén tic quan Iy von tai cong ty con, cong ty lién két

1. Cong ty thyc hién quan ly vén tai céc cong ty con, cong ty lién két theo Quy ché quan
tri ndi by va quy dinh phap [uét cé lién quan.

2. Cong ty quan ly cdc cong ty con, cong ty lién két thong qua nguoi dai dién phin vén
gop clia Cong ty tai cac cong ty con, cong ty lién két. Nguoi dai dién ciia Cong ty
thay mit Cong ty quan Iy phan vén gép ctia Cong ty theo didu 16, quy ché quén trj noi
bd clia cac cong ty con, cong ty lién két nay va quy dinh phép luat.
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3. Quyén va nghia vy ctia ngudi dai dién phan vén g0p cua Cong ty dugc xac dinh theo

c4c vin ban iy quyén/ phin céng nhiém vu cia cac cép c6 thdm quyén ciia Cong ty
theo tirng thoi ky.

MUC 3. QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 9. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san

1;

4.

TGD ¢6 trach nhi¢m quén ly va sir dung tai san ding myc dich, mang lai hiéu qua
cho Céng ty; ddng thoi, phai hoan toan chju trach nhiém néu dé x4y ra tinh trang ton
that tai san. C4 nhan/ don vi gdy ra ton tht vé& tai san phai chju trdch nhiém trudc
HDQT, DPHDCD va phap luét.

Cong ty duge quyén chi dong thyc hién viéc dau tu tai san, bdo dam nguyén tic an
toan, thn trong va hiéu qua.

Déi véi cac khoan dau tu tai chinh va cac khoan phai thu khoé doi, thyce hién trich 14p
dy phong ddy d theo quy dinh ctia phép luét.

Viée du tu, mua sém, quéan 1y va sir dung tai san phai thyc hién theo quy ché nay va
Quy ché chi tiéu ndi bo.

Piéu 10. Tai sin ¢b dinh va dAu tw i sdn ¢ dinh

L

TSCD cilia Cong ty bao gdm TSCD hitu hinh va TSCP v6 hinh, TSCD thué tai chinh,
tai san d& dang dai han. Tiéu chuin x4c dinh TSCD duge quy dinh tai cdc vin ban
ctia Nha nuée vé quan Iy, st dung va trich khdu hao TSCD.

TSCD dugc quén ly va hach todn chinh xdc, trung thyc va hgp Iy. Cong ty va cac don
vi ¢6 trach nhi¢ém quan ly, sir dung, béo quén va theo dbi tinh trang tai san.

. Moi TSCD cta Cong ty va clia cdc don vi déu phai c6 tai liéu kém theo nhu: bién ban

giao nhan tai san, hop ddng kinh té, hd so mua sfm,... Déi véi mdi TSCP, ké to4n
phai danh s6 va mé thé (s6) TSCP dé theo doi theo quy dinh.

Viéc quan 1y theo doi TSCD phai ghi nhin ddy du céc thong tin:

a. Tén TSCD;

M4 hiéu;

Nuéc san xudt;

Thang, ndm dua vao sir dung;

Nguyén gia;

Gia trj hao mon luy ké;

g. Gid tri con lai.

"o Ao o

. Nguyén gid TSCD dugc xé4c dinh theo cdc quy dinh hién hanh cia B Tai chinh.

Nguyén gia TSCD chi thay ddi trong cac trudng hop:

a. Dénh gi4 lai theo quyét dinh ctia Co quan Nha nude ¢6 thdm quyén.
b. Dénh gid lai khi gép von lién doanh, dau tu ra ngoai Cong ty.

c. Gia lp thém, nang cp, cai tao holic thao dd, dap pha, bot di.

d. Déanh gid lai theo cac truong hgp khac theo quy dinh ctia phap luat.



6. Khi c6 sy thay dbi nguyén gia TSCD, Cong ty va céc don vi phai 1p hd so, ching tir
dé 1am ciin ctr ghi vao s sach k& toan va cac tai liéu c6 lién quan.

7. HDQT iy quyén hodic phan cdp cho Ban TGD quyét dinh viéc mua sém TSCD thudc
thAm quyén quyét dinh cia HDQT da duogc phé duyét hang nam,

8. TGP c6 quyén quyét dinh mua sim TSCD cé gid trj mdi 1an mua khong qua 200
triéu dong.

9. Khi cin thiét, Cong ty c6 thé di thué TSCD phuc vu cho san xuét kinh doanh:

a. TSCD thué tai chinh tuén thu quy dinh cia phap luat.

b. Céc trudng hop thué TSCD con lai duge goi 1a thué TSCP hoat dong.

c. Tat ca TSCD thué tai chinh phai duoc ghi trong k& hoach san xuét kinh doanh
hogc trinh HDQT phé duyét. Viéc thué TSCD hoat dong duge phan cép nhu sau:

e TSCD c6 nguyén gid dén 200 triéu ddng hodc mbc tidn thué dén 15 triéu
dong/thang do TGP quyét dinh.

o Néu vugt qué mirc quy dinh & trén thi TGP lép bdo céo trinh HDQT phé
duyét.

10. Trinh ty, thd tuc ddu tu, mua sém TSCD cho céc cong trinh x4y dung thyc hién theo
quy dinh ciia phdp ludt va cac quy dinh ndi bo ciia Cong ty.

Piéu 11. Khéu hao tai sin cb dinh

1. Tét ca TSCD clia Cong ty déu phai trich khéu hao, trir nhitng tai san ¢6 dinh thuge
cong trinh phic 1gi cong cong, nha &, TSCPH da khau hao hét nhung vin dang s
dyng thi khong phai tiép tuc trich khdu hao nhung vin phai mé s6 sach theo doi.

2. Cong ty thyc hién viée trich khdu hao TSCD theo quy dinh ctia phap luat. Ngudn vén
tir khau hao TSCD duge sir dung dé tai dau tu, thay thé, déi méi TSCD va st dung
cho y&u céu kinh doanh khéc theo quy dinh ciia phép luat.

3. Chi tiét v& nhom tai san va ty 1¢ trich khdu hao dugc quy dinh cy thé trong ting thoi
ky theo cdc viin ban quy pham phdp luat va quy dinh ctia Cong ty.

Piéu 12. Cho thué, thé chép, nhwgng ban va thanh ly tai sdn

1. Cho thué, thé chﬁp, cAm c6 tai san:

a. Cong ty duge quyén cho céc td chiic, cé nhin trong nude thué tai san thude quyén
quén ly, st dyng ciia minh @& nang cao hiéu suét sir dyng, tdng thu nhap ma khong
anh hudng dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

b. Viéc str dung tai san d& cho thué, thé chap, cAm cb phai tudn theo dung thu tuc cia
phép luat. HPQT quyét dinh céc hop dong cho thué tai san, sit dung tai san cua
Coéng ty mang di thé chip, cim cé dé vay vén va iy quyén hodic phan cép cho
TGD thye hién.

¢. Khi cho thué tai san, phai c¢6 ching ti, tai liéu chirng minh, theo d&i, thu hdi tai
san khi hét han cho thué, dong thoi vin phai trich khéu hao. Thu nhép va chi phi
phat sinh phéi dwgc hach toén theo quy dinh va giai trinh trong BCTC hang nim.

d. Cac don vi khong ty y cho thué, thé chép tai san duge giao. Céc giao dich nay
phai duge cip c6 thdm quyén phé duyét méi duoc thye hién.
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2. Nhwong ban va thanh Iy tai sin:

a. Cong ty chi dong nhugng bén, thanh ly dé thu hdi vén ddi véi cc tai san hu
hong, 16i thoi, tai san da hét thoi gian st dyng, tai san khoéng con nhu ciu sir dung
hodc khong st dung dugc, cac khoan dau tur dai han khong c6 nhu céu tiép tuc dau
tw dé thu hdi vén. Djnh ky 06 thdng mot 1an, TGP phai 1ap danh séch tai san cin
nhugng bén thanh ly,

b. Thém quyén quyét dinh viéc nhucmg ban, thanh ly tai sén: TGB c6 tham quyén
quyét dinh viéc dAu tr mua sém tai san nao thi c6 thAm quyén quyét dinh viéc
nhuqmg ban, thanh ly dbi véi tai san d6. Ddi véi céc tmong hgp con lai, HBDQT
quyét dinh phuong an thanh ly, nhuqmg ban cdc khoan dau tu dai han, tai san co
gid trj con lai tir 10% dén 35% tong gia trj tai san dugc ghi trong BCTC gin nhét
cua Cong ty. Chu tich HPQT quyét dinh phuong én thanh ly, nhuong bén céc
khoan déu tu dai han tai sdn c6 gia trj con lai duéi 10% tdng gia trj tai san duge
ghi trong BCTC gin nhit cta Cong ty. Cac phuong 4n thanh ly, nhuong ban
TSCD, céc khoan dau tu dai han c6 gié trj 16n hon mic phan cip cho HPQT sé& do
DHDCD quyét dinh.

¢. Vige nhugng bén duge thyre hién duéi hinh thire ddu gia hogic thoa thuén. Trudng
hgp bén theo hinh thirc théa thuan thi gié ban phai phi hop véi gia thi trudng.

d. Céc don vi khong ty y thanh ly, nhu'qng ban tai san dugc giao. Cac giao djch nay
phai duge thong qua boi clp co thAm quyén.

e. Khi thanh ly nhuomg béan, Cong ty phai thanh lap hoi dong danh gla vé mit thdm
dinh k§ thuét, tham dinh gid trj tai san. Tai san nhugng ban ¢é thé td chire ddu gia,
thong bao cong khai, Néu thanh Iy theo hinh thu'c d& bo, pha hity phai tb chire hoi
ddng thanh 1y. Hoi ddng thanh ly tai san bao gdm:

e Chu tich HDQT, TGP hogc PTGD lam Chu tich Hoi ddng thanh ly;
e KTT lam Phé6 Chu tich Hoi déng thanh ly;
e Dai dién cdc don vi va céc c4 nhan c6 lién quan.

f. Chénh léch giita gla trj thu hdi (nu c6) khi thanh ly, nhugng bén tai san voi gia tr
con lai ghi trén sd ké toan va chi phi nhugng ban, thanh Iy (néu ¢6) duge hach
toan vao két qua kinh doanh ctia Cong ty.

Pidu 13. Kiém ké tai san

1. Cubi mdi ndm tai chinh, P.TCKH phéi hop cac phong, dorn vi t6 chire viée kiém ké
tai san (thanh 1ap Ban chi dao kiém ke) trude khi khod sb ké toan dé lap BCTC nam,
Thanh phan Ban chi dao kidm ké bao gdm: Pai dién Ban TGD, KTT va mét sé thanh
vién khéc.

2. Cong ty thyc hién kiém ké tai san trude khi quyét toan nién do ké todn dé lap BETC
ndm; khi thyc hién quyét dinh chia, tch, sdp nhép, hgp nhat, chuyén ddi s& hitu,
chuyén dbi hinh thie phép ly; sau khi xdy ra thién tai, dich hoa; hoic vi Iy do nao d6
gay ra blen dong tai sdn; hofic theo quy dinh ctia phap ludt va co quan nha nuéc c6

thdm quyén.
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3. D6i voi tai san thira, thiu, cin xéc dinh 6 nguyén nhén, trach nhiém cta nhing

ngudi ¢6 lién quan dé xi ly theo timg trudng hop cu thé va xdc dinh murc bbi thudng |

vit chét theo quy dinh.

4. Nguoi quan 1y td chirc kidm ké, x4c dinh s6 luomg tai sdn (tai san ¢ dinh va dau tu |
dai han, tai san luu dong va déu tu ngin han), dbi chiéu céc khoan cdng ng phai tra,

phai thu khi khoa s ké toan 14p BCTC nam; khi thuc hién quyét dinh chia, tach, sap

nhép, hep nhét, ohuyen d6i s& hitu; sau khi xdy ra thién tai, dich hoa; hoc vi ly do |

ndo d6 giy ra bién dong tai san ctiia Cong ty; hoiic theo chu nuorng clia Nha nuéce. Doi

véi tai san thira, thiéu, cac khoan cdng ng qua han, khong thu hdi duge, cin x4c dinh
rd nguyén nhén, tréch nhiém cia nhitng ngudi 6 lién quan va xéc dinh mirc bdi
thudng vt chit (ndu ¢6) theo quy dinh,

Piéu 14. P4nh gia lai tai san

1. Co sé& danh gia lai tai san:

Vige danh gid lai tai san duge thyc hién trong céc trudng hop sau ddy:

a. Khic6 quyét dmh cla co quan nha nudc cé thdm quyen

b. Thuc hién gép v6n bing tai san, thu hdi vén g6p bang tai san, cho thué tai san.

¢. Thyc hi¢n dénh gid lai tai san phyc vy cong téc trich 1ap dy phong.

2, Thue hién danh gid lai tai sdn:

a. Khi thyc hi¢n dénh gi4 lai tai san, phai thanh 14p hoi déng danh gi4 tai san. Co céu
clia hoi dong danh gid tai san bao gdm: Chu tich Hoi ddng c6 thé 1a Chu tich
HDQT hodc TGP hodc ngudi duge iy quyén, PTGD Tai chinh, dai dién P.TCKH
va cac phong, ban, don vi lién quan.

b. Khodan chénh Igch tir viéc dénh gid lai tai san dugc hach toan tdng hodc giam vao
nguyén gia cia tai san. Chi phi lién quan dén viéc danh gid bao gdm: kiém ké tai
san, pha, do, huy bo, dinh gia, thim dinh va chi phi khic c6 lién quan duge tinh
vao chi phi trong ky.

Pidu 15. Xik Iy tdn thét tai san

i

Khi bi tn thit v& tai san, phai lap bién ban x4c dinh rd mac do, nguyén nhan, trach

nhi¢m va xtr ly nhu sau: |
1. Trudng h(;yp ton thét tai san do nguyén nhan chi quan cta tap thé, ca nhan thi ngudi ‘

gdy ra tbn thit phai bdi thudng toan bd gié trj tdn thét theo quy dinh cia Cong ty va

quy dinh cta phdp luit. Truong hgp tai san da mua bao hiém, viéc bdi thudng ton thit

dbi v6i cac khoan thiét hai, mit mat s& do don vi bao hiém chi tra theo didu khoan

quy dinh tai hop ddng bao hiém va quy dinh cta phép luat, Néu gia trj bdi thuong béao

hiém khéng du bu dip céc khoan thiét hai, mat mat thi phén gi trj chénh léch phai

dugc cd nhéan, don vj ldp phuong an xtt ly trinh TGD xem xét, trén co s& d6 TGD

trinh HDQT quyét dinh.
2. Truong hop tdn thit tai san do nguyén nhén khach quan (thién tai, hod hoan, bdo

Iii,...), sau khi dd huy dong cac ngudn vén hop phép khong thé ty khic phuc duogc thi

HDQT/ nguodi dugc HPQT uy quyén lap phuong an xit Iy tdn thit trinh PHDCD

quyét dinh xir Iy viéc tdn that theo thim quyén. ‘4/
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3.

Gid tri tai san tén thit sau khi d bu dip béng tién bdi thudng cla c4 nhan, tap thé,
clia td chirc bao hiém néu thiéu dugc bu dip bing quy dy phong tai chinh (néu c6)
cia Cong ty. Truong hop qui dy phong tai chinh khong di bu dip, thi phin thiéu
duge hach toan vao chi phi san xudt kinh doanh tr ong ky.

Ban TGD ¢6 trach nhi¢m xir Iy kip thoi cac khoan ton thét tai san ngay sau khi phat
sinh ton thét,

Piéu 16, Quén Iy edc khoan cong nq phai thu

L,
2,

Cong ty va céc don vj phii mé sb theo dai chi tiét tAt ca cac khoan cdng ng phai thu,
Moi hqp ddng kinh té ¢6 lién quan dén viéc phét sinh cdng ng (mua chiu, ban chju)
phai thé hién r5: Thoi han ng, han mirc ng, didu kién dugc hudng chiét khiu, ty 1€
chiét khau, ty 18 1ai sudt phai tra néu vugt qua thoi han cho phép (néu co).

TGD giao KTT xay dung va trinh TGD ban hanh quy dinh quén ly cac khodn cong

ng, h¢ thdng quan ly cdng ng, xdy dyng chinh sach cong ng, quy trinh duyét céng ng

phan cdng va xdc dinh 3 trach nhiém cta tap thé, c4 nhan trong vi€éc theo doi, thu
hdi, thanh toan cac khoan cong ng.

PTGD Tai chinh ¢6 trach nhiém quan ly va klem soat cong ng tai Cong ty va céc don

vi nhdm duy tri tinh thanh khon t6i wu héa cAu trac tai chinh, ddng thoi gia tang higu

qua quan trj cdng ng cia toan hé thng,

PTGD Tai chinh/ KTT hodc ngudi duge phan cong chiu trach nhiém:

a. T chirc theo ddi cac khoan cong ng ngin han, dai han (gdm ca cdc khoan 14i)
theo timg ddi trong ng;

b. Thudng xuyén phén loai céc khodn ng (ng lun chuyén, ng khé doi, ng khéng c6
kha nang thu h01)

¢. Thudng xuyén t chirc kiém tra, don dbc thu hdi cic khoan ng phai thu, ng khé
doi;

d. Pinh ky vao céc thoi diém cudi quy hofic cudi nam, phai dbi chiéu va xac nhén
cdng ng véi cac dbi tac;

e. Dinh ky vao céc thoi diém cubi quy, tdng hop phan tich tinh hinh cong ng phai
thu, dac biét 1a céc khoan ng dén han, qua han va ng khé doi; 1ap ké hoach hanh
dong néu tinh hmh cdng ng co chiéu hu'ong x4u di @& bao cdo TGP va HDQT.

Cong ty dugc quyén chuyén nhuong quyén thu hdi céc khoan ng phéi thu theo quy

dinh cta phdp ludt, gdm cé ny phai thu trong han, ng phai thu khé doi, ng phai thu

khong doi duge dé thu hdi vén. Gia chuyén nhugng quyén thu hdi cac khoan ng do

HDQT thwong thao, thdng nhét véi bén nhan chuyén nhuong,

No phai thu khé doi 1a céc khoan ng qua han thanh todn theo quy dinh ghi trén hop

dong hoiic cdc cam két khac hodc chua dén han thanh toan nhung bén ng kho cé kha

nang thanh todn. Cong ty phai trich 14p du phong déi véi khoan ng phai thu khé doi
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudée.

Déi véi ng phai thu khong c6 kha ning thu hdi, Céng ty ¢ trach nhiém xir ly.

Truong hop phai trich 14p dy phong, Cong ty thuc hién trich lap theo quy dinh cua

phép luét.

z~
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9. Céckho&1nqkh6ngthuhéiduchuqcxulynhusau
a. Lap hoi ddng xtr ly. Thanh phén hoi dong X0 ly bao gdm cac b phén c6 lién quan

dén khoan ng phai thu; thanh phén bit budc gdm dai dién Ban TGP va PTGD Tai
chinh/ KTT.

b. TGP quyét dinh xir Iy cac khoan ng khé doi c6 guitu khong qué 200 tri¢u

dong/khoén, cic trudng hop khéc phai trinh HDQT quyét dinh.

Xac dinh 18 nguyén nhan, trach nhiém va dé xudt véi HPQT bién phép xtr ly.

d. Trudng hgp mot khoan ng khi xir 1y x6a sd, cin c6 du bing chimg theo quy dinh
cua Cong ty va quy dinh cia phép luét.

e. Néu khoan ng khong thu hdi duge do 13i chu quan gdy ra thi ngum pham 18i phai
boi thudng, S6 ng khong c6 kha niing thu hdi dugc sau khi trir tién bdi thuong cua
cé nhén, tap thé co6 lién quan duorc bu dap biing khoan du phong ng phai thu khé |
doi, quy dy phong tai chinh; néu con thiéu, thi hach toan véo chi phi kinh doanh
cua Cong ty trong ky.

f. Ng¢ khong c6 kha nang thu hdi sau khi xir ly nhur trén, Céng ty va cdc don vi vin
phai theo dbi trén tai khoan ngoai bang cin dbi ké toan va tb chuc thu hdi. S6 tidn
thu hdi duge hach toén vao thu nhép bét thudng cta Cong ty.

Diéu 17. Quan Iy hang tdn kho

1. Hang hod tdn kho 14 hang hoé mua vé dé ban con tén kho, nguyén li¢u, vat liéu, cong
cy, dung cu ton kho hodc da mua dang di trén duong,san‘phanlckfdangtrong qua
trinh sdn xudt, san phidm hoan thanh nhung chua nhép kho, thanh phdm tdn kho,
thanh phdm dang giri ban.

2, Congtyvacécdanv1hucthuocph&1nésotheod01chlhethangtonkho

}kmgtonkhophatﬁnh[ﬂm1cochungtuhgply,hqpledechungnnnh

4. TGD ¢6 quyén va chju trach nhiém xt ly ngay nhing hang hoa ton kho kém, mét
phanlchatlachau1n0tlachaukythuat1rdQng,chmnluanchuyandethuh01von

5. Cubi ky ké toan, khi gid goc hang tdn kho ghi trén sb ké toan cao hon gid trj thuln c6
thé thu hdi dwoc thi Cong ty phai trich 18p dy phong gidm gié hang tén kho theo quy
dinh,

6. Gia trj tdn kho bj giam gid tir 50% tr¢ 1én duge xr ly ngay; nguoc lai, s& duge xem
xét va dua vao bang theo ddi dé c6 phuong 4n xt ly kip thoi. Truong hop phai trich
1ap dy phong, Cong ty thyc hién trich 13p theo dting quy dinh cua phdp luat.

7. Cén cr vao gié tri va mirc d6 ton thit giam gi4, Ban TGD ra quyét dinh céc phuong
an xu ly phu hgp ddm bao tuén thi dung quy dinh vé phan cap iy quyén trong cong
técxulytonthatcuahangtonkho

Piéu 18. Trich 1ap dy phong

1. Cac khodn dy phong phai xem xét, trich 13p:

a. Dinh nghia:

o Du' phong glam gia hang ton kho 1a dy phong phan gia trj bj tdn thit do gia
gbc hang tdn kho ghi trén sb ké todn cao hon gid trj thudn c6 thé thuc hién

duogc.
' all
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o Dy phéng tén thit cac khoan dAu tu chinh 13 dy phong phén gia tri bi tén that
do céc loai chitng khoén dau tu ctia doanh nghiép bi giam gia; gia trj cac
khoén diu tur tai chinh bj ton thit do t& chirc kinh té ma doanh nghi¢p dang
dau tu vao bj 18.

o Dy phong n¢ phai thu kho doi 1a dy phong phin gia tri bi tén thit cia cac
khoan ng phai thu qué han thanh toan, ng phai thu chwa qué han nhung c6 thé
khong doi dugc do bén ng khong cé kha niing thanh toan.

e Dy phong béo hanh sin phdm, hang héa, cong trinh xdy ldp 1a dy phong chi
phi cho nhting san phim, hang héa, cong trinh xay Ip d& ban, da ban giao cho
ngudi mua nhung doanh nghiép vin ¢ nghia vy phai tiép tuc stra chita, hoan
thién theo hop ddng hodic cam két véi khach hang.

b. Nguyén téc chung trong céc khodn trich 1dp dy phong:

Cac khoan dy phong néu trén duge trich trude vao chi phi hoat dong kinh doanh

ndm béo cdo ciia Cong ty, glup cho Cong ty cé nguon tai chinh dé bu dip ton that

c6 thé xay ra trong ndm ké hoach, nhidm bao toan vén kinh doanh; dam bao cho

Céng ty phan 4nh gia trj vt tu hang héa ton kho, cdc khoan diu tu tai chinh A

khong cao hon gid ca trén thj trudng va gia trj cia cdc khoan ng phai thu khong

cao hon gia tri ¢6 the thu hdi dugc tai thoi didm lap BCTC.
2. Thoi diém x4c dinh s6 dy phong:
Thoi diém 14p va hoan nhdp céc khodn dy phong la thoi diém cudi ky ké toan nim.
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CHUONG IIL. DOANH THU - CHI PHI - LI NHUAN
VA PHAN PHOI LQ1 NHUAN
MUC 1. DOANH THU

Didu 19. Doanh thu ciia Cong ty

Doanh thu tir hoat dong kinh doanh duac ghi nhén tudn thu theo céc quy dinh cta
phép lut, bao gdm doanh thu tir cc ngudn sau:

1. Doanh thu tir hoat dong kinh doanh:

a.

Doanh thu tir hoat ddng kinh doanh 1a toan bo tién ban san phém, hang hod, cung
ung dich vu ctia Cong ty phu hep véi diang ky kinh doanh phét sinh trong ky dugc
khéch hang chdp nhan thanh toén sau khi trir khoan chiét khiu thwong mai, giam
gid hang bén va gié trj hang ban bj tra lai (néu c6 chimg tir hop 18) khong phan
b1¢t da thu hay chua thu duoc tién. Doanh thu tir hoat dong kinh doanh con bao
gbdm: Céc khoén thu ngodi gia ban (nu co), tro gia, phu thu theo quy dinh cua
Nha nuéc ma Coéng ty duge huéng; gia trj san phdm, hang héa dem biéy, ting,
trao ddi hogic tiéu ding ndi b9.

Doanh thu bén hang ciia Céng ty bao gdm doanh thu phét sinh tai Cong ty va
doanh thu phét sinh tai cac don vij theo quy dinh ctia Chuén muyc ké toén.

Toan by doanh thu phat sinh trong ky pha1 dugc thé hién trén héa don, chirng tir
ho‘p 1€ va duge phan dnh day dti vao sb ké toan theo quy dinh,

Didu kién dé chi chiét khéu phai dugc néu trong hop ddng kinh té, phén 4nh trong
héa don ban hang. TGD cin cir vao quy dinh cia phép ludt va chinh sich cua
Céng ty trong tung thoi diém dé quyét dinh ty 1& chiét khéu cho tung khu vuec thi
truong, timng ddi tegng khéch hang, tirng loai san pham tiéu thy.

Cong ty thye hién chinh séch gidm gid khi khach hang mua mét 1an véi sb lugng
16n hogc khach hang thuong xuyen Ty le giam gia khong qua 10% so véi gia ban
dd niém yét va do TGD quyét dinh, néu ty I¢ cao hon phai bdo cdo Chu tich
HDQT phé duyét.

Hang ban bj tra lai cia Cong ty hoic céc don vi thi s& dugc hach toan giam trix
doanh thu ciia Cong ty hogic céc don vi. Hang bén bj tra lai phéi c¢6 vin ban cua
nguoi mua va hoa don hqp I¢ theo quy dinh ctia B Tai chinh va phéi ghi 15 sb
lugng, don gi4 ban, chiét khdu hoa héng da chi, gia tri 16 hang bj tra lai, ching tir
nhép kho hoiic chimg tir da gitt lai hang dé ké toan ¢6 ciin cir hach toén.

Doanh thu tir hoat ddng tai chinh:

Doanh thu tir hoat dong tai chinh ctia Céng ty bao gdm:

a.
b.

C.

Thu 14i tién giri, loi nhuan, cb tic dugc chia tir hoat dong dau tu gop vén;

Thu 1&i bédn hang tra chim, tra gbép, gbp vén;

Thu vé chénh léch do mua ban ngoai t¢, chénh I¢ch ty gia (khong bao gdbm chénh
Iéch ty gié do danh gia lai cdc khoan muc tién té co gbc ngoai t& cudi nim tai

2
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d.

chinh, phét sinh trong qua trinh diu tr xay dyng co ban giai doan trude hoat dong
kinh doanh);
Thu tir hoat dong tai chinh khéc.

3. Thu nhip khac:
Thu nh@p khéc la cdc khoan thu tir hoat déng khéng thuong xuyén theo ché d6 quy
dinh hién hanh nhu:

a.
b.

€.

f.

g.

Thu tir viée nhugng ban, thanh Iy tai san c¢b dinh;

Thu tién bao hiém tai san, bao hiém chay né dugc chi tra khi phat sinh quyén loi
dugc hudng theo cée hop ddng bao hiém;

Thu tién phat khach hang do vi pham hop ddng;

Thu tir ng khé doi nay di doi dugc, thu tir ng phai tra khéng xéc dinh dugc cha,
thu tir kinh doanh ctia nhitng nim truée bi bo sét;

Thu céc khoan thué d4 nop nay duge giam, dugc hoan lai;

Thu tir céc khoan tién thudng, tién chiét khdu cia khach hang va cac dbi tac;

Céc khoan thu khac.

Pi¢u 20. Pidu kién va thoi diém ghi nhan doanh thu
Céc khoan doanh thu duge ghi nhan theo céc diéu kién va vao thoi didm theo quy
dinh ctia phap luét,

MUC 2. CHI PHi

Piéu 21. Chi phi hoat djng sin xuit kinh doanh
. Quan ly chi phi:

a.

Chi phi la céc chi phi phat sinh hgp ly trong ky. Cac khoan chi phai dugc hach
toan kip thoi, ddy du, c6 hoa don chirng tir hgp phap, hop € va phu hop véi dinh
murc duge duyét.

TGP giao cho P.TCKH djnh ky tb chirc ddnh gla phén tich chi phi, gia thanh san
phém cia Coéng ty nhim phat hién céc khau yéu kém trong quén ly, nhitng yéu tb
lam tng chi phi dé c6 céc bién phap khic phuc kip thoi, tim nguyén nhén va quy
trach nhiém.

TGD xay dung, trinh HDQT phé duyét, ban hanh va td chirc thl,rc hi¢n céac quy
dinh chi tiét vé quan Iy chi tiéu tai chinh, hé thdng dinh muc v& tiéu hao nguyén
vt liéu, quy dinh v& mua sim nguyén vt llf;u hang héa, quy dinh v& tidu chudn
hang hoéa nguyen liéu mua vao, quy dinh vé ty 1& hao hut nguyén vt li€u thyc
phim, quy dinh v& luu kho, ty 18 hang hoéng,... ddm bao pht hgp véi quy dinh cua
quy ché nay va cac quy ché, quy dinh khac cua Codng ty, phu hqp véi ting hoan
canh va diéu kién san xut kinh doanh trong timg linh vuc cu thé. Cac dinh mtrc
phai dugc phd bién va trién khai rong rdi trong toan Cong ty va cac don vi dé thyc
hién va kiém tra giam sat,

&

16



d. Hang nim, cin cir vao cée tidu chuin cia Nha nude va thyc té sit dung, TGD td
chirc dédnh gia mire hop Iy cia cic tidu chudn dinh mtc dd ban hanh, trinh HDbQT
phé duyét céc didu chinh, bd sung (néu co)

. Chi phi tién luong, ngoai céc khoan tién lwong, phy cép, thuong dugc quy dinh
trong hop dong lao dong, thod udc lao dong tap thé, TGD c6 trach nhiém xay
dyng va ban hanh quy ché thuéng cu thé bao gbm diéu kién dugc hudng va mirc
duge hudng trinh HPQT phé duyét trude khi ban hanh. Tuy tirng truong hop,
tirng thoi ky va hiéu qué kinh doanh, cin ct vao quy ché thucmg ma HDQT hodc
TGD sau khi xin y kién HDQT s& phé duyét cac khoan phy cp, trg cép, luong bd
sung, hd trg, thudng 18, tét,... cho ngudi lao dong.

. Truong heop chi phi hop Iy khéc phét sinh chua dugc quy dinh tai cdc quy ché cua
Cong ty hodc 16n hon djnh mirc d& ban hanh, by phan trye tiép chi phai lap to
trinh trinh TGD phé duyét trude khi chi. Dinh ky hang quy, TGP tdng hop cac
khoén chi vugt dinh mirc da duyét chi trong ky bao cdo HPQT.

2. Chi phi dwge trir va khéng dwge trir khi xdc dinh thu nhip chiu thué ciia Cong

a. Vigc xéc dinh chi phi dugc trir va chi phi khong dugce trir khi x4c dmh thu nhap

chiu thué cua Cong ty dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé thué thu
nhdp doanh nghiép.

b. P.TCKH c6 trach nhiém thuong xuyén cip nhat cac quy dinh cta phdp luét lién
quan dé x4c dinh va thuc hién theo quy dinh, d& xut TGD xay dung, trinh HBDQT
phé duyét cac quy ché can thiét dé Cong ty duge ghi nhan chi phi theo quy dinh
ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép.

3. Didu ki¢n, nguyén tiic ghi nhén chi phi:

a. Mot sb c4c khoan chi khéc: thué tai sn, sira chita 16n tai san,... thyc hién phan bd
dinh ky hay trich din vao chi phi theo nguyén téc chi phi ky nao duge hach toan
vao ky d6, ddm bao phan énh chinh x4c két qua tai chinh trong ky ma khong phan
biét thye chi hay khong.

b. Céc khoan chi ciia Cong ty phat sinh thyc té trong ky phdi c6 héa don ho#c ching
tir hgp 1¢ va dugce hach toan day dG vao chi phi, d6i véi cdc khoan chi phi bing
ngoai t¢ duge chuyén ddi ra dong Viét Nam theo quy dinh.

c¢. Céc khoan chi phi nhr xing diu, tlep khéch, dién thoai, dbi ngoai, cong tac phi,...,
Cong ty xdy dung céc dinh mirc phu hgp v6i tinh hinh thyc té hoat dong kinh
doanh d&m bao hiéu qua, tiét kiém.

Piéu 22. Gi4 thanh sin phim va dich vu

P.TCKH c6 trach nhi¢m tép hop, hach toan ddy du toan b céc chi phi cdu thanh san
phém, dich vy phat sinh trong ky, tuén thi nguyén téc chi phi phu hgp véi doanh thu
phét sinh trong ky.

AP
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MUC 3. LQI NHUAN VA PHAN PHOI LQI NHUAN

Pidu 23. Lgi nhuén thye hi¢n

1. Lgi nhuén thyc hién trong nim la két qua kinh doanh cta Céong ty, bao gdm lgi nhuan
hoat dong kinh doanh va lgi nhuin cua cic hoat dong khac. Loi nhuén duge xé4c dinh
la khoén chénh lgch gitra tong doanh thu phai thu trir di tdng chi phi phai tra hop 1y,
hop I¢.

2. Loi nhudn hoat dong kinh doanh bao gdm:

a. Chénh l¢ch giita doanh thu tir viéc bén san phdm hang ho4, cung cdp dich vu véi
tong gi4 thanh toan b san phim, hang hod ti€u thy hogc chi phi dich vu tiéu thy
trong ky;

b. Chénh I¢ch giita doanh thu tir hoat déng tai chinh véi chi phi hoat d0ng tai chinh
phét sinh trong ky.

3. Lgi nhudn hoat d¢ng khac: 14 chénh léch gifra thu nh@p tir hoat dong khac vai chi phi
hoat dong khéc phat sinh trong ky.

Didu 24. Phin phdi lgi nhuin

Loi nhudn cua Cong ty cudi mdi nién khéa tai chinh sau khi bu 13 cac nim trude theo
quy dinh cta Lu4t thué TNDN va ndp thué TNDN theo ludt duge phan phdi nhu sau:

1. Chia 1ai cho cac thanh vién gép vdn lién két theo quy dinh ctia hgp ddng (néu c).
Bu dép khoan 18 cta cac ndm trude da hét thoi han dugce trlr vao lgi nhuén truée thué
(néu co).
Trich I8p qu§ ddu tw phat trién (muec trich va s du cia quy do DHPCP quyét dinh).
Trich 1dp quy khen thucmg, phc lgi (muc trich cy thé do PHDCD quyét dmh)
. Phén con lai dge tré b tirc cho céc cb dong hofic tam dé lai do PHDCPD quyét dinh,
Dleu 25. Co tirc
1. Céng bd tra cd tive:
Theo quyet dinh cia PHDCD, Cong ty c6 thé cong b chi tra ¢d tirc v6i diéu kién:
a. Mitc cb tirc chi tra khong dugce vuot qua mic lgi nhudn cia Cong ty dugc ghi 16
trong BCTC (dd dugc kiém toan néu cb).
b. Miurc co tirc khong cao hon mirc ma HPQT dé nghij sau khi d& tham khao y kién
céc co dong tai PHDCD.
c¢. Cong ty da hoan thanh nghia vy thué va céc nghfa vy tai chinh khac theo quy dijnh
cua phép lujt.
d. Da trich 1dp cdc quy cua Cong ty va bu ddp du cac khoan 13 truée d6 theo quy
dinh ctia phép luat va Diéu 1§ Cong ty.
c. Ngay sau khi tra hét s cd tuc da dinh, Cong ty vin bao dam thanh todn di cdc
khoan ng va nghia vy tai san khéc dén han.
2. Tra cb tire: ,
a. Hang nim, sb ky va thoi diém tra ¢ tie duge HDQT dé nghi PHDCD quyét
dinh.

ey
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b. Cb tire c6 thé duge thanh toan bing tién mit, bing séc, bing chuyén khoan theo

sw chi din cia ¢ dong hoiic b?mg c¢b phan néu duge sy chép thudn cia PHDCD.
Piéu 26. Muc dich sir dyng cdc quy
1. Quy dAu tw phat trién:

Quy déu tu phat tridn duoc dung dé ddu tw mo rong quy md hoat dong san xudt kinh

doanh va déi méi cong nghé, trang thiét bi, diéu kién lam viéc cta Cong ty. Cén clr

vao nhu ciu déu tur va kha ndng cua quy, HBQT quyet dmh hinh thirc va bién phap
dau tu theo nguyén tic c6 hiéu qua, an toan va phat trién vén.
2. Quy khen thwéng:

a. Thudng cudi nim hoc thudng dinh ky cho CBNV Cong ty. Miic thuong do Chu
tich HDQT quyét dinh sau khi c6 d& xudt tir TGD trén co sé niing sudt lao dong, / o
thanh tich cong tac cia mbi CBNV can cir theo Quy ché thudng cia Cong ty.

b. Thudng ddt xut cho nhitng c4 nhan, tap thé c6 sang kién cai tién k¥ thudt, quye
trinh nghigp vu mang lai hiéu qué trong kinh doanh. Mirc thuéng do Cha tich '\
HDQT/ ngudi duge Gy quyén quyét dinh.

¢. Thudéng cho cd nhén va don vi ngoai Cong ty c6 quan hé kinh té d& hoan thanh tét
nhitng diéu kién hop ddng, dong gbp c6 hidu qua vao hoat dfng kinh doanh cua
Cong ty. Mirc thuéng do HPQT/ ngudi duge ty quyén quyét dinh,

3. Quy phic lgi:

Quy phic lgi duge dung dé:

a. Pau tu xdy dyng hoic sira chita, bd sung vén xdy dung cac cong trinh phuc lgi
ctia Cong ty; gép vén déu tu xdy dung céc cong trinh phic lgi chung trong nganh,
hodc véi céc don vi khéc theo thda thuén.

b. Chi cho céc hoat dong thé thao, vin hod, phuc loi cdng cong cua tap thé CBNV
Cong ty.

c. Chi trg cdp khé khan thudng xuyén, dot xudt cho CBNV ké ca cdc CBNV da vé
huru, mét stre.

d. Chi cho céc hoat dong phuc lgi khéc.

e. HPQT/ TGD/ ngudi duge tiy quyén phdi hop véi Ban chip hanh Céng doan quan
ly, st dung quy nay. Khong duge sir dung quy nay dé chi cac hoat dong dbi ngoai
cua Cong ty.

4. Quy khac thudc vén chi sé hitu:

Vige sir dung quy duge thye hién theo phé duyét cia HDQT trén co s& uy quyén clia

DHDCD cho HDQT. TGP duogc st dung mdt phén qu§ ndy theo iy quyén cua

HPQT dé phuc i cho myc dich phat trién kinh doanh cua Cong ty va c6 trach nhiém

béo cdo HDQT vé tinh hinh va hiéu qué sit dung quy.
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CHUONG 1V. KE HOACH TAI CHINH, BAO CAO TAI CHINH, CHE PO K1

TOAN VA KIEM TOAN, CONG KHAI SO LIEU TAI CHINH

Piéu 27. K& hoach tai chinh

1,

TGP xay dyng ké hoach tai chinh dai han va hang nam pht hop véi ké hoach kinh

doanh ctia Cong ty bao cdo HDQT va trinh DHPCD phé duyét. Ké hoach tai chinh

dugc thong qua tai DHDPCD 14 cin cir gidm sat va ddnh gia két qua quan ly, didu hanh

hoat ddng kinh doanh ctia HPQT va TGD.

K¢é hoach tai chinh nim ctia Cong ty bao gdm:

a. Kéhoach ngudn vén va sir dung vén;

b. K& hoach doanh thu - thu nhdp, chi phi, lgi nhugn va chi tiéu nop ngan sich Nha
nuée;

c. Kéhoach du tu, mua sém tai san cb dinh;

d. Kéhoach sira chita 16n tai sén ¢ dinh;

e. Céc ké hoach khac.

Pidu 28. Ché d9 ké toan

i

4 % 1

Cong ty 4p dung h¢ théng Chuén myc ké todn Viét Nam trong subt qué trinh hoat
dong.

Nam tai chinh: bit ddu tir 01/01 dén 31/12 hang nam.

Phwong phép ké toan tai san cd dinh: theo quy dinh ctia B§ Tai chinh.

Nguyén téc dénh gié tai san: nguyén gia trir hao mon liiy ké.

Phuorng phap khéu hao: phuong phap khiu hao duong thing.

Dleu 29. Chirng tir, bdo cdo tai chinh

1.

T4t c4 c4c chiing tir ké toan, héa don, sé sach va bio cdo cia Cong ty va céc don vi s&
duoc 1ép va lvu giit theo quy dinh ctia phép luat hién hanh. TAt ca cac chirng tlr phai
duge Chu tich HDQT, TGD, PTGD va KTT phé duyét va ky tén theo phan dinh thim
quyén.

Tét ca céc sb sach ké toan cuia Cong ty, cac don vi phai ludn sin sang cho viée kiém
tra hogic kiém toén béi don vi kiém toan doc 1ap, Co quan Nha nudce cé thim quyén,
BKS, HPQT va ¢ dong hodic nhém ¢ dong theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

. Cudi ky ké todn, Cong ty thyc hién quyét toan tai chinh va chip hanh ddy du céc quy

dinh vé BCTC, 1ap trinh bay va gm BCTC theo quy dinh cta phap luét va quy dinh
ndi by ctia Cong ty. Viée thanh quyét toan tai chinh phai hoan thanh chdm nhét trong
Quy I ctia ndm sau.

. Cong ty thye hi¢n cong khai tinh hinh tai chinh theo quy dinh cia Nha nuéc va theo

céc thong tu huéng din cua Bd Tai chinh.
Cong ty phai to chitc thyc hién cong tac ké todn, théng ké theo quy dinh ctia phép
luét,

o A . A 5 o A - , r e r
Pieu 30, Kiém tra va kiém toan bdo cio tai chinh

Ls

Viée Iya chon don vi kiém toan BCTC ddc 14p hang ndm cua Cong ty s&€ do DHDCD
Iyra chon, phé duyét. Cong ty kiém toan doc 1ap phéi dugc phép hoat dong tai Viét
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Nam va tién hanh hoat dong kiém toan BCTC cia Cong ty dua trén nhitng diéu
khoan va diéu kién PHPCD d4 phé duyét. Viéc lya chon don vj kiém toan phai phu
hgp véi céac ti€u chi cia Cong ty.
2. BCTC hang nidm cuia Cong ty phai dugc dinh kém véi ban sao bio cdo ctia kiém toan.
3. Cong ty phai thudng xuyén t6 chic kiém tra, kidm soét cac nghiép vu kinh té tai
chinh phét sinh, cac khoén thu, chi tai vin phong Cong ty va cac don vj tryc thude dé
dam béo thye hién dung ché d6 va quy dinh cia phap luat.
4. Cong ty phai chip hanh moi sy kiém tra, kidm sodt, gidm sat vé mit tai chinh ké toan
cia HDQT, BKS va cdc co quan quan ly nha nuéc khi ¢6 yéu ciu.
5. Phéi hop v6i céc bd phén lién quan nhu: BKS, Kiém toan noi bd Cong ty dé kiém tra
gidm sat tinh hinh tai chinh cia Cong ty.
Pidu 31. Cong bé cong khai tai chinh
1. Muyc dich, ddi twong céng khai:
a. Thong bdo cho toan by céc ¢ dong cia Cong ty bidt duge tinh hinh tai chinh,
hi¢u qué kinh doanh, thu nhép va cac quyén lgi khéc.
b. Thong béo cho céc co quan quéan ly ¢6 chirc niing ctia Nha nuée theo quy dinh cta
phép luat.
c. La ciin cir dé céc nha ddu tu trong va ngoai nudce nghién ctru dé quyét dinh diu tu
vao Cong ty, cac chll ny ddnh gid kha ning tra ng ctia Cong ty.
2. N@i dung cong khai:
Theo quy dinh cua phép lujt, bao gdm: tinh hinh tai san, cdc khoan ng phai tra, vn
c6 dong, cic quy, cac khoan doanh thu, tdng hop chi phi, két quéa kinh doanh, tinh
hinh ndp ngén sach nha nuéc, tinh hinh lao dong va thu nhdp cta nguoi lao dong va
BCTC duge kiém toén.
3. Hinh thitc va thoi diém cong Kkhai:
a. Béo céo cong khai tredc DHDCD.
b. In tém tit BCTC thudng nién.
c. Thoi diém cong khai: theo quy dinh ctia phap luét.

21

vy

i I
ot
=

W




CHUONG V. TRACH NHIEM HQIPONG QUAN TRI, BAN TONG GIAM POC,

BAN KIEM SOAT VA KE TOAN TRUONG TRONG VIEC QUAN LY TAI
CHINH CUA CONG TY

Diéu 32. Trich nhi¢m ciia Héi ddng quin tri

1.

Ch1u trach nhi¢m trudc phép ludt, truéc DPHDCD trong viée thuc hién nhiém vu,
quyén han dugce giao.

HDQT thye hién chire nang quan ly, trong pham vi thdm quyén ciia minh c6 tréch
nhiém té chirc thuc hién, klem tra, giam sat cac hoat dong tai chinh cua Cong ty.
Quyet dinh hoac uy quyen cho TGD quyét dinh cac dy an diu tw, ddu tu tai chinh,
gop vbn, mua cd phan hop dong mua, ban tai san, hgp dong vay, cho vay va hgp
ddng khac véi cac tb chirc kinh té trong va ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat
trong pham vi gié tri thuge thdm quyén coa HDQT dugc quy dinh tai Diéu 1§ Cong
ty, Quy ché td chuc va hoat dong cua HDQT va cac vin ban ndi bd khac c6 lién quan.
Trén co s nghi quyet cia PHDCD, quyét dinh viée trich 14p va cach thirc sir dyung
cdc quy, chia lgi tire ¢d phin phu hgp cic quy dinh cda phép lut.

Trinh PHDCD théng qua phuong én phén phdi lgi nhuén, mutc ¢d tie duge tra, quyét
dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tirc hodc xir Iy 18 phat sinh trong qué trinh kinh doanh.
Quy dinh (hotic iy quyén cho TGP quy dinh) céc chinh séch, ty 1& hoa hdng, phi, tién
phat déi v6i khach hang 4 ap dung trong Cong ty phii hgp véi quy dinh clia phép luét.
Thong qua cac BCTC hang nidm va thuc hién cong b cong khai cac BCTC theo quy
dinh; thong qua ké hoach tai chmh dai han va ké hoach tai chinh hang ndm do TGD
trinh; ctr ngudi dai dién phan vén Cong ty dau tu vao doanh nghiép khac.

Klem tra, giam st TGP va cic cong ty con t10ng vi€e sir dyng, bao toan va phét trién
vén, t6 chue thye hién kinh doanh theo ké hoach, phuong 4n di dugc HDQT phé
duyét, thuc hi¢n nghia vu v6i ngan sach nha nuée.

Chiju trdch nhiém kiém tra tinh chinh xéc, tinh trung thye cia céc bdo céo két qua
kinh doanh ctia Cong ty, phan phdi va st dung céc khoan lgi nhuan sau thué theo
dl'mg quy dinh.

10. Quyét dinh phe duyét hodc Uy quyen cho Chu tich HDQT, TGP phé duyét quy dinh/

bd tidu chudn/ dinh mirc vé& diu tu, xay dung, sua chita try sd, chi nhanh, cac giao
d1ch mua sém, chi tiéu trong pham vi thdm quyén cua HDPQT. Quyét dinh hoic uy
quyén quyet dinh céc giao dich vuot dinh muc trong cdc quy ché nodi b Cong ty,
vuot ké hoach tai chinh nhiim muc dich quan tri chi phi hiéu qua.

11. Thye hign cdc trach nhiém khac theo Diéu 1é Cong ty, Quy ché tb chirc va hoat dong

cua HDQT va cdc vin ban ndi by khac c6 lién quan.

Piéu 33. Trach nhi¢m ciia Tong Giam dbc

1.

2,

Diéu hanh va st dung vén trong hoat dong kinh doanh theo ké hoach, phuong 4n da
dugc DHPCD/ HDQT thong qua, bdo dam an toan, hiéu qua va thyc hién phuong an
phan phdi lgi nhu4n sau thué khi dugc PHPCD phé duyét.

Lép va trinh HDQT, DHDCD thong qua BCTC niim.
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6.
T

. T chtc thyc hién cac dy an déu tu, gop vdn, mua cb phédn véi céc td chire kinh té

trong va ngoai mréc sau khi phwong 4n dAu tu va kinh doanh dugc sy phé duyét cua
cap c6 thim quyén.

Trién khai phuong dn kinh doanh hang ndm phu hop véi ké hoach da duoc PHPCD
phé duyét,

. Tb chirc, phén cong cdc bd phan chire niing chiu trach nhiém thiét ké, didu chinh céc

chinh séch, tiéu chuin, quy dinh, quy ché, quy trinh, thi tuc mAu bidu va tit ca phai
dugc chuan héa dé ap dung trong toan hé thdng,

Trinh HDQT phé duyét céc hop ddng theo phan cép, Gy quyén ctia Chu tich HPQT.
Cac trach nhi¢m khéc theo quy dinh cia phap ludt va ciia Cong ty.

Pidu 34. Trach nhi¢m ciia ngwoi dieng diu cac don vi tryee thude va cic cong ty con

[u—

2 1o

(= )]

%

Quén ly diéu hanh toan bd hoat dong céc don vi.

Quén 1y cdc phan vdn gbp, diu tu vao cac don Vi.

Nghién cttu, quan ly va gia ting hiéu qua diu tu tai chinh.

Tham gia xdy dyng, 1ap ké hoach tai chinh, trién khai va theo d&i cac hoat dong tai
chinh ctia don v1

Tham muu, tr van xdy dyng chién lugc tai chinh, céc bo chi tiéu ké hoach tai chinh.

. Pinh ky gidm sat va phén tich tai chinh dé d4nh gid tinh hinh thyc hién ké hoach

trong ky dya trén cdc b chi tiéu ké hoach da x4y dyng.
Tham muu, tu vén xay dung chinh sdch phan chia lgi nhuan hop ly.

Pidu 35. Trach nhiém ciia Ban Kiém soat

1.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh nung thyc va mie do cén trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong t& chirc cong tac ké todn, thdng ké va lap
BCTC.

Thim dinh béo c4o kinh doanh, BCTC thang, quy, nim.

. Kiém tra, gidm sat hoat dong sir dung vén ddu tu ra ngoai Cong ty nhim dam bao c4c

hoat dong du tu nay duqc thye h1¢n theo ding nghi quyét ctia HDQT, PHDCD va
cdc quy dmh vé quén Iy vén g6p, von dau tu,

Xem xét sb sach ké todn va céc tai li¢u khac cua Cong ty, cac cdng viéc quan ly, diéu
hanh hoat dfng cia Céng ty bét cu khi nao néu xét thiy cin thiét hogc theo quyét
dinh cia PHDPCD hoic theo yéu cdu cua cb dong hogc nhém cb déng.

Pidu 36. Trach nhi¢m ciia Phé Tong Giam dbc

Phu trach quan ly va chi dao hoat dong ké toan, hoat dong san xuit kinh doanh mot
sb Iinh vire theo sy phén cong ciia TGP va céc quy ché ndi bo cla Cong ty.

Piéu 37. Traich nhiém ciia Ké toan tru’dng

I SR

Thye hign cac quy dinh ctia phap ludt vé ké toan, tai chinh trong don vi.

T4 chirc didu hanh bd mdy ké toan theo quy dinh ctia Luét Ké toén.

Lap BCTC.

Chiju trdch nhi¢m giao dich véi cic co quan hiru quan, dbi téc, ngén hang khi cin,
Xay dyng va tham muu chinh sach phan chia lgi nhuén hop Iy.
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6. Tién hanh phan tich tinh hinh tai chinh cia Céng ty nhim nhan dién nhitng diém
manh va diém yéu cta Cong ty.

7. Dénh gié cac chuong trlnh hoat dong ciia Cong ty trén phuong dién tai chinh,

8. Chiu trach nhiém vé s liéu va bio c4o cong viéc cho Ban TGD.

Diéu 38. Trach nhi¢m phat hién vi pham

Ngodi viéc chju sy thanh tra, kiém tra cta cdc co quan bén ngoai (co quan thué), Ban
TGD, trudng céc phong ban con co trach nhiém thyc hién thanh tra, kiém tra vigc
chép hanh ché do tai chinh cta Cong ty va cac don vi theo cac hinh thire: kiém tra tai

chinh dinh ky hoic dot xuit; kiém tra chuyén dé theo yéu ciu cla cdng tac quan ly tai
chinh.
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CHUONG VI. CO CAU TO CHU'C VA CHUC NANG - NHIEM VU
PHONG TAI CHINH - KE HOACH

Didu 39. Co chu td chire
1. So dd t6 chirc by may Ké todn va quy trinh bdo cdo nhu sau:

Béo cao

PTGDTC

Béao cao

WZ e~ Ly

2. So dd t6 chire clia b may K& todn cin duge dénh gia dinh ky va xem xét chinh sira

phit hop.
Piéu 40. Chirc niing, nhi¢m vy Phong Tai chinh - Ké hoach
1. Quén ly hoat d9ng Iap ké hoach:
a. Muc tiéu:
e Quan ly hoat dong lap ké hoach, ngan séch hang ndm tai Cong ty.
e Daumdi thdng tin vé hidu qua hoat dong ciia Cong ty.
b. Chirc ning, nhiém vy

e Xay dung céc quy dinh, thu tuc lién quan dén cong tac 1ap ké hoach san xudt

kinh doanh, ké hoach ngan sach.

e Dinh ky ra soét, céip nhat c4c quy dinh, thu tuc khi c6 céac thay dbi vé td chirc,

hoat dong,... lién quan dén cong tac 1ap ké hoach.

o Xay dung hé théng biéu miu hd trg cong tac 1ap ké hoach, 1a ddu méi trién
khai va huéng din sir dung céc biéu miu dén cac don vi trong pham vi Cong

‘_(
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ty; cap nhét, dleu chinh hé thong biéu mau hd trg cong tac 1ap ké hoach khi cé
céc thay ddi vé& hoat dong, yéu ciu quan tri,.

La dau mbi téng hgp va yéu cdu diéu chmh du thao ké hoach do cac bo phan
tai Cong ty lap.

La diu méi trinh phé duyét va phdi hop véi céc bd phén, don vi giai trinh vé
ké hoach toan Cong ty.

Tong hgp, béo céo tinh hinh hién thyc ké hoach ngan sdch, hig¢u qua hoat dong
cua Cong ty.

Phén tich cdc hoat dong clia Céng ty nhdm xéac dinh céc yéu t6 tac dong chi
phi va cdc hoat dong trong yéu, 1dp danh myc hodc béo cdo quan trj dé theo
ddi, quan ly.

Dinh ky theo d&i tinh hinh thuc té phat sinh cta céc yéu tb tac dong dén chi
phi va cac hoat dong trong yéu cua Cong ty nhim dua ra cac khuyén nghi,
canh bao, dén cac don vi.

2. Qudn Iy vén:
a. Muc tiéu:
e Déam bao ngudn tai chinh cho cac hoat déng ciia Cong ty.
e Quén ly vén luu ddng ctia Cong ty.
e Quan Iy va béo cdo dong tién ciia Cong ty.
b. Chirc néing, nhiém vy:
o Xay dung chmh sdch, quy dinh va céc thu tyc lién quan dén cong tac huy dong

vén (bao gbm vén chii s& hitu va vén vay) khi ¢6 yéu ciu.

Ra sodt, cap nhat cac chinh sach, quy dinh va céac thu tuc lién quan dén cong
tac huy dong vbn, quan ly dong tién tai Cong ty khi c6 céc thay ddi vé& luat
phép, hoat dong, tb chirc,..

Ra soat va de xuit diéu chmh céc chinh sach, quy dinh lién quan dén céng tac
huy dong vén, quan Iy dong tién nhim dam bao tinh dong bo vdi cac quy dinh
cua Cong ty

La dau mdi tong hop va cung cép thong tin toan bo vé hoat dong huy dong vén
(bao gdm vén chu s& hitu va vay); tinh hinh cac khoan phéi thu, phai tra tai
Cong ty.

3. Chite ning Ké todn:
a. K¢ tosn hoat dong (KT01):

Muc tiéu:

Thuce hig¢n hach todn, phén loai toan bd cac nghiép vy, giao dich ké toan cua
Cong ty.

Chirc nidng, nhiém vy:;

+ K& toan tién va céc khoan twong dwong tidn:

- Kiém tra céc tai ligu thanh todn trudce khi thuc hién thu/ chi theo ding
quy dinh, quy ché.

/K
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- Thyc hién kiém ké va déi chiéu dinh ky hang théng.

- Chuan bj va kiém tra hoa don.

\
|
|
l
Ké toan doanh thu va cdc khoan phai thu:
- Ghi nhén océc giaf) dich lién quan dén phai thu (phai thu thuong mai,

phai thu c0 tire, goc va 14i cho vay, phai thu khac).
- Theo ddi va Iap bdo cdo céc khodn phai thu, theo ddi ng.
- D6i chiéu, dén dbc, thu hdi cac khoan phai thu.

K& toan chi phi va céc khoan phai tra:

Kiém tra héa don, hd so ghi nhan chi phi, phai tra.

- Ghi nhan céc giao dich lién quan dén phai tra.

- Thye hi¢n thanh toén theo cam két va hop dong.

- Theo ddi va 1dp bao cdo céc khoan phai tra. J

- Dbi chiéu céc khoan phai tra.

K& todn luong va cac khoan trich theo lwong: -
CONG T
cG PHAN

‘ ’ . o\ LAM NGHI £ Fi
- Xdc dinh thu¢ thu nhép c4 nhan phai ndp va ké ndp diing han. gades G(}i./,@
- Hach todn chi phi lvong, . QUEE//;

Ké toan hang tdn kho:

- Theo d&i sb lugng va gia tri hang héa nhdp xudt kho, sé du hang tdn
kho cubi ky.

- Phbi hop véi Ban Kiém ké trong cong tac kiém ké déi chiéu sé du hang
tén kho dinh ky theo quy dinh.

|
- Rasodt, danh gié, 1ap dy phong giam gia hang tdn kho. !
K& tofn TSCD: |
- Ghi nhan ting TSCD nhu mua méi, két chuyén tir xdy dung co ban.
- Ghi nhén giam TSCD nhu thanh ly, phan loai lai tai san.
- Tinh toan va trich khiu hao TSCP.
- Thyec hién déi chiéu, phdi hop kiém ké TSCD vao cubi ky.

b. Ké todn thué (KT02):

Muc tiéu:
+ Hach toan, khai thué dinh ky.

+ Dua ra ké hoach v& thué hiéu qua cho Cong ty.
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Quén ly quan hé véi c4c co quan thué.

e Chtrc nang, nhiém vy;

+

.I_

+

-1-

Hach toén, khai thué dinh ky.

Phu tréch va quan ly toan b cac vén dé vé hach toan, theo dai cong no va
quyét toan céc khoan thué véi Nha nudc.

Cép nhét va ph(‘) bién cac quy dinh vé thué dén toan bo chirc ning TCKT
cua Cong ty.

Duy tri quan h¢ cong viée véi cac dai dién co quan thué,

HS trg KTT trong c4c dot thanh tra thué.

c. Ké toan tdng hop (KT03):

e Muc tiéu:
Ké toan téng hop va bdo cdo (KTO3) c6 muyc tiéu thyc hién cong tac ké toan
tong hop va cac nhiém vu lién quan dén lap BCTC cia Cong ty.

e Chirc ndng, nhiém vy:

+

-+

Duy tri h¢ thdng tai khoan ké to4n cua Cong ty.
Lap va trinh c4c but toan cong cy dung cy, ké todn dau tu, ké toan thué,...
Lap va trinh cac khoan phén bd TSCD, cdng cu dung cu,

Lép va trinh bt toan didu chinh cudi ky va céc but todn két chuyén nhu l4p
dw phong, trich trudc chi phi, lvong va cac khoan trich theo lwong,...

Kiém tra va dbi chidu sé du cudi ky.
Lép bang can dbi sb phat sinh,

Lép va ghi nhan cic bt toan diéu chinh vé quan ly nhu céac bit todan phan
bd chi phi quéan ly.

Chuén bj béo céo cho céc cudc hop cia HDQT.
Chuén bj bao cdo thudng nién.

Lap cdc bdo cdo khac theo luat dinh, yéu clu tir cac co quan quén ly nha
nude va cac bén lién quan,
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CHUONG VII. TO CHUC THY'C HIEN VA THOT HAN HIEU LUC

Pidu 41. T8 chire thye hign
Tét ca thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGP, KTT, c4c don Vi va cdc ca nhan ¢o
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Diéu 42. Thoi han hiéu lye

1. Quy ché nay gdm 7 chuong, 42 didu c¢6 hiéu Iyc va ap dung tir ngay Chu tich HDQT
ky quyét dinh ban hanh,

2. Dinh ky hang nim, TGD, PTGD, KTT ¢6 trich nhiém téng hop céc ndi dung cén
chinh sira tai Quy ché Tai chinh d& trinh HDQT bb sung, stra dbi cho phu hop véi
tinh hinh thyc t§ va pha hop véi sy thay ddi ctia phap ludt hién hanh . P

M HQI PONG QUAN TRW[ 7
/o HU TICH
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PHAM VIET DUONG
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